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iBienvenidos a Italia!

aravivirbieneintegrarseenlasociedaditalianaesimportante conocer
lasreglasylaorganizaciéndelavida.

Esta guia hasido pensada para quien aun tiene que llegar a Italia y necesita in-
formacidnacercade comoingresar, y paraquienyaseencuentraen Italia. Ade-
mads, los empresarios, italianos como extranjeros, pueden encontrar aquilain-
formacidn util para acompaiiar el trabajador en su recorrido hacia la integra-
cion.

Esuna guiaque te puede ayudar a solucionar los problemas de cada dia: desde
elcontratodetrabajo,alainscripciéndelosnifiosalaescuela,alaemisiéndela
licenciade conduciry alaaberturade unacuenta corriente bancaria.

Promovidaporel Ministeriode la Solidariedad Social, es unaherramientasin-
tética, practica, cuanto mds completay consultable en 8 idiomas.
jBuenalectura!
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CONSTITUCION DE LA REPUBLICA ITALIANA

(Articulos. 1-54)
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EL JEFE INTERINO DEL ESTADO

Visto el acuerdo de la Asamblea Constituyente, que en su sesion del 22 de
diciembre de 1947 ha aprobado la Constitucion de la Republica italiana;
Vista la Disposicién final XVIII de la Constitucion;

PROMULGA
La Constitucién de la Republica italiana con el siguiente tenor:
PRINC?PIOS FUNDAMENTALES
Articulo 1.

Italia es una Reptblica democratica fundada en el trabajo.
La soberania reside en el pueblo, que la ejercerd en las formas y dentro de
los limites previstos por la Constitucién.

Articulo 2.

La Reptiblica reconoce y garantiza los derechos inviolables del hombre, ora
como individuo ora en el seno de las formaciones sociales donde aquél des-
arrolla su personalidad y exige el cumplimiento de los deberes inexcusables
de solidaridad politica, econémica y social.

Articulo 3.

Todos los ciudadanos tienen la misma dignidad social y son iguales ante la
ley sin que pueda prevalecer distincion alguna por razones de sexo, raza, len-
gua, religion, opiniones politicas u otras circunstancias personales y sociales.
Corresponde a la Republica remover los obstdculos de orden econdémico y so-
cial que, limitando el derecho a la libertad y la igualdad de los ciudadanos, im-
piden el pleno desarrollo de la persona humana y la participacion efectiva de to-
dos los trabajadores en la organizacion politica, econdmica y social del pais.
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Articulo 4.

La Reptiblica reconoce a todos los ciudadanos el derecho al trabajo y promove-
rd las condiciones que hagan efectivo este derecho. Todo ciudadano tiene el de-
ber de desarrollar, con arreglo a sus posibilidades y segtin su propia eleccion, una
actividad o funcién que concurra al progreso material o espiritual de la sociedad.

Articulo 5.

La Republica, una e indivisible, reconocerd y promover4 las autonomias lo-
cales; efectuard, en los servicios que dependan del Estado, la mds amplia
descentralizacién administrativa y adecuard los principios y métodos de su
legislacién a las exigencias de la autonomia y de la descentralizacién.

Articulo 6.

Las Republica protegerd, mediante las normas adecuadas, a las minorfas lin-
giifsticas.

Articulo 7.

El Estado y la Iglesia catdlica son, cada uno en su propia esfera, indepen-
dientes y soberanos. Sus relaciones se regularan por los Tratados de Letran.
Las modificaciones de los Tratados aceptadas por ambas partes, no reque-
rirdn procedimiento de revision constitucional.

Articulo 8.

Todas las confesiones religiosas son igualmente libres ante la ley.

Las confesiones religiosas distintas de la catélica tendran derecho a orga-
nizarse seglin sus propios estatutos, siempre que no se opongan al ordena-
miento juridico italiano.

Sus relaciones con el Estado serdn reguladas por ley de conformidad con
los acuerdos a que hayan llegado sus respectivas representaciones.
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Articulo 9.

La Republica promovera el desarrollo de la cultura y la investigacion cien-
tifica y técnica. Protegerd el paisaje y el patrimonio histérico y artistico de
la Nacién.

Articulo 10.

El ordenamiento juridico italiano se ajustard a las normas del derecho in-
ternacional generalmente reconocidas. La situacion juridica de los extran-
jeros se regulard por la ley en los términos que establezcan las normas y los
tratados internacionales.

Todo extranjero, al que se impida en su pais el ejercicio efectivo de las li-
bertades democraticas garantizadas por la Constitucion italiana, tendrd de-
recho de asilo en el territorio de la Republica con arreglo a las condiciones
establecidas por la ley.

No se admitird la extradicién de extranjeros por delitos politicos.

Articulo 11.

Italia repudia la guerra como instrumento de ataque a la libertad de los de-
mds pueblos y como medio de solucién de las controversias internaciona-
les; consentird, en condiciones de igualdad con los demds Estados, las li-
mitaciones de soberania necesarias para un ordenamiento que asegure la paz
y la justicia entre las naciones; promovera y favorecerd las organizaciones
internacionales encaminadas a este fin.

Articulo 12.

La bandera de la Reptiblica es el tricolor italiano: verde, blanco y rojo en
tres franjas verticales de la misma anchura.
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PARTE I
DERECHOS Y DEBERES DE LOS CIUDADANOS
TITULO I
DE LAS RELACIONES CIVILES
Articulo 13.

La libertad personal es inviolable.

No se permitird ninguna forma de detencién, inspeccién o registro personal
ni cualquier otra restriccién de la libertad personal salvo por auto judicial
razonado y, Gnicamente, en los casos y en el modo previstos por la ley.

En casos excepcionales por su necesidad y urgencia, taxativamente previstos
por la ley, la autoridad competente para el orden publico podrd adoptar medi-
das provisionales que deberdn ser comunicadas, dentro de las cuarenta y ocho
horas siguientes, a la autoridad judicial y que, de no ser confirmadas por ésta
en las cuarenta y ocho horas sucesivas, se consideraran revocadas y no surti-
ran efecto alguno. Se castigard toda violencia fisica y moral ejercida sobre
las personas privadas de libertad.

La Ley establecera los limites maximos de la prisién preventiva.

Articulo 14.
El domicilio es inviolable.
No se pueden efectuar inspecciones, registros ni embargos salvo en los ca-
sos y con las modalidades establecidas por la ley y respetando las garanti-
as previstas para la salvaguardia de la libertad personal. Se regulardn por le-
yes especiales las verificaciones e inspecciones realizadas por motivos de higie-
ne y salubridad publicas o con fines econdmicos y fiscales.

Articulo 15.

La libertad y el secreto de la correspondencia y de cualquier otra forma de co-
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municacion son inviolables. Su limitacién sélo podrd producirse por resolu-
cién motivada de la autoridad judicial, y con las garantias exigidas por la ley.

Articulo 16.

Todo ciudadano puede circular y residir libremente en cualquier parte del
territorio nacional con las limitaciones que la ley establezca, de manera ge-
neral, por razones sanitarias y seguridad publica. No podra preverse ningu-
na restriccién basada en razones politicas.

Todo ciudadano es libre de salir del territorio de la Republica y de regresar
a éste, con las obligaciones que la ley imponga.

Articulo 17.

Los ciudadanos tienen derecho a reunirse pacificamente y sin armas.

Para las reuniones, aunque tengan lugar en lugares abiertos, no se exigird
comunicacién previa. De las reuniones en lugares puiblicos se cursard co-
municacion previa a las autoridades, que s6lo podran prohibirlas cuando exis-
tan motivos fundados de peligro para la seguridad o la salubridad publica.

Articulo 18.

Los ciudadanos tienen derecho a asociarse libremente, sin autorizacion, pa-
ra fines que no estén prohibidos por la ley penal.

Las asociaciones secretas y las que persigan, incluso indirectamente, fines
politicos mediante organizaciones de cardcter militar estan prohibidas.

Articulo 19.

Todos tienen derecho a profesar su propia fe religiosa en cualquier forma,
individual o colectivamente, y practicar su respectivo culto, en privado y en
publico, siempre que los ritos no sean contrarios a las buenas costumbres.
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Articulo 20.

El caracter eclesiastico y la finalidad religiosa o de culto de una asociacién
o0 institucién no pueden ser motivo para que la ley les imponga limitacio-
nes ni gravdmenes fiscales especiales para su constitucion, capacidad juri-
dica o cualesquiera formas de actividad.

Articulo 21.

Todos tienen derecho a manifestar libremente sus opiniones mediante la pa-
labra, por escrito o por cualquier otro medio de difusion.

La prensa no puede estar sujeta a autorizaciones o censura.

Sélo se puede proceder al secuestro, por resolucién motivada de la autori-
dad judicial, en caso de comisién de delitos para los que lo prevea expresa-
mente la ley de prensa o, en el supuesto de violacién de las normas que la
misma ley establezca, para la indicacién de los responsables.

En estos casos, cuando haya urgencia absoluta y no sea posible la interven-
ci6n a tiempo de la autoridad judicial, podrd procederse al secuestro de la
prensa periddica por los funcionarios de la policia judicial que deberan, in-
mediatamente y en un plazo mdximo de veinticuatro horas ponerlo en co-
nocimiento de la autoridad judicial. Si esta no confirma la medida dentro
de las veinticuatro horas siguientes, se considerara nulo el secuestro y ca-
recerd de efecto alguno.

La ley puede establecer, mediante normas de cardcter general, que se den a
conocer los medios de financiacién de la prensa periddica.

Se prohiben las publicaciones de prensa, los espectaculos y cualesquiera otras
manifestaciones contrarias a las buenas costumbres. La ley establecerd las
medidas adecuadas para prevenir y reprimir las posibles violaciones.

Articulo 22.

Nadie puede ser privado, por motivos politicos, de la capacidad juridica, de
la ciudadania o del nombre.
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Articulo 23.

No se puede imponer prestacion personal o patrimonial alguna si no estd
prevista por la ley.

Articulo 24.

Todos pueden acudir a los tribunales para la defensa de sus derechos y de
sus intereses legitimos. La defensa es un derecho inviolable en todo tipo de
proceso y en todas las fases del mismo. Se garantizaran los medios para de-
mandar y defenderse ante cualquier jurisdiccion, mediante las instituciones
apropiadas, a quienes no posean recursos econémicos.

La ley determinard las condiciones y modalidades de reparacién de los erro-
res judiciales.

Articulo 25.

Nadie podra ser sustraido al juez ordinario predeterminado por la ley.
Nadie podra ser castigado sino en virtud de una ley que haya entrado en vi-
gor con anterioridad a la comisién del hecho. Nadie podrd ser sometido a
medidas de seguridad sino en los casos previstos por la ley.

Articulo 26.

Sélo se podra conceder la extradicién de un ciudadano cuando asf esté pre-
visto expresamente por los convenios internacionales.
Queda prohibida toda extradicién por delitos politicos.

Articulo 27.

La responsabilidad penal es personal.
El acusado no se considera culpable hasta que recaiga sentencia condena-
toria firme.
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Las penas no podrén consistir en tratos contrarios al sentido de la humani-
dad y estardn orientadas a la reeducacion del condenado. Se prohibe la pe-
na de muerte salvo en los casos previstos por las leyes militares de guerra.

Articulo 28.

Los funcionarios y los empleados del Estado y de las entidades publicas son di-
rectamente responsables, con arreglo a las leyes penales, civiles y administra-
tivas, de los actos que constituyan una violacion de cualquier derecho. En es-
tos casos la responsabilidad civil se extiende al Estado y a los entes publicos.

TITULO 11

DE LAS RELACIONES ETICO-SOCIALES

Articulo 29.

La Repuiblica reconoce los derechos de la familia como sociedad natural ba-
sada en el matrimonio.

El matrimonio se regulard en base a la igualdad moral y juridica de los con-
yuges, con los limites establecidos por la ley en garantia de la unidad familiar.

Articulo 30.

Es deber y derecho de los padres mantener, instruir y educar a los hijos, in-
cluidos los habidos fuera del matrimonio. En los casos de incapacidad de
los padres, la ley dispondra lo necesario para que puedan llevarse a cabo
sus obligaciones. La ley asegurard la proteccion juridica y social a los hijos
nacidos fuera del matrimonio, compatible con los derechos de los integran-
tes de la familia legitima. La ley establecerd las normas y los limites para
la investigacién de la paternidad.
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Articulo 31.

La Republica estimulard, con medidas econémicas y otras providencias, la
formacién de la familia y el cumplimiento de sus obligaciones, con parti-
cular atencién en relacién a las familias numerosas.

Protegera la maternidad, la infancia y la juventud favoreciendo las institu-
ciones necesarias para ello.

Articulo 32.

La Republica protegerd la salud como derecho fundamental del individuo
e interés bdsico de la colectividad y garantizard la asistencia gratuita a los
indigentes. Nadie podra ser obligado a seguir un determinado tratamiento
sanitario, excepto cuando asf lo prevea una ley. La ley no podrd, en ningtin
caso, violar los limites impuestos por el respeto a la persona humana.

Articulo 33.

El arte y la ciencia son libres y libre serd su enseflanza.

La Republica dictard las normas generales sobre la instruccion e instituird escue-
las estatales para todas las ramas y grados. Tanto los entes como los particulares
tienen derecho a crear escuelas e institutos de educacion sin gravamen alguno a
cargo del Estado. Al determinar los derechos y las obligaciones de las escuelas
no estatales que soliciten la paridad, la ley debe garantizar a éstas plena libertad
y a sus alumnos un trato académico equivalente al de los alumnos de las escue-
las estatales. Es obligatorio superar un examen de Estado para la admision en las
diversas ramas y grados de las escuelas, para la finalizacién de los estudios, y
para la habilitacion en orden al ejercicio profesional. Las escuelas superiores, las
universidades y las academias tendrdn derecho a regirse por sus propios estatu-
tos, respetando los limites fijados por las leyes del Estado.

Articulo 34.

La escuela estd abierta a todos.
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La enseflanza primaria, que se cursard por lo menos durante ocho afos, es
obligatoria y gratuita. Las personas con méritos y capacidad tendran dere-
cho, atin careciendo de medios econdmicos, a cursar estudios superiores.
La Republica hard efectivo este derecho mediante la concesién de becas y sub-
sidios a las familias ademds de otras medidas que siempre deberan ser asigna-
das por concurso.

TITULO 11

DE LAS RELACIONES ECONOMICAS

Articulo 35.

La Repuiblica protegera el trabajo en todas sus formas y aplicaciones.
Procurard la formacién y la promocion profesional de los trabajadores.
Promoverd y favorecerd los acuerdos y las organizaciones internacionales
cuya finalidad sea consolidar y regular los derechos del trabajo.

Reconoce la libertad de emigracion, con las salvedades impuestas por las leyes
en pro del interés general, y tutelard a los trabajadores italianos en el extranjero.

Articulo 36.

El trabajador tiene derecho a una remuneracién proporcionada a la canti-
dad y calidad de su trabajo y, en cualquier caso, suficiente para asegurar a
él y a su familia una existencia libre y digna.

La ley establecerd la duracién médxima de la jornada de trabajo.

El trabajador tiene derecho al descanso semanal y a las vacaciones pagadas
y no pude renunciar a ello.

Articulo 37.

La mujer trabajadora gozard de los mismos derechos y, a igualdad de trabajo,
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obtendra las mismas retribuciones que correspondan al trabajador. Las condi-
ciones de trabajo deberan permitir a la mujer el cumplimiento de su esencial
funcién familiar y asegurar a la madre y al nifio una proteccién adecuada.

La ley establecerd el limite minimo de edad para el trabajo asalariado.

La Reptiblica protegerd el trabajo de los menores con normas especiales y
garantizara a éstos iguales retribuciones a igual trabajo.

Articulo 38.

Todo ciudadano incapacitado para el trabajo y que carezca de los medios
necesarios para vivir tiene derecho al sustento y a la asistencia social.

Los trabajadores tienen derecho a que se prevean y garanticen los medios
adecuados para cubrir sus necesidades vitales en caso de accidente de tra-
bajo, enfermedad, invalidez, ancianidad y desocupacion involuntaria.

Los no aptos para el trabajo y los que se encuentren afectados por invalidez
parcial tienen derecho a la educacion y a la formacién profesional.

Las tareas previstas en el presente articulo seran asumidas por 6rganos e ins-
tituciones constituidas o integradas por el Estado.

La asistencia privada es libre.

Articulo 39.

La organizacién sindical es libre. No se puede imponer a los sindicatos otra obli-
gacion que la de registrarse en los Departamentos locales o centrales, segtin lo
que la ley disponga. Constituye un requisito indispensable para el registro que
los estatutos de los sindicatos aprueben un régimen interno fundado en princi-
pios democrdticos. Los sindicatos registrados gozan de personalidad juridica. Pue-
den, representados unitariamente en proporcion a sus respectivos afiliados, con-
certar convenios colectivos de trabajo que serdn obligatorios para todos los per-
tenecientes a las categorias a las que el convenio se refiera.

Articulo 40.

El derecho de huelga se ejercerd en el marco regulado por las leyes.
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Articulo 41.

La iniciativa econémica privada es libre. No podrd, sin embargo, desarro-
llarse en contra del interés social o de tal modo que inflija un perjuicio a la
seguridad, a la libertad y a la dignidad humana. La ley determinara los pro-
gramas y controles oportunos para que las actividades econémicas publica
y privada puedan coordinarse y encaminarse a fines sociales.

Articulo 42.

La propiedad es publica o privada. Los bienes econémicos pertenecen al Es-
tado, a entes o a particulares. La propiedad privada se reconoce y garantiza por
la ley que determinard las modalidades de adquisicién y de goce, asi como los
limites de la misma con el fin de asegurar su funcién social y de hacerla acce-
sible a todos. La propiedad privada podra ser expropiada por motivos de inte-
rés general, en los casos previstos por la ley, mediante la correspondiente in-
demnizacién. La ley establecerd las normas y los limites de la sucesion legiti-
ma y testamentaria y los derechos del Estado sobre la herencia.

Articulo 43.

La ley podra, en pro del interés general, reservar a titulo originario o trans-
ferir, mediante expropiacién y con la correspondiente indemnizacion, al Es-
tado, a entes publicos o comunidades de trabajadores o de usuarios deter-
minadas empresas o categorias de empresas que exploten servicios publi-
cos esenciales o fuentes de energia o que constituyan un monopolio y se-
an, preeminentemente, de interés general.

Articulo 44.

Con objeto de conseguir el aprovechamiento racional del suelo y de esta-
blecer relaciones sociales equitativas, la ley impondra obligaciones y car-
gas a la propiedad privada de la tierra, fijard limites a su extension, segin
las regiones y las zonas agrarias, promoverd e impondrd el saneamiento de
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las tierras, la transformacidn del latifundio y la reconstitucién de las unida-
des productivas; ayudard a la pequefia y mediana propiedad.
La ley establecerd las medidas pertinentes en favor de las zonas montafiosas.

Articulo 45.

La Republica reconoce la funcion social de la cooperacién con cardcter de
mutualidad y sin fines de especulacion privada. La ley promoverd y favo-
recerd su incremento con los medios mas adecuados y preservard, con los
controles oportunos, su cardcter y su finalidad.

La ley favorecerd la tutela y el desarrollo del artesanado.

Articulo 46.

Al objeto de elevar el nivel econémico y social del trabajo y en armonia con
las exigencias de la produccidn, la Reptiblica reconoce el derecho de los tra-
bajadores a colaborar, en los modos y dentro de los limites establecidos por
las leyes, en la gestion de las empresas.

Articulo 47.

La Republica estimulard y protegerd el ahorro en todas sus formas: regula-
rd, coordinard y controlard el ejercicio del crédito.

Favorecerad el acceso del ahorro popular a la propiedad de la vivienda, a la
propiedad directa de las tierras de cultivo y a la inversion, directa e indirec-
ta, de acciones en los grandes complejos productivos del pafs.
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TITULO IV
DE LAS RELACIONES POLITICAS
Articulo 48.

Son electores todos los ciudadanos, hombres y mujeres, que hayan alcan-
zado la mayoria de edad. El voto es personal, igual, libre y secreto. Su ejer-
cicio constituye un deber civico.

La ley establecerd los requisitos y las modalidades del ejercicio del dere-
cho al sufragio de los ciudadanos en el extranjero y asegurard su efectivi-
dad. Para este fin, se crea una circunscripcion del Extranjero para la elec-
cién de las Cdmaras, a la cual se asignardn el nimero de escafos estableci-
do por la Constitucién segun los criterios determinados por la ley.

El derecho de voto no puede sufrir limitaciones sino por motivos de inca-
pacidad civil o por efecto de sentencia penal firme o en los supuestos de in-
dignidad moral especificados por la ley.

Articulo 49.
Todos los ciudadanos tienen derecho a asociarse libremente en partidos pa-
ra concurrir, mediante procedimientos democraticos, a la determinacién de
la politica nacional.
Articulo 50.
Todos los ciudadanos pueden dirigir peticiones a las Cdmaras para solicitar que
se dicten disposiciones legislativas o para exponer necesidades comunes.
Articulo 51.
Todos los ciudadanos, de uno y otro sexo, pueden acceder a los cargos pu-

B
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blicos y a los cargos electivos en condiciones de igualdad, con los requisi-
tos establecidos por la ley.

La ley puede, para la admision en los cargos publicos y en los cargos elec-
tivos, equiparar los italianos no pertenecientes a la Republica a los ciuda-
danos.

Quien haya sido llamado a ejercer un cargo publico electivo tiene derecho
a disponer del tiempo necesario para el cumplimiento de las obligaciones
que el mismo comporte y a conservar su puesto de trabajo.

Articulo 52.

La defensa de la Patria constituye un deber sagrado del ciudadano.

El servicio militar es obligatorio, dentro de los limites y con las modalida-
des establecidas por la ley. Su cumplimiento no perjudicard la situacion la-
boral del ciudadano ni el ejercicio de sus derechos politicos.

El ordenamiento de las Fuerzas Armadas estard inspirado en el espiritu de-
mocriatico de la Republica.

Articulo 53.

Todos estan obligados a contribuir a los gastos ptiblicos en proporcién a su
capacidad contributiva.
El sistema tributario estard inspirado en criterios de proporcionalidad.

Articulo 54.

Todos los ciudadanos tienen el deber de ser fieles a la Republica y de ob-
servar la Constitucion y las leyes.

Los ciudadanos a quienes estén confiadas funciones publicas tienen el de-
ber de cumplirlas con disciplina y honor, prestando juramento en los casos
previstos por la ley.

‘/ﬁ
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Frontera

¢, Qué sucede enlafronteraitaliana?

Los extranjeros son sometidos a controles aduaneros, monetarios y sanitarios.
Unavezsuperadosloscontroles,las Autoridades fronterizasles timbransuspa-
saportes conlaindicaciéndelafechay ellugarde transito.

¢ Quiénes puedenserrechazados enlafrontera?

Losextranjeros que se presenten en lafrontera sin cumplir conlosrequisitos de
ingresoaltaliaserdnrechazados porlapolicia.
Losextranjerosquehaningresadoaltaliasinpasarporloscontroles fronterizos
pero que han sido detenidos al ingresar o inmediatamente después y aquéllos
quehansidoadmitidos temporalmenteenItaliapornecesidad de socorro, seran
rechazadosy acompafados alafrontera.

¢Quiénes no puedenserrechazados enlafrontera?

Aun cuando no tengan los documentos ni cumplan con los requisitos necesa-

rios paraingresar aItalia, no podrdn serrechazados los extranjeros que:

esolicitenasilo politico;

e tengan estatus derefugiado;

los menores de dieciocho afios, salvo el derecho a seguir al padre, alamadre o
al tutor expulsado;

* gocende medidas de proteccion temporales porrazones humanitarias.

Visados

(Enqué consiste elvisado deingreso?

El visado es una autorizacién otorgada por el Consulado o la Representacion
Diplomadticacompetente que permite el ingreso del extranjero enel dmbito del
Espacio Schengen o séloal territorioitaliano y se estampa sobre el pasaporte o
sobre otro documento valido.

¢ Quiénes necesitanvisado?
Todoslos ciudadanos considerados extranjeros:
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¢]osciudadanos de los Paises no comunitarios;
elosapatridas (sin patria);

¢Quiénes no necesitanvisado?

Todos los ciudadanos considerados no extranjeros estdn autorizados para in-

gresaraltaliasinnecesidad de pasaporte o de visado:

*los ciudadanos de todos los Paises de la Unién Europeay del Espacio Econé-
mico Europeo: Austria, Bélgica, Chipre, Dinamarca, Estonia, Finlandia, Fran-
cia, Alemania, Grecia, Irlanda, Islandia, Italia, Letonia, Lituania, Liechtens-
tein, Luxemburgo, Malta, Noruega, Paises Bajos, Polonia, Repuiblica Checa,
Portugal, Reino Unido, Eslovaquia, Eslovenia, Espafia, Sueciay Hungria;

*los extranjeros que, habiendo salido de Italia, tengan ademads de su pasaporte,
unpermisodeestadiaenreglay/oel permisoderesidenciaderesidente delar-
gaduracion-CE;

elos ciudadanos de San Marino, la Santa Sedey Suiza;

*los ciudadanos de los siguientes Paises: Andorra, Argentina, Australia, Boli-
via, Brasil, Brunei, Bulgaria, Canad4, Chile, Coreadel Sur, CostaRica, Croa-
cia, El Salvador, Japén, Guatemala, Honduras, Israel, Malasia, México, M6-
naco, Nicaragua, NuevaZelanda, Panama, Paraguay, Rumania, Singapur, Es-
tados Unidos, Uruguay y Venezuela, pero sélo paraaquellos casos de estadias
breves (duracién maximade 90 dias) por turismo, misiones, negocios, invita-
cién y/ocompetencias deportivas.

Atencién: Paraobtener permisos de estadfa de mayor duracién (mds de 90 dfas),

todos los extranjeros deberdn siempre contar conel visadorespectivo.

¢ Quiénes no puedenrecibirvisado?

Losextranjeros que han sido expulsados de Italia o de cualquier otro Pais perte-
necientealaUnion Europea,oquesonconsideradospeligrosos paraelordenpu-
blicoylaseguridad delItaliay delos demds Paises dela Union Europea, de con-
formidad conlosrespectivos acuerdos internacionales.

¢ Por cudles motivos puedo solicitar el visado?

Adopcidn, negocios, tratamientos médicos, motivos diplomadticos, familiar
acompaiiante,competenciasdeportivas, invitacion, trabajoauténomoodepen-
diente, mision, motivos religiosos, reingreso, residencia, reagrupacion fami-
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liar, estudio, transito, turismo.

¢ Qué debo hacer paraobtenerelvisado?

Debespresentarunasolicitudenel ConsuladooenlaEmbajadaitalianade tu Pa-

isderesidencia.

Endichasolicitud deberds indicar:

« tus datos personales (nombre, apellidos, fecha de nacimiento, residencia, na-
cionalidad)y los de tus familiares;

*los datos de tu pasaporte u otro documento valido;

eelmotivodel viaje;

*los medios de transporte que deseas utilizar;

eellugardondete alojards;

¢ ylosmedios de sustentacién durante el viaje y lapermanencia.

Atencion: Sideclaras en falso o presentas documentos falsos, serds sanciona-

dopenalmentey tu solicitud serdrechazada.

¢,Cuanto tiempo se necesita paraobtenerelvisado?
Elvisadopuedeserconcedidoorechazadodentrodel plazode90dias,contados
desdeelmomentodelapresentaciondelasolicitud; dicho plazoserdde 30 dias
sisetrate de visados por motivos de trabajo dependiente y de 120 dias si se trata
de visado por motivos de trabajo auténomo.

¢Cuales sonlos documentos que deben presentarse paracadati-
podevisado?

Los documentos que deben presentarse junto con la solicitud para cadatipode
visadoaparecenindicadosenel sitiowww.esteri.it/visti,enel que aparece tam-
biénun formulariode lasolicitud misma.

¢Cuandosirve elvisado dereingreso?

Elvisado de reingreso es otorgado por la Representacion Diplomética Consu-

larItaliana de tu Pais de procedenciaen los casos siguientes:

« cuandotengasundocumento, unpermisooel permisoderesidenciaderesiden-
tedelargaduracion-CE vencidodesde hacenomds de 60 dias, siempreque ex-
hibas dicho documento vencido;

e cuando ya no tengas el Documento de Estadia porque lo extraviaste o te fue
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sustraido, siempreque exhibaslarespectivacopiadeladenunciadehurtooex-
travio.

¢ Quérequisitos debo cumplir paraobtenerelvisado porturismo?

*Documentos que demuestren que posees los medios financieros adecuados
para tu sustentacion (tarjetas de crédito, fianza bancaria, pdliza de seguros,
etc.);

epasajesdeiday vueltaoreservacion;

eundocumentoquedemuestreladisponibilidaddeunalojamiento (reservacion
hotelera, declaracion de hospitalidad, etc.);

eeventual declaraciéndeinvitacion, suscritaporunciudadanoitalianooextran-
jeroresidente enregla, que ofrece supropiadisponibilidad parahospedarteen
Italia.

¢ Quérequisitos debo cumplir paraobtenerelvisado porestudio?

*Solicitud, junto conunafotoreciente;

e pasaporte validoporlomenoshasta90diastrasel vencimientodel visado,con
fotocopias delas paginas conlos datos personales;

eedad superiora 14 afios (los menores entre 14y 17 afios necesitan el consenti-
miento alaexpatriacion de ambos padres o tutores, traducido y legalizado);

eparacursos deestudio ode formacidn profesional serequiere el certificadode
matriculacién al programao actividad cultural que se vaacursar;

e adecuados medios econdmicos de sustento;

epdlizade seguros paralacoberturade los gastos de salud;

edisponibilidad de alojamiento;

epasajedeaviondeiday vuelta (paravisados Schengen véase mas abajo),opa-
sajedeiday pruebade los medios econdmicos necesarios pararepatriar (para
visados Nacionales véase mds abajo);

edocumentaciénrelativaal empleoy al sueldode los padres, paralos studentes
acargodelos mismos, y direcciones de los padres;

epagodelosderechos consulares.

(A quiénpuede ser otorgado el visado por estudio?
El visado por estudio puede ser otorgado al extranjero que desee cursar cursos
universitarios, deeducaciony de formacion profesional eninstitutos reconoci-
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dos o de todas formas cualificados, y al extranjero que desempeiie actividades
culturalesy deinvestigacion.

¢,Dénde puedo solicitar el visado?

Debessolicitarpersonalmenteel visadoalaRepresentacién DiplomaticaCon-
sular de tu Pafs de procedencia o residencia. En este ultimo caso, deberds de-
monstrar que posees un Documento de Estadia valido en el Pais en el que quie-
res solicitarel visado.

¢ Como puedo vivirregularmente en Italiaconunvisado

porestudio?

Elvisado porestudio puede ser de 2 tipos:

e visado Schengen, de corta duracion, inferior a 90 dias dentro de un semestre,
encuyocasodebesdeclarartupresenciaenel territorioaunaautoridad fronte-
rizaoalaJefaturadePolicia(Questura)delaprovinciadondeteencuentras, den-
trode 8 dias laborables desde tuingresoaltalia;

e visadoNacional, delargaduracion, paraestancias superiores alos 90dias, pe-
ro con plazo de toda manera determinado, en cuyo caso debes solicitar el per-
miso por estudio ala Jefatura de Policia (Questura) competente, sempre den-
trode 8 dias laborables desde tuingreso altalia.

¢ Puedo obtener el visado por estudio sin conocerelitaliano?

No, se requiere en todo caso un conocimiento basico del idioma italiano, que
normalmente se verificaatravésdeunaentrevistaenitalianoalaRepresentacion
Diplomatica Consular Italiana.

¢Puedo convertirmipermisode estadiaporestudioenunpermiso
de estadiaportrabajo?

Si, siempre que quede comprendido en los cupos de ingreso previstos para los
ciudadanos extranjeros.

¢ Quérequisitos debo cumplirparaobtenerelvisadoportratamien-
tomédico?

¢ Declaraciondel hospital elegido, conlaindicacion del tipo de tratamiento;
«fechadeinicio, duraciény costo presunto del tratamiento;
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edeclaracién del hospital que confirme el dep6sito de por lo menos el 30% del
coste total del tratamiento;

erecursos suficientes parael pago del resto de los gastos;

epasajedeviaje;

eencasode tratamientos autorizados en el marco de intervenciones humanita-
rias: autorizaciéndel Ministerio de Salud obienlaResolucién Regional espe-
cifica.

¢Quérequisitos debo cumplirparaobtener el visado

por motivos religiosos?

Puedenobtenerestetipode visado, losreligiosos que participan en manifestaciones

decultooqueejerzan funcionesreligiosas, pastorales oeclesidsticas.

Losrequisitos son:

*documentos que acrediten el estatus de religioso;

* garantias documentales sobre el cardcter religioso de la manifestacion en la
cual se participard;

epasajede viaje;

*medios de sustento o, silos gastos de estadia son de cargo de una entidad reli-
giosa, larespectivadeclaracion delaentidad misma.

¢Quérequisitos debo cumplirparaobtener el visado

por motivos de trabajo?

Dependedel tipodetrabajo. Enltalia,enefecto,larelaciéondetrabajo puede ser
dedostipos:

Trabajo dependiente atiempo determinado, indeterminado o de temporada;
Trabajo auténomo.

¢Quérequisitos debo cumplirpara obtenerunvisado

por reagrupacién familiar?
Debestenerunfamiliarconpermisodeestadiaenreglaque presentelasolicitudde
autorizacién (nulla osta) ala Oficina Unica, demonstrando que tiene:

los medios econdmicos suficientes, mediante ladeclaracion de rentas;
unalojamientoadecuado, medianteel certificadodeidoneidad otorgadoporlaMu-
nicipalidadderesidenciaoel certificadodeidoneidadigienico-sanitariaotorgado
porlaAgenciaSanitarialLocal (ASL)dellugar deresidencia.
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¢Paracualesfamiliares puede solicitarunvisado el extranjero que

yase encuentraenltalia?

*Elcényuge;

¢loshijosmenores, tambiéndel conyuge onacidos fueradel matrimonio,noca-
sados, siempre que el otro padre, si estd vivo, esté de acuerdo. El hijo debe te-
nermenosde 18 afiosenel momentodelasolicitud;

¢loshijosmayoresdeedadacargo,encasodequenopuedansubsistirporsimis-
mos de forma permanente acausade suestadode salud;

*los padres a cargo que no tengan adecuado sustento familiar en el Pafs de ori-
genoprocedencia.

¢, Qué documentos son necesarios paralareagrupacion familiar?

*Rolicitud de autorizacion (nulla osta) alareagrupacién familiar;

« fotocopiadel pasaportey suoriginal;

« fotocopiadel permiso de estadiay su original;

« fotocopiadel pasaporte de los familiares con que se vaareunir;

edeclaraciéndelempleadorconespecificaciéndeltipoderelaciénlaboral exis-
tentey larespectivaremuneracion mensual;

« fotocopiadelacéduladeidentidad del empleador;

eoriginal del contratode arriendo odelaescriturapiblicade compraventade la
viviendaenque vive. Siviveacargodelempleador, éste deberd declarar su vo-
luntaddeacogerportiempoindeterminadoalosfamiliares de sudependiente;

« certificado de matrimonio, traducido por larespectivaRepresentacion Diplo-
madticaConsularitaliana, en caso dereunificacién conel conyuge;

einscripciéndenacimientodelhijo, traducidoporlarespectivaRepresentacion
DiplomaticaConsulartalianay,siunodelospadresresidaenel extranjero,una
declaraciénde laque conste su consentimiento paralaexpatriacion;

e certificado de estado de familia;

e disponibilidad de un alojamiento adecuado, comprobada mediante certifica-
cion de idoneidad higiénico-sanitaria otorgada por la A.S.L competente por
territorio o por Municipalidad. Encasodehijotinicode edadinferioracatorce
afios acargode unode los padres, es sufficiente el consentimento del titular de
laviviendaenlacual el menorefectivamente habitard;

erentas anuales, que no tienen que ser inferiores a los parametros establecidos
porlaley.
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Permisos de estadia

¢, Qué es el permiso de estadia?

Esunaautorizacién otorgadaporel Jefe de Policia (Questore) que dael dere-
choalextranjerode permanecerenel territoriodel Pafs. Puede tener duracién
variable.

¢Doéndey cuando puedo solicitarlo?
Elpermisodeestadiaobligatoriamentedebesersolicitadodentrodelosochodi-
aslaborablessucesivosatuentradaenel territorioitalianooenunodelosPaises
Schengen (salvoenloscasosdeingresoy estadiaenItaliaparavisitas,negocios,
turismoy estudio de duracién no superior alos 3 meses, paralos cuales es sufi-
ciente ladeclaracionde presenciaaser presentadaen lafronteraoal Jefe de Po-
licfadelaprovinciaenlaqueteencuentras):
«alaOficinaUnicacompetenteenlos casosde contratodeestadiaportrabajode-
pendiente a tiempo determinado, indeterminado y de temporada, por reagru-
pacién familiar, asicomo en los casos de conversion del permiso de estadfaen
permisodeestadia por trabajo dependiente atiempo determinado, indetermi-
nadoy de temporaday porreagrupacién familiar;
e alJefedePolicia(Questore)delaProvinciaenqueteencuentres,enlosrestan-
tes casos.

¢Cudlesdocumentosdebo presentarparaobtenerelpermisodees-
tadia?

Tupasaporteyel visadodeentrada. Recibirdsunformulariode solicitudenel cual
deberds indicar: tus datos personales y aquéllos de posibles hijos menores que
teacompaiien,ademas dellugary el motivodelaestadia. Alasolicitud también
debes adjuntar cuatro fotogratias de formato carné.

LaAutoridad de Policfaretiene unacopiade todoslos documentos. Encambio,
otracopiate serdentregadacomorecibo, copiaque debe presentar: el timbre de
laoficinaenlacual hasido presentadala solicitud, la firma del funcionario en-
cargado, lafechade presentaciéndelasolicitud y lafechaderetiro del permiso
deestadia.

Atencién: Al extranjero que solicitael permiso de estadfa le serdn tomadas las
huellas dactilares.
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¢Cuantoduraelpermiso de estadia?
Depende de los motivos porlos cualeslo solicitas.

Por motivosdetrabajo:

Laduracién del permisode estadiaes aquéllaprevistaenel contrato de estadiaes-

tipulado entre unempleadoritaliano o extranjeroregularmente residente en Italia

yuntrabajadorextranjero. Entodocasonopuede superar:

eencasodeunoomdscontratosdetrabajodetemporada,laduraciéntotalde9meses;

*en caso de un contrato de trabajo dependiente a tiempo determinado, la dura-
ciénde 1 afio;

een caso de un contrato de trabajo dependiente a tiempo indeterminado, la du-
raciéonde2 afos;

eencasodetrabajo autonomo, laduracién de dos afios.

Por otros motivos:

Laduracién del permiso de estadia coincide con aquélla previstadel visado de

entraday entodo casono puede superar:

¢ lafoseglnladuraciéndel cursodeestudios que sedebe seguir; el permisopue-
de serrenovado de afio en afio paralos cursos plurianuales;

*3 meses para visitas, negocios y turismo;

eunaduraciénigual alos procedimientos de concesion oreconocimiento para:

e obtencioéndelanacionalidad;

eestadode apdtrida;

erefugiado politico;

*emigracién en otro Pafs.

Unperiodoestablecidoenbase anecesidades demostrables documentalmente

entodoslosrestantes casos.

Atencién: Sidemuestras haber venido altalia por al menos 2 afios consecutivos pa-

rarealizartrabajosdetemporada,encasodetratarsedeempleosrepetitivos, tuemple-

adorpuedesolicitarelotorgamientodel permisoparatrabajoplurianual atufavorpor

unmaximode 3 afios relativo aladuracién temporal anual de que tehas beneficiado

durante los dos afios precedentes. Los visados de ingreso paralas anualidades suce-

sivas alaprimera son concedidos porla Autoridad Consular, previaexhibiciéndela

propuestadecontratodeestadiaparatrabajodetemporada, transmitidaal trabajador

interesadoporelempleador, el queasimismodeberdtransmitircopiaalaOficina Uni-

cacompetente.
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Enlos casos de reagrupacion familiar y de trabajo auténomo, la duracién del
permisode estadia no puede superar 2 afios.

¢{,Cémo puedo renovar mipermiso de estadia?

DebespresentarunasolicitudderenovaciéndirigidaalJefe de Policia(Questo-

re)delaProvinciaenque te encuentras, respetando los siguientes plazos:

*90dias antes de suvencimiento, si tienes un contrato de estadia por trabajo de-
pendiente atiempo indeterminado;

*60diasantes de su vencimiento, sitienes un contrato de estadia por trabajode-
pendiente atiempo determinado;

30 dias antes de su vencimiento en todos los restantes casos.

¢Cuantoduralarenovacion?
Elpermiso de estadiaes renovado porun plazono superior aaquélinicial.

¢,Cuandono esrenovable el permiso de estadia?

El permiso de estadiano puede ser renovado ni prorrogado si has interrumpido
tuestadiaenItalia, permaneciendoenel exterior, porunperiodocontinuadosu-
periora6meses,osuperioralamitad del periodode validezde tu permisodees-
tadia, amenos de existir graves motivos paraello (servicio militar y otros simi-
lares).

Tengo unpermiso de estadiaporturismo. ¢ Puedorenovarlo?
Si, pero s6lo por serios motivos, tales como motivos humanitarios o derivados
deobligaciones constitucionales e internacionales.

¢Puedo convertir mi permiso de estadiapor estudio

enpermiso por motivos de trabajo?

Si, antes del vencimiento y dentro de los limites de los cupos de entrada previs-

tos paralos ciudadanos extracomunitarios.

*Encasodetrabajodependiente, debes presentarlos documentos que demues-
tranlarelacién de trabajo.

*En caso de trabajo auténomo debes presentar la documentacidn relativa a la
actividadlaboral que deseasrealizary aladisponibilidad financieranecesaria
paraejercerla.

Immigracién como, donde, cuando 37

eipe}sa




estadia

Sitengo unpermiso de estadia portrabajo de temporada,

¢puedo convertirlo enun permiso de estadia portrabajo

dependiente atiempo determinado oindeterminado?

S, siyatuviste un empleo de temporada el afio antes y ejerciste el derecho de
precedencia.

*Encambio, siingresasaltaliaporprimeravez, puedestrabajarséloparaelem-
pleadorquehapedidolaautorizacién;cuandotermineelempleo, debesregre-
saratu Paisy solicitarel derecho de precedencia parael afio sucesivo.

¢ Puedo utilizarmipermiso de estadiaparatrabajo dependiente,auto-

nomoy/o pormotivosfamiliares pararealizar otrasactividades?

Si,incluso sin conversion ni rectificacidn, y durante todo el periodo de validez

del permiso. Porejemplo:

el permisodeestadiaportrabajodependiente (node temporada) te permite re-
alizarun trabajo auténomo o como socio trabajador de cooperativas;

e elpermisodeestadiaportrabajoauténomote permiterealizaruntrabajodepen-
diente, previa inscripcion en el Registro (Anagrafe) de los Trabajadores; en
cambio, silarelaciénlaboral yahasidoestablecida, elempleador debe comu-
nicarel hecho ala Oficina Unica para la Inmigracién en la Oficina Territorial
del Gobierno, Gobernacién (Prefettura);

el permisodeestadiaporreagrupacion familiaroporentradacomeacompaiante
deuntrabajadorte permiteejerceruntrabajodependiente ountrabajoauténomo;

eelpermisodeestadiapormotivosdeestudioyformacidnte permiteejerceruntraba-

jodependiente pornomds de 20 horas semanales, incluso acumulables durante 52

semanas, pero sin superarel limite de 1.040 horas anuales. Este permiso puede ser
convertidoen permisodeestadia por motivos de trabajo dentro delos limites delos
cuposdeentrada previstos paralos ciudadanos extracomunitarios.

¢Pueden negarme orevocarme el permiso de estadia?
Elpermisodeestadiate puede serrevocado en casode dejar de existirlos requi-
sitos previstos paralaestadfa en Italia, amenos que existan serios motivos para
nohacerlo: porejemplo, humanitarios oderivados de obligaciones constitucio-
nales ointernacionales.

¢Qué puedo hacer sise merechazaorevoca el permiso
de estadia?
Dentrodelos60diassucesivosalanotificaciondel respectivodecreto puedes pre-
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sentarrecursoanteel T.A.R. (Tribunal AdministrativoRegional) competenteen fun-
cidéndelalJefaturade Policia(Questura)quelohaemitidoencasodequelarevoca-
ciénoeldeniegodel permiso serelacione amotivos de trabajo.

Sien cambio hasido negado o revocado por motivos familiares, el recurso es pre-
sentado anteel Tribunal ordinario, dentrode 60 dias delafechanotificada.

Tengounpermiso de estadiapor motivos de estudio. ; Puedo con-
vertirlo en permiso de estadiaportrabajo auténomo?
Si, siempre que haya disponibilidad dentro de los cupos indicados por el Decreto
flujos, setrate deunaactividad cuyoejerciciono seaprohibido porlaleyy ti cum-
placonlosrequisitos delos medios econémicosy del alojamiento.

Tengounpermisode estadiaportrabajodependienteyquieroem-
preender unaactividad auténoma: ¢ tengo que convertirlo en per-
miso de estadiaportrabajo auténomo?

No, puedesdesarrollar directamente laactividad auténoma. Almomentodere-
novarlo podrds solicitar el permiso de estadia por trabajo auténomo.

¢, Qué derechos tengo comotitular de permiso de estadia?

*Puedesinscribirte enlos Centros parael Empleoy tener tu ficha profesional;

epuedesinscribirte en el Servicio Sanitario Nacional;

e puedesregularizartusituaciénrespectodel .N.P.S. (Instituto Nacional de Pre-
visién Social);

e puedesregularizartuposicionrespectodel LN.A.LL. (InstitutoNacionalde Ac-
cidentes del Trabajo);

e puedes solicitarlainscripcion en el registro civil del municipio de residencia;

epuedes solicitar lainscripcién enlaescuela paralos hijos menores;

*puedes adherirte ay/o promover unaasociacion;

epuedesinscribirte en el sindicato.

¢, Qué deberes tengo comottitular de permiso de estadia?

Tieneslaobligaciondeexhibirtupermisoy/opermisoderesidenciaderesiden-

te de larga duracion-CE, tu pasaporte u otro documento de identidad en los si-

guientes casos:

*alos empleados de la administracién publica, si necesitas obtener licencias,
autorizaciones, inscripciones, etc.

easolicituddelos oficiales y agentes de policiay seguridad piblica; sinolohaces,
serds castigado con arresto hasta por seis meses y multa. La Autoridad de Policia
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y seguridad publica, cuando exista un vdlido motivo, puede solicitarte también

informaciones y pruebas acercade turenta (de trabajo o de otra fuente legitima),

suficiente parasostenerte atimismoy atus familiares convivientesen Italia.
También tienes la obligacion de comunicar al Jefe de Policia (Questore) com-
petenteporterritoriolaseventuales variaciones de tudomiciliohabitual, dentro
delos quince dias sucesivos alas mismas.

Sipierdo el trabajo, ¢ pierdo también el permiso de estadia?

No, cuando un trabajador extranjero pierde su puesto de trabajo, el empleador pa-
raquien trabajabadebe comunicarloalaOficina Unicay al Centro parael Empleo
competentesdentrodecincodiasdelafechadeldespido. ElCentroparael Empleo
inscribeel trabajador en suregistro, o pone al dia su posicion siel trabajadoryaes-
taregistrado. Eltrabajador quedaregistradoportodoelrestante periodode validez
desupermisodeestadiay entodocaso,exceptolostrabajadores detemporada, por
unperiodototal noinferiora6meses.

Permisoderesidenciaderesidente
delargaduracion-CE

¢Qué es el permisoderesidenciapararesidente
delargaduraciéon-CE?
Esundocumento que autorizalaestadiaportiempoindeterminadoen Italia.

¢Cualessonlosrequisitos paraobtenerelpermisoderesidenciade

residente delargaduracion-CE?

Puedesobtenerel permisoderesidenciaderesidente delargaduracion-CEsi:

eeresunextranjeroresidenteregularmenteenItaliadesdealmenos S afios y tienesun
permisodeestadiavalido(excluidoslospermisosdeestudio,formaciénprofesional,
refigiado, proteccién temporal, motivos humanitarios);

eeresunextranjerocényugeohijomenoropadre conviviente deun ciudadanoitalia-
noodeciudadanodeun PaisdelaUnion EuropearesidenteenItalia;

eeresunextranjerocényuge; o hijomenorinclusodel conyuge y aunque nacido fue-
radel matrimonio, no casado, a condicién que el otro padre haya dado su consenti-
miento; ohijomayoracargoenel casoque nopuedaproveerasus propiasindispen-
sablesexigenciasdevidaporrazonesdesalud;opadreacargoquenodispongadeade-
cuadoapoyofamiliarenel Paisdeorigen o proveniencia, deunciudadanoextranje-
royatitulardeun permisoderesidenciaderesidente delargaduracién-CE, siempre
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quepuedademostrartenerunarentasuficiente.

¢, Doéndepuedosolicitario?

AllJefedePolicia(Questore)delaProvinciaenque vives.

Lasolicitud puede ser presentada también en favor del cényuge y de los hijos meno-
resconvivientes.

¢Cuantoduraelpermisoderesidenciapararesidentedelarga
duracién-CE?

Elpermisoderesidenciapararesidente de larga duracion-CE se concede por tiempo
indeterminado.

¢Elpermisoderesidenciapararesidente delargaduraciéon-CE
puedeserrenovado?

Si,bajopedidodelinteresado; deberanadjuntarse fotografias.

Enefecto, el permisoderesidenciapararesidente delargaduracion-CEes vélidoco-
modocumentodeidentificaciénpersonal pornomdsde Safiosacontardesufechade
otorgamientooderenovacion.

¢ Cudles documentos debo presentar paraobtener el permiso deresi-
denciapararesidente delargaduracion-CE?

Debes presentarsolicitud, utilizando el formulario preparado paraeste fin porel Mi-
nisteriodel Interior. Enlasolicitud deberdsindicary/oacompafiar:

e tusdatos personales completos;

edeclaraciondeloslugares deresidenciadelosiltimos cincoafios;
fuentesderentainclusolapensiéndeinvalidezsieselcaso(especificandoelmonto);
elugarderesidencia;

*4fotografiasformatocarné,enidénticapostura;

epermisodeestadia+fotocopia;

epasaporte+fotocopia;

fotocopiadel cédigofiscal;

e certificadodelregistrojudicial y cargos pendientes;
ecopiadeladltimadeclaraciénderentas odel formularioCUD;

e certificadode estadode familiaorespectivaautocertificacion;

*1sellofiscal.

Ademas:
Sieresuntrabajador dependiente:
*Declaracién del empleador (persona fisica o sociedad) + fotocopia del documento
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deidentidad del firmante;
copiadelultimosobre depagodel sueldo/salario;
scopiadeladocumentacionrelativaal contratode trabajo;
*copiadelospagosdelascontribucionesprevisionalesINPS (paralostrabajadoresdo-
mésticos);
edeclaracionderentas.

Sieresuntrabajadorauténomo:

Copiadel certificado de inscripcién ala Cdmara de Comercio Industriay Artesa-
nado, registros ocolegios, y original paraexhibirlo;

original paraexhibirlo+copiadel certificadode Cédigo (Partita) [IVA;
copiadeladeclaracionderentasdelltimoafioy pagodelosimpuestosy contribu-
ciones.

¢Cudlesdocumentosdebopresentarparaobtenerlaentregadelper-

miso de residencia pararesidente de larga duracién-CE a mis fami-

liares?

Ademds de los documentos arribaindicados, respecto de cada familiar debes pre-

sentartambién los documentos que certifiquen:

elacalidaddecényugeohijomenor(certificacionesextranjerastraducidasy auten-
ticadas porlaAutoridad Consularitaliana);

eJadisponibilidaddeunaviviendaadecuada,comprobadamediante certificacién
deidoneidadhigiénico-sanitariaotorgadaporlaA.S.L.competente porterritorio
opor Municipalidad;

elarentaanual, quenodebe serinferior alos pardmetros establecidos porlaley.

¢Qué derechostengo comotitular del permisoderesidencia

pararesidente delargaduracion-CE amis familiares?

*Puedesentrary salirde Italia sinnecesidad de visado;

*puedesrealizartodotipodeactividadlicitaque noesté expresamente prohibidaa
losextranjeros oreservadaaciudadanositalianos;

epuedesaccederalosserviciosy prestaciones delaadministracion publica;

*puedesobteneraccesoalasayudasecondmicas paralosinvélidosciviles (inclui-
doelmenorinscritoenpermisoderesidenciapararesidentedelargaduraciéon-CE
del padre omadre);

*puedesobtenerlaasignacion de maternidad;

*puedesobtenerlaasignacionsocial;
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puedesteneraccesoalaslistas delas Residencias de Proteccion Oficial;

Puedes trabajar y estudiar sin solicitar visado en los Paises de 1a Unién Europea ®
quehanacogidoladirectivasobrelos permisosderesidenciapararesidentedelar-
gaduracién-CE

¢Mepuedennegarorevocarelpermisoderesidenciapararesidente
delargaduracién-CE?

Seniegael permiso deresidencia pararesidente de larga duracion-CE enel ca-
soquesehayaestablecidounprocedimientojudicial contrael solicitanterespec-
toaunodelosdelitos previstos porelarticulo 380 c.p.p. asicomorespecto alos
delitos (sololosnoculposos) previstos porelarticulo 381 c.p.p. y sihasidoemi-
tida sentencia condenatoria (incluso no definitiva) respecto alacual nohasido
solicitadarehabilitacion. El permisoderesidenciapararesidente delargadura-
cién-CE puede ser asi mismo rechazado si te has ausentado de Italia por un pe-
riodo consecutivo superior a 6 meses o poruntotal de 10 meses enel periodode
5 afios de estadia que se requieren; ademds puede ser rechazado porrazones de
ordenpublicoy seguridaddel Estado. ElJefedePolicia(Questore) ordenalare-
vocacién si ha intervenido una sentencia de condena, aunque no definitiva; si,
porelcontrario, fuerasrehabilitado puedes obtenerlode nuevo. Puede serrevo-
cado si te ausentas del territorio de la Unién Europea por un periodo superior a
12mesesoporrazonesdeordenpublicoy seguridad del Estado. Aladoptarel pro-
cedimientoderevocaciénsedeberdtenerencuentaencualquiercasolaedaddel
interesado, laduraciéndelaestadiaenel territorionacional,laexistenciadere-
laciones familiares y socialesenelterritorionacional y laausenciade tales vin-
culosconel Paisde origen.

¢Quépuedohacersimenieganorevocanelpermisoderesidenciapa-
raresidente de largaduracién-CE?

Puedespresentarrecursoanteel T.A.R. (Tribunal Administrativo Regional) com-
petente.

Nacionalidad italiana

¢,Como puedo adquirirlanacionalidaditaliana?

Existendos modos paraobtenerlanacionalidaditaliana:

*demodoautomaticoporvinculosdesangre: nacimientoenel territorioitalia-
no,reconocimientode paternidad omaternidady adopciénencasode serme-
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nordeedad;
bajosolicitudencasodetenerunodelos siguientes requisitos:
eserdescendientedeciudadano/aitaliano/apornacimiento(hastaelsegundogrado);
esernacido/aenelterritorioitaliano, residente legalmente e ininterrumpidamente
desdeel nacimiento hastael cumplimientodelamayoredad;
e pormatrimonio conciudadano/aitaliano/a;
e pornaturalizacién (enestecasoserequieren 10afios deresidencialegal, unaren-
tasuficiente, laausenciade precedentes penales).
Atencion:laobtenciéndelanacionalidaditaliananoconllevalasolicitudderenun-
ciaalanacionalidad de origen, amenosde ser previstaporlasleyes del Pais de ori-
gen.

AreaSchengen

;QuéeselareaSchengen?
Esunespaciocomtndelibrecirculacionentrelosciudadanosdelos EstadosMiem-
bros.Todoslos PaisesdeldreaSchengen (Alemania, Francia, Holanda, Bélgica,Lu-
xemburgo, Italia, Espafia, Portugal, Grecia, Austria, Finlandia, Dinamarca, Islan-
dia,Noruegay Suecia)haneliminadoloscontrolesensusfronterascomunesycre-
adounsistematnicode visados eingresos.

&Y qué puedo haceryo en elambito delareaschengen?
Sieresunextranjeroy tienes pasaporte y permiso de estadia validos en Italia, pue-
descircularlibrementeytranscurrirunperiodomaximodetresmesesenunodelos
Paisesarribaelencados. Duranteeste periodonopuedestrabajary, transcurridoslos
tresmeses,debesretornaraltalia. Sierestitulardeunpermisoderesidenciaparare-
sidentedelargaduracion-CEpuedescircularyresidirenlos Paisesdel dreaSchen-
genquehanacogidoladirectivasobrelosresidentes delargaduracion-CEparape-
riodos superiores a90dias, por:

etrabajo (subordinado o auténomo);

eestudioy formacion profesional;

eresidencia (demostrando algunos requisitos).

Atencién: El carné deidentidad otorgado porel municipioderesidencianoes vé-
lido parasalirdel territorioitaliano; porlo tanto, paracircularenel Area Schengen
senecesitael pasaporte, delo contrario arriesgas laexpulsion.
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Eltrabajo enltalia

Enltalialarelacion de trabajo puede ser de dos tipos:

*Trabajo dependiente a tiempo indefinido, determinado o de temporada;
*Trabajo auténomo.

Laretribuciéneseltratamientoecondémicoal cualel trabajadortiene derechopor
laactividad prestada al servicio del empleador; debe de ser proporcionado ala
cantidady alacalidad del trabajo efectuado y de todos modos debe de ser sufi-
cienteparaqueel trabajadory sufamiliatengan garantizadaunaexistencialibre
ydigna.

Losniveles minimosderetribucién paraunaactividad de trabajo dependiente es-
tan determinados por los contratos colectivos de trabajo (anivel nacional, regio-
naly provincial) que deben de ser siemprerespetados. Paraello, el empleador ga-
rantizaelrespetodeestosnivelesenelmomentoenelquesesolicitanlosdocumen-
tos de entraday estadia. La mayor parte de las tutelas en el ambito de un contrato
detrabajoestin previstas porlos mismos contratos colectivos de trabajo que apli-
caelempleador que nos hacontratado.

Trabajo dependiente

¢, Qué es eltrabajo dependiente?
Esunarelaciéndetrabajo,reguladaporuncontrato, mediantelacual el trabaja-
dorse compromete en poner adisposicion del empleador su actividad laboral y
elempleador se compromete en corresponderle unaretribucion.

¢, Qué es el contrato de estadia portrabajo dependiente?

Esel contrato queregulalarelacién de trabajo entre un empleador y un trabaja-
dorextracomunitario. El contrato de estadia por trabajo dependiente incluye la
garantiaporpartedelempleadordeladisponibilidaddeunalojamientoyelcom-
promisoal pagodelos gastosde viajeparaelregresodel trabajadoral Paisdeori-
gen, y constituye undocumento valido parael otorgamiento del permiso de es-
tadfa.

¢, Qué limites encuentra el trabajador dependiente?
Eltrabajadorestdsometidoalasdirectivasyal poderjerarquicoydecontroldelem-
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pleador, que determinalas modalidades de desarrollode laprestacién laboral.

¢Quétipode prestacionlaboral puede serdesarrollada

por eltrabajador dependiente?

Laprestacionlaboral puedetenercontenidosdistintos. Elconjuntodelostraba-
josydelasoperaciones concretas queel trabajador debe efectuar se llaman “ta-
reas”y estanindicadas enel contrato detrabajo.

¢Cuanto duralaactividad deltrabajador?
Elhorarionormaldetrabajoestafijadoen40horassemanales, perosetomancomo
referencialos contratos colectivos de trabajo, anivel nacional o sectorial; el recur-
soaprestaciones de trabajo extraordinario es posible, pero debe de ser contenido.
Eltrabajadortienederechoallhorasdedescansoconsecutivocada24horasyaun
periododedescansodeporlomenos24horasconsecutivas, quenormalmentecoin-
cideconeldomingo, cadasiete dias.
Lasvacacionesanualesretribuidasdebendetenerunaduraciéondeporlomenos
cuatro semanas y sonirrenunciables.

¢Donde se desarrollalaactividad deltrabajador?

Eltrabajadoresta obligado a proporcionar suactividad laboral en el lugar esta-
blecidoporlaspartesenel contratodetrabajoo,ensufalta,enellugardondede-
badeserefectuadalaactividad.
Eltrabajadornopuedesertrasladadodeunaunidad productivaaotrasinoes por
comprobadasrazones técnicas, organizativas y productivas.

Ademasdelaprestacion detrabajo, i qué mas selepide
altrabajador dependiente?

Eltrabajador dependiente debe de ser diligente, respetarlas disposiciones para
laejecucionyparaladisciplinadel trabajoquehansidoimpartidas porelemple-
adory por sus colaboradores y tiene que mantener un comportamiento leal ha-
ciaelempleador,nodivulgandonoticiasreservadasy absteniéndose decompe-
tirconél.

¢Cudlessonlosprincipalesderechos patrimonialesde que disfru-

taeltrabajador dependiente?

*Derechoalaretribucion, que puede seratiempo (seginel horariodetrabajo)a
destajo (seginelrendimientoque proporcionaeltrabajador) oaprovision, par-
ticipaciénalos beneficiosy al capital, etc.;
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ederechoal tratamiento de fin de larelacién laboral;
elasindemnizaciones especiales.

¢Cudlessonlosprincipalesderechospersonalesde quedisfrutael
trabajador dependiente?

Derechoalaintegridadfisicayalasalud (descansosemanal, diario, vacaciones,
etc.);

libertad de opinién y proteccién de la confidencialidad y de ladignidad del tra-
bajador;

derecho al estudio paralos trabajadores estudiantes;

tuteladelas actividades culturales, recreativas y asistenciales.

¢Cudlessonlos principales derechos sindicales de que disfrutael
trabajador dependiente?

Libertad de organizacién de laactividad sindical;

derechoalahuelga;

otrosderechossindicales (derechoafijarcarteles, autilizarloslocalesdelaem-
presaparael desarrollode actividades sindicales, etc.).

¢ Qué eselsindicato?
Esunaasociaciénparalatuteladelosderechosydelosintereses de quientraba-
ja,allidondetrabajayenlasociedad. Lossindicatos puedenrepresentarasusins-
critos y estipular contratos colectivos de trabajo con eficacia obligatoria para
todoslos que pertenecen alas categorias alas que serefiere el contrato.

¢, Qué es eltrabajo atiempoindefinido?

Esunarelacion de trabajo dependiente, regulado por un contrato, donde no es-
tdprevistoun vencimiento. Larelaciénseextingueporlotantoencasode muer-
tedeltrabajador, porconsensodeambas partes, pordimisiéndel trabajadoropor
despido por parte del empleador.

¢, Qué eseltrabajo de duracién determinada? (o a plazo)?

Esunarelacion de trabajo dependiente, regulado por un contrato, que tiene un
términoespecificode duracionfinal. Puede pertenecertambiénaestacategoria
unarelaciéndetrabajo quetiene comofinuntrabajoounaactividad especifica,
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bien determinada en su contenido, que tenga su vencimiento natural en el mo-
mentodelaterminaciéndelaactividad misma.

¢, Qué es eltrabajo de temporada?

Esuntrabajodependiente de duraciéndeterminadaquepuedeserefectuadoso-
loendeterminados periodosdel afio (porejemplo, el trabajoenel sectoragrico-
laoenelsectorturistico-hostelero). Segtin lanormativa sobre inmigracion, es-
tan previstas condiciones particulares paralos trabajadores extracomunitarios
quequieranentrar en Italiaparael trabajo de temporada (por ejemplo, cupos de
entrada especificos, derechos de precedencia una vez que se ha entrado en Ita-
liaporel mismo motivo, etc.).

¢El contrato de duracién determinada tiene que estar hecho obli-
gatoriamente por escrito?

Si,laaposiciondel vencimientonontieneefectossinoresulta, directamente, de
unactoescrito. Unacopiadel contratodebe serentregadaal trabajadorantes que
hayanpasadoSdiasdesdeel comienzodelaprestaciénlaboral. Enel documen-
totienenqueserindicadasigualmentelasrazonesporlascualeselempleadorre-
curre al trabajo aplazo.

Atencion: Laescrituranoseconsideranecesariasiladuraciondelarelacionde
trabajo, puramente ocasional, no superalos 12 dias.

¢ Como se formaliza el contrato de trabajo?
Enelmomentodelaadmision,elempleadortienequeentregaral trabajadoruna
declaracion firmadaconlosdatosdelregistroefectuadoenellibromatricula,con
las siguientes informaciones:

e tusdatos deregistrocivil;

eellugardetrabajo;

elafechade comienzodelarelacionde trabajo;
eladuraciéndelarelaciéndetrabajo;

eladuraciéndel periodo de prueba, si esta previsto;

elencuadramiento, el nivel y la calificacion del trabajador;

elaretribucion;

eladuraciéndelas vacaciones retribuidas;

eelhorariode trabajo;
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el plazode preavisoencasoderenuncia.

¢Cudlesladuracionmaximadel contratodetrabajodeduraciéonde-
terminada?
Laduraciéndel contratoes libre.

Sitengo un contrato de duracién determinada, ¢ tengo desventa-
jasrespectoalostrabajadores atiempoindefinido?

Por el principio de la no discriminacidn, los trabajadores contratados de dura-
ciéndeterminadanodebende sertratados de manera menos favorable respecto
alostrabajadores atiempoindefinidoencuadrados almismonivel. Porlotanto,
tienesderechoalasvacaciones, alaextraordinariade Navidad oaotrasextraor-
dinarias, si estdn previstas, al tratamiento de fin de larelacién laboral y a cual-
quierotrotratamientoque laempresaaplique asus propios trabajadores atiem-
poindefinido.

Mi contrato de trabajo de duraciéon determinada esta a punto de

caducar. ¢ Puede ser prorrogado?

Si, el empleador puede prorrogar el contrato, pero la prérroga se admite:

eunasolavez;

e conel consentimiento del trabajador;

esiladuraciéninicial del contratoesinferiora3 afiosy si,conlaprorroga,ladu-
racion total del contrato no superalos 3 afios;

eparalamismaactividadlaboral;

*siexistenrazones objetivas.

Micontratodetrabajodeduraciéndeterminadahaterminadoperoes-
toytrabajandotodaviaparaelmismoempleador. ¢ Esilegal?

No, puede suceder que, después del vencimiento del plazo, el trabajador siga
efectuandosupropiaactividad. Eneste caso, tecorrespondeunaumentode suel-
do,iguala:

el 20% por cadadiade continuacién hastael 10°;

*el40% por cadadiasucesivo.

Estén previstos de todos modos unos limites, mas alld de los cuales larelacion
detrabajo se transformaen relacion a tiempo indefinido.
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Alvencimiento, ¢ se puede renovar el contrato de trabajo

de duraciéndeterminada?

Si, el trabajador puede volver a ser contratado con contrato a plazo, pero aestas

condiciones:

edespués de porlomenos 10 dfas siel 1° contrato tenfa una duracién de hasta 6
meses;

edespués de porlo menos 20 dias siel 1° contrato tenia una duracién de mas de
6meses.

¢, Qué diferencia hay entre prérrogayrenovacion?

Enlaprérroga, el “viejo” contrato de trabajo continda mds alld del limite prefi-
jado;enlarenovacion,elempleador vuelve acontrataral mismotrabajador con
unnuevo contrato.

Miempleadormeharenovado el contrato detrabajodeduraciénde-
terminada, sinrespetar el vencimiento. ¢ Minuevo contrato es va-
lido?

Si, perosielempleadornoharespetadolos tiemposindicados masarriba, lare-
laciéndetrabajoexistente se consideracomouncontratodetrabajoatiempoin-
definido.

¢Elempleador puede terminar antes larelacion de trabajo sin jus-
tacausa?

No,elfinanticipadodelarelaciéndetrabajopuede darse solamente porjustacau-
sa.

Me han despedido sin justa causa. ¢ Qué puedo hacer?
Puedes pedirel resarcimiento del dafio.

¢Puedo elegir de terminar anticipadamente el contrato?
No.Comoelempleador, tampocoeltrabajadorpuedeinterrumpirantesdetiem-
polarelaciénde trabajo. En caso contrario, deberd resarcir el dafio.
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EL PERIODO DE PRACTICA DE FORMACION

¢ Qué es el periodo de practica de formacion (o stage) y para qué
sirve?

Eltirocinio de formacién y de orientacion (o stage) es unaformatemporal dein-
troduccion delos jévenes en el mundo del trabajo, que puede durar desde un mi-
nimo de cuatro meses hastaun maximo de 2 afios. El tirocinio no es un contrato,
nocreaunarelaciénde trabajo: te sirve paraorientarte y hacerexperiencia. Ade-
maslasactividades desarrolladas durante el tirocinio valen como crédito forma-
tivoy puedesincluirlas en tu curriculum.

iYo soy joven! { Puedo hacer un periodo de practica? ;Y durante

cuantotiempo?

Si, sihas terminado la escuela obligatoria y formas parte de uno de estos gru-

pos:

eestudiantes que frecuentan laescuelasecundaria: duracion maxima4 meses

etrabajadores enparo (incluidos los que estdninscritos en las listas de movili-
dad): duracién médxima 6 meses

e alumnosdeescuelasprofesionalesestatales y cursos de formacion profesio-
nal: duracién maxima 6 meses

eestudiantes universitarios: duracién maxima 12 meses

e personas con desventajas (invalidos, drogadictos, alcohdlicos, etc.): dura-
cion maxima 12 meses

e personas que tienen una discapacidad: duracién maxima 24 meses

¢Siendo aprendiztengo derecho aunsueldo?

No, como aprendiz estés incluido solo temporalmente en el mundo laboral,
porlotanto laley non prevé ningunaretribucién por las actividades que efec-
tdas. Perotuempleador puede decidir libremente si darte unreembolso de los
gastos, un subsidio, un premio, unabeca..

Trabajo auténomo

¢ Qué es eltrabajo auténomo?
Esunarelacionde trabajo porlacual una persona se compromete a efectuar, en
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cambiodeunacantidad, unaobraoservicio,conel propiotrabajoy sin vinculos
desubordinaciénrespectoal comitente. Eltrabajo auténomo se puedeejercitar
conosincodigoIVA

¢, Qué limites encuentra el trabajadorauténomo?
Eltrabajadorauténomoadministraauténomamentelapropiaactividad, disfru-
tandodeunadiscrecionalidad completarespecto alempleo del tiempo, al lugar
yalamaneradeorganizarlaactividad misma (naturalmente, dentrodelos limi-
tes impuestos por el contrato o porlanaturalezade laobra).

TRABAJOAUTONOMO CON CODIGO IVA

¢Adoénde puedo dirigirme para abrirun cédigo IVA?

AlaAgencia Tributariacompetente por territorio, en un plazo de 30 dias desde
el comienzodelaactividad o de la constitucién de lasociedad. Abrirun cédigo
IVA es gratuito.

FI'\CILITACIONES PARA EMPEZAR UNA ACTIVIDAD AU~
TONOMA

¢Como puedo accederalasfacilitaciones?
Puedes obtener facilitaciones acogiéndote alas siguientes leyes:

Decreto Legislativo 185/2000

Estanprevistasfacilitaciones paralas personasresidentes mayoresdeedad, sin
trabajo durante los 6 meses que anteceden la fecha de presentacion de la soli-
citud, con proyectos relativos al inicio de actividades auténomas (individua-
les, como microempresas o franchising) en los sectores de la produccion de
bienes, del suministro de servicios y del comercio.

Estdn excluidas éstas actividades:

producciény comercializacion de productos agricolas;

transportes (demercancias porcuentaajenay de personasennimerosuperior
a9).

Puedesencontrarmdsinformacionesenelsitio Internet www.sviluppoitalia.it
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Ley215/1992

Nacidaparafacilitarel nacimientoy desarrollo delasempresas femeninas en
distintos sectores:

Agricultura;

Manufacturero;

Comercio, turismoy servicios.

Parasolicitarestasfacilitacionestienes que presentarlos siguientes documen-
tos:

Modelodesolicituddelasfacilitaciones,conlosdatos y lasinformaciones so-
brelaempresay sobre el programade inversiones;

Fichatécnica, con la descripcion detallada de la iniciativa propuesta y de los
relativos datos econdmico-financieros;
Certificadodeinscripciénalregistrode lasempresas delaCdmarade Comer-
ciocompetente.

Encontrards mds informaciones en el sitio Internet www.215.it.

Ley 488/1992
LaLey488favorecealasempresasdelsectorproductivo,deservicios,decons-
truccion, turisticas y comerciales que quieren actuar programas de inversion.
Puedes ser financiadas todas las inversiones en bienes duraderos, materiales
einmateriales, que laempresa deba efectuar, desde el dia siguiente al de pre-
sentaciondelasolicitud.

Encontrards mas informaciones en el sitio Internet www.legge488.it.

Dispositivos Regionales y Provinciales

Soninstrumento emanados autonomamente por Regiones y Provincias, para
financiarproyectoseiniciativasanivellocal. Paramasinformacionpuedes di-
rigirte alas ventanillas informativas y alos sitios Internet de Regiones y Pro-
vincias.
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Acceso al mercado del trabajo en Italia

¢ Como puedo accederalmercado deltrabajo enltalia?
Dedosmodos:

e directamente en Italia (cumpliendo con determinados requisitos);

edesde el extranjero, mediante llamadanominativa o numérica.

Atencion: esimportante considerarlapropiasituacion familiar, porej. sieresun
ciudadanoextracomunitarioconyugadoconelhijo/adeunciudadanodelaUnién
Europea, tienes accesoinmediatoalmercadodel trabajoynonecesitas pasarpor
eltrdmitedelaautorizaciénal trabajoenlItalia). Enefecto,losciudadanos que se
encuentranendichascircunstanciastienenenseguidaaccesoal trabajoenItalia.
Enaquel caso, siempre necesitas obtener un permiso de estadia (“permiso dere-
sidenciaderesidente de larga duracién-CE”) pero no es una condicién para ac-
cederal mundodel trabajo.

PARA QUIEN YAESTAEN ITALIA

¢ Debotener permiso de estadia paratrabajar en Italia?

Si, parapoder trabajar en Italia debes tener el permiso de estadia, otorgado por

uno de los siguientes motivos:

trabajodependiente;

etrabajo auténomo;

e motivo familiary reagrupacion familiar;

e asilopolitico;

e proteccién social;

eestudio y formacién profesional (en este caso puedes trabajar al mdximo 20
horas porsemanay 1.040 horas porafo);

eenesperadeempleo (el permiso de estadiaenesperadeempleoesotorgadoen
casode que el extranjero resulte inscrito en un Centro parael Empleo);

e asistenciamenor (padre o madre que cuida un hijo enfermo).

Encambio, no puedes trabajar si tienes un permiso de estadia por:

e turismo;

emotivireligiosos;

e tratamiento médico;

emenoredad;
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esolicitud de asilo politico;

°negocios;

e justicia.

Atencién: paralosquesolicitanasilo: silasolicituddeasilonoesexaminadaden-
trode 6 meses de lasolicitud porrazones noimputables al extranjero, el permi-
sode estadia serarenovado por otros 6 meses y permitird al titular de desempe-
fiarunaactividad laboral hasta que el tramite no sea completado.

PARA QUIEN VIENE DEL EXTERIOR

¢,Como seingresaalltaliaportrabajo?

Elntimerode ciudadanosextranjeros que puedenseradmitidosenItaliaportra-
bajodependiente (incluso de temporada) o auténomo se determinacadaafioen
elmarcodelos “cuposdeingreso” establecidos enlosdecretos sobrelos flujos,
que fijan el nimero maximo de extranjeros extracomunitarios y neocomunita-
riosquepuedenentrarenItaliaportrabajo (dependiente, inclusode temporada,
y auténomo). En los casos previstos por la ley se puede entrar por trabajo tam-
bién fueradeloscupos.

¢{,Coémo seingresaaltalia portrabajo dependiente?

AtravésdeunempleadorenlItaliaque quiere contratar trabajadores extranjeros

atunresidentesalexteriorparatrabajodependiente,de plazodeterminado,inde-

terminado o de temporada.

Segtin laley italiana, pueden entrar en Italia fuera de los cupos (por trabajo de-

pendiente y por trabajo auténomo):

e ejecutivos/personal de elevada especializacion;

e ]ectores universitarios;

e profesores universitarios/investigadores;

e traductores e intérpretes.

Séloportrabajo dependiente pueden ingresar las siguientes categorias:

* colaboradores domésticos que tengan en curso, alextranjeroy desde almenos
1 afio, relaciones de trabajo doméstico de jornada completa con ciudadanos
italianosodeunEstadomiembrodelaUnién Europearesidentes al exterior pe-
roquienes se trasladan altalia;

e extranjeros, autorizados a la estadia por razones de formacién profesional,
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quienes desempefian periodos de aprendizaje con empleadores italianos, lle-
vando a cabo también prestaciones de trabajo de naturaleza dependiente;

*empleados de organizaciones o empresas que operanen el territorioitaliano;

e trabajadores maritimos;

*trabajadores dependientesdeempleadores (individuosoempresas)residentes
oconsedeal exterior, quienes sontemporaneamente transladados del exterior
paratrabajarconindividuosoempresasresidentesenItaliaefectuandoenelte-
rritorioitaliano determinadas prestaciones segin un contratode licitacion es-
tipulado entre los susodichos individuos o empresas;

etrabajadores empleados en circos o espectdculos itinerantes al exterior;

e personalartistico/técnico paraespecticulosliricos, teatrales, conciertos y ballet;

ebailarinos/artistas/musicistas contratados por estructuras de entretenimiento;

e artistas contratados porentidades musicales, teatrales y cinematograficas,em-
presas radiofénicas y televisivas y entidades publicas para manifestaciones
culturalesy folkléricas;

edeportistas profesionales;

e periodistas/correspondientes oficialmente acreditados y dependientes de 6r-
ganos de prensaode emisoras;

epersonas quellevanacaboactividades deinvestigacién ountrabajo ocasional
enelmarcodeprogramasdeintercambio, obienpersonasempleadas “aupair”;

*enfermeros profesionales contratados porestructuras sanitarias publicas y pri-
vadas.

He encontrado unempleadordispuesto a contratar

trabajadores extranjeros: ¢ qué debo hacer?
ElempleadordebepresentarunasolicitudalaOficinaUnicaparalainmigracion,
responsabledetodoel procesorelativoalacontrataciénde trabajadores depen-
dientes extranjeros de tiempo determinado e indeterminado, que se encuentra
enlaPrefecturaterritorial de laGobernacidn de su provinciaderesidenciaode
laprovincia donde tiene sede legal su empresa, o de la provincia donde tii des-
empefiards tus prestaciones laborales. Eldocumentodebe contenerlasolicitud
nominativadelaautorizacién al trabajo—se yahaidentificadoundado trabaja-
dor-onumérica—sinoconocedirectamenteel trabajador puede pedirautoriza-
cién parauna o mas personas inscritas en las listas contenientes los nombres y
las fichas de los extranjeros que solicitan trabajaren Italia.
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Lasolicitud debe contener:

Particulares del empleador, del titular o representante legal de laempresa, tipo
deempresa, sede e indicacion del lugar de trabajo;

particulares del trabajador extranjero que se quiere contratar inclusive su resi-
denciaalexteriorencasodesolicitudnominativa, onimerodetrabajadoresacon-
trataren caso de solicitud numérica;

condiciones de sueldoy seguro, segtin previsto porlaley;

compromiso a proporcionar alojamiento con requisitos de habitabilidad eido-
neidad higiénico-sanitaria, o que cumpla con los pardmetros previstos por el
textotnicodeley;

declaraciénde compromisoacomunicartodamodificaciondelarelaciénlabo-
ral;

declaracién de compromiso a pagar los costes de repatriacion.

Documentos que se deben anexar:

Declaracién de lainscripcion de laempresaen la Cdmara de Comercio, Indus-
triay Artesaniabajolas actividades paralas cuales se requiere lainscripcion;
declaraciéndelaposicionde previsionsocial y fiscal de que conste, seginel ti-
podeempresa, lacapacidad de darempleoy larenta del empleador;

propuesta de contrato de estadia de tiempo indeterminado, determinato o de
temporada,conhorariodejornadacompletaoparcial ydealmenos20horas por
semana; en caso de trabajo doméstico, sueldo mensual no inferior al minimo
previsto paralaasignacién social.

Yluego ¢ qué sucede? ¢ Cuanto hay que esperar?

e LaOficina Unicaparalainmigracién comunica las solicitudes al Centro para
el empleo competente por provincia de residencia, domicilio o sede legal del
solicitante,exceptoencasodesolicitudesnominativasdetrabajadores de tem-
porada;

*ElCentroparael Empleoverificaenunplazode20diasladisponibilidad detra-
bajadores nacionales, comunitarios o extranjeros ya poseedores de permiso
deestadiay comunicalos datos disponibles alaOficina Unicay alempleador;

*LaQuestura(Autoridad de Policia) verificaquenoexistan, respectodel traba-
jadorextranjero o del empleador, razones contrarias al otorgamiento de la au-
torizacion;
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*Enunplazode40diasdelapresentaciondelasolicitud,laOficina Unica—tras
obtenerporlas Direcciones Provincialesde Trabajoladisponibilidad decupos
ycalificaciones, y trasrecibirlaopiniéndela Questura-convocael empleador
paraotorgarlelaautorizacion, valida porun periodono superioralos 6 meses;

* Aestepunto,eltrabajadorextranjerodebesolicitarel visadoalasoficinascon-
sularesde suPaisdeproveniencia. ElConsuladocomunicaal extranjerolapro-
puesta de contrato de estadia por trabajo y otorga, dentro de 30 dias de la soli-
citud, el visado de ingreso y laindicacion del c6digo fiscal. Una vez obtenido
el visado, el trabajador puede entrar en Italia;

*Dentrode 8 diaslaborablesde suingresoaltalia, el trabajadorextranjero se di-
rigird ala Oficina Unica competente que, verificadala documentacion, le en-
tregard el certificado de otorgamiento del cédigo fiscal. El trabajador extran-
jerofirmardel contrato de estadia por trabajo, sin modificar o poner condicio-
nes al mismo, que serd conservado porlaOficina;

*LaOficina Unicatambién entregard al trabajador extranjero paraque lofirme
el formulariode solicitud del permiso de estadia, que serd enviado ala Autori-
daddePolicia(Questura)competente. La Questuraotorgardel permisodees-
tadiaportrabajocomunicdndoloalaOficina Unica, que sucesivamente entre-
gard el permiso de estadia o sueventual rechazo.

Atencion: puedes trabajar y disfrutar de todos los derechos - inscripcién en el
registrocivil,cambioderesidencia, expediciényrenovaciéondel documentode
identidad, inscripciénenel Servicio Sanitario Nacional,expediciéondel cédigo
fiscal, enel mismomodode aquellos que se encuentran alaesperade larenova-
ciéndelpermisodeestadia-aunqueestésalaesperadelaexpediciéndel primer
permisodeestadia, conlacondiciéonde que hayas presentadolasolicituddeex-
pedicion del permiso de estadia ante el “Sportello Unico per 1’ Immigrazione”
enlos 8 dias siguientes atuingresoenel territorio nacional y que hayas suscrito
el contrato de estadia. Deberds mostrar copia del impreso de solicitud del per-
miso de estadiaexpedido porel “Sportello Unico per ]’ Immigrazione”, y el re-
cibodelaOficinade Correos demostrando haber efectivamente presentado tal
solicitud.

Atencion: enempleadordebe comunicaralaOficinaUnica,enunplazode5di-

as:

eeliniciodelaactividadlaboral;

eelcesedelarelacionlaboral (en casode que seainterrumpida);
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eeltrasladodel trabajador extranjero a otrasede (cuando seael caso).

¢,Como seingresaaltaliaportrabajo de temporada?

Elempleador debe seguir el mismo procedimiento descrito para el trabajo de-
pendiente. LaOficina Unicaotorgalaautorizacién dentro de veinte dias de la
fecha de recepcion de las solicitudes de contratacion del empleador; 1a autori-
zacién otorgada en estos casos vale desde un minimo de 20 dias hasta un maxi-
mode 9 meses apartirde lafechadelafirmadel contrato de estadia.

Soy un trabajador de temporada:  puedo ingresar nuovamente a
Italiael afo que viene?

Si,encalidad detrabajadordetemporadaextranjerotienesderechodepreceden-
ciaparavolveraingresaraltaliaelafiosiguiente sobre otros ciudadanosdetuPa-
isquenuncahayanentradoregularmente en Italia por motivos de trabajo.

¢{,Coémo seingresaaltalia portrabajoauténomo?
Sepuedeentrardentroofueradeloscupos,aunqueenlapricticaestailtimapo-
sibilidad es muy limitada.

Parapoderejercer una actividad no ocasional de trabajo auténomo debes obte-
nerel visadoportrabajoauténomo.Ademas, debesdemostrardedisponerde me-
diosfinancierosadecuadosylaactividadque vasadesempefiarnodebeestarre-
servadaporley alos ciudadanositalianos o comunitarios.

¢, Quédebo hacer paraobtener el visado por trabajo auténomo?

SiquieresejercerenItaliaunaactividad de trabajo auténomonoocasional y ca-

besenlos cupos previstos en el decreto sobre los flujos eningreso parael traba-

joauténomo, debes presentaralaAutoridad de Policiacompetente enel territo-

riolossiguientesdocumentos paraobtenerlaautorizaciéntemporaneaalingre-

s0:

edeclaraciéndelaadministracién competenteenque consteque noexistenobs-
taculos al otorgamiento de la autorizacion/habilitacién;

edeclaraciénsobre los pardmetros dereferenciadelaCamarade Comercio, In-
dustria, Artesaniay AgriculturaodelaOrdenprofesional competenteenel lu-
garenquevaaserdesempefiadalaactividadlaboralauténoma,odelaordenpro-
fesional competente la certificacién de los parametros de referenciarelativos
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aladisponibilidad delosrecursos financieros necesarios paraelejerciciodela
actividad. Dichos parametrossebasansobreladisponibilidadenItaliaporpar-
tedelsolicitantedeunmontonoinferioralacapitalizacionsobrebaseanual de
unasumamensualigual alaasignacién social;

edeclaracién de responsabilidad otorgada por el Inspector del Trabajo compe-
tente;

edeclaracién de quien te comisiona el trabajo, que asegure un compenso supe-
rior alminimo previsto parale exencion de las expensas sanitarias;

* copiadeliltimo balance depositado con el registro de empresas;

edisponibilidad de alojamiento adecuado;

e autorizacion de la Autoridad de Policiacompetente.

Tras haber obtenido la certificacion de disponibilidad de los recursos financieros

necesariosparaejercerlaactividad, puedespresentarsolicitud parael visadodein-

greso por trabajo auténomo alaautoridad diplomatica o consular competente por

nacionalidad oresidencia. El visado es otorgado enun plazode 120 dias de la pre-

sentaciondelasolicitud y debe serutilizadodentrode 180 dfas.

¢Laautoridad diplomaticapuede negarme el visado?
Si,laautoridad diplomético-consularotorgael visadoasudiscrecién. Elrecha-
zo debe quedar por escrito y ser motivado, excepto los casos de rechazo porra-
zones de seguridad o de orden publico.

Unavezentradoenltaliaconmivisadoportrabajoauténomo, ¢ qué
debohacer?

Debes obtenerun permisode estadia por trabajo auténomo, exactamente como
un trabajador dependiente, dentro de 8 dias laborables de tu ingreso en el terri-
torio.

¢Conelpermisodeestadiapuedollevaracabo cualquiertipodetra-
bajoauténomo?

Si,esconsentidatodaactividad noocasional de trabajoauténomo, siempre que
noestéreservadaporlaley alosciudadanositalianos odela Unién Europea. De
todas formas, el extranjero debe demostrar de disponer de recursos adecuados
paraelejercicioque vaemprenderenItalia. Conel permisodeestadiaportraba-
jo auténomo el trabajador también puede ejercer una actividad de trabajo de-
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pendiente, y puede porlotanto ser legalmente contratado por unempleador, sin
recorreralos cupos deingreso disponibles.

¢, Quévalideztiene el permiso de estadia?
Elpermisodeestadiatiene una validez mdximade 2 aiios.

(Elpermiso de estadiapuede serrenovado?

Si, si el extranjero produce documentacion que certifique las rentas proceden-
tes de laactividad laboral ejercitada en el curso de validez del permiso de esta-
diaportrabajo auténomo.

Establecimientoycese
delarelacionlaboral

EL CONTRATO DE TRABAJO

Como trabajador extranjero, en el momento de la contratacion tienes dereho a
conocer todas las informaciones sobres la condiciones de trabajo, que deben
constar en un documento escrito:

equiéneseltrabajador;

equiéneselempleador;

*donde se desarrollael trabajo;

e cudntodurardel trabajo;

e cudntodurardel periodo de prueba;

ecudleselhorariode trabajo;

e encuadramiento, nivel y calificacion atribuidos al trabajador;
ecualeslaretribucion;

ecudlesladuraciéndelas vacacionesretribuidas;

*bajo qué términos puede interrumpirse larelacion laboral.

Atencion: Duranteel procesode seleccion, elempleadornopuededirigirte pre-
guntas sobre tus opiniones politicas y religiosas, niatu estado de gravidez o se-
ropositividad (principio de nodiscriminacién).
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trabajo

TERMINAR UNA RELACION LABORAL
CASO 1: DIMISION

¢, Cémo voy adimitirme deltrabajo?

Siemprerespetandoel plazode preaviso, debes presentar tu dimisién porescri-
to, mediante unacartaen 2 copias, queincluya, porlo general:
elosdatosdelaempresaalacuallacartaestd dirigida;

elugary fecha;

etufirma;

elafirmade tuinterlocutor.

¢Debo obligatoriamente respetar el preaviso?
Elplazodepreavisoquedaestablecidoal iniciodelarelaciénlaboral, oestd previsto
porelcontratocolectivoaplicable. Sinolorespetas,deberdspagarunaindemnizacién
equivalenteal valordelaretribuciénrelativaal plazode preaviso.

(Elempleador puede negar el preaviso?
Si,eneste casopuedes aceptarlarescisioninmediata, conderechoal pagodela
indemnizacion sustitutiva.

Encasodeincumplimientogravedelempleador(justacausa)¢es-
toydetodasformas obligado arespetar el preaviso?

En casode que el empleador haya incurrido en un incumplimiento grave, pue-
desinterrumpirel trabajoinmediatamente sin respetar ningtin preaviso, yaque
existe justacausaparaello.

CASO2: DESPIDO

Sitrabajoenunaempresadepequenasdimensionesyhesidodes-
pedidoinjustamente, ;tengo derecho aunaindemnizacién?
Si,enlas empresas de pequefias dimensiones el empleador puede elegir una de
dosopciones: recontratatarel trabajadorinjustamente despedidoopagarunain-
demnizacién comprendida entre un minimo de 2,5 y un maximo de 6 sueldos
mensuales.
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Sitrabajo enuna empresade grandes dimensionesy he sido des-
pedidoinjustamente, ¢ tengo derecho aunaindemnizacién?
Si,enlasempresasde grandesdimensiones (conmdsde 15 empleadosenlamisma
Municipalidadoconmdsde 60empleadosensutotalida), el trabajadorinjustifica-
damente despedido tiene derechoasercontratadonuevamente en supuestoy are-
cibirunaindemnizacionde almenos 5 sueldos mensuales.

¢, Quédebo hacer paraimpugnareldespido?

Debes presentarundocumento escrito que explicite tu voluntad deimpugnarel
despido, porejemplounasolicitudde aplicaciéndel procedimientoobligatorio
deconciliacion.

¢Dentrode qué plazo deboimpugnar el despido que consideroin-
justificado?
Siconsiderasquetudespidoesinjustificado,debesimpugnarlodentrodelos 60
dias sucesivos alafecha de recepcion de la comunicacién de despido. En caso
contrario pierdes el derecho ala tutela garantizadaporlaley.

Elempleadorpuededespedirme porhechoscometidosfueradela
relaciénlaboral?

Puedehacerlosdlosiestoshechos guardanunaextrechaconexiéncontusdebe-
res laborales.

¢,En cuales casos se permite el despido sin preaviso?

Se permite s6lo cuando se presenta una justa causa, es decir un hecho de gravi-
dadtal que no permita continuar, ni siquiera temporalmente, con larelacionla-
boral.
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Servicios parael Empleo

¢ Qué sonlos Servicios para el Empleoy paraqué sirven?
LosServicios parael Empleosonestructuras ptblicas quesustituyenlas antiguas
oficinas parael empleo. Han sido creados para favorecer el encuentro entre de-
manday ofertadetrabajo, prevenireldesempleoy facilitarlaentradaenel mun-
dodel trabajo de personas enriesgo de desempleo.

¢,Coémo puedo accederaestos servicios?

Debesinscribirteenel llamado “listado deregistrolaboral”. Tus datos serdnre-

copiladosen:

euna ficha personal, con tus datos personales completos y aquéllos de tu fami-
lia, tutitulode estudioy to posicién ocupacional;

euna ficha profesional (sustitutiva de la antigua “libreta de trabajo”), que con-
tiene informaciones sobre tus experiencias formativas y profesionales, tudis-
ponibilidady la certificacién de tus competencias profesionales.

BUSCAR TRABAJO

;Qué esel“estado de desempleo”?
Eslacondicionde unapersonasin trabajo, que esinmediatamente disponible a
desempefiar y/o abuscarunaactividad laboral.

¢, Coémo puedo obtener el estado de desempleo?

Debes presentarte al Servicio parael Empleo de laciudad donde vives y firmar
unadeclaraciénenque consten:

elasactividades laborales eventualmente prestadas en pasado;
eladisponibilidad inmediata adesempefiar un trabajo.

Sipierdo el trabajo o me dimito, ¢ también pierdo miinscripciéonen
ellistado deregistrolaboral?

Sitienes un permiso de estadia por trabajo dependiente y pierdes el trabajo, in-
clusopordimisién, mantieneslainscripcionenellistadoderegistrolaboral du-
rante todo el tiempo de validez de tu permiso de estadia.
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Ademads, seginel Texto Unicodeley sobrelainmigracion, tienesigualmentede-
recho abuscarun trabajo, en calidad de desempleado, por un plazo de al menos
6 meses (pues mas alld del vencimiento de tu permiso de estadia). Sidentro de
este plazono encuentras trabajo, deberds alejarte del pafs.

Tengo unpermiso de estadiaenregla, y busco trabajo.

¢Adonde puedo dirigirme para ser contactado por las empresas

que quieren contratar personal?

Laley garantiza alos trabajadores extranjeros con permiso de estadia en Italia

enreglay asus familias el mismo trato y los mismos derechos de los trabajado-

resitalianos. Por tanto, aligual que ellos, puedes dirigirte a:

e]losservicios paraelempleoptblicos (Centros parael Empleo, Ayuntamientos,
Universidades, Camaras de Comercio);

elosserviciosparaelempleoprivados (Agenciasde Trabajoy otrosoperadores).

¢Qué sonlos Centros para el Empleo, donde se encuentrany qué
servicios pueden ofrecerme?

LosCentrosparael Empleosonestructuraspiblicasyseencuentranentodalta-
lia. Ofrecenservicios de vario tipo:

acogida, informaciony orientacion paraquien buscatrabajo;
intermediaciénentre demanday ofertade trabajo;

asesoriaalasempresas.

¢Doénde puedo encontrar las direcciones ylos horarios de funcio-
namiento delos Centros para el Empleo en miregion?
PuedesdirigirtealasedeelaProvinciaenlacual vives,oconsultarsusitio Inter-
net.

¢, Qué sonlas agencias de trabajo?
Lasagenciasdetrabajosonestructuras privadasautorizadasque seencargande
reclutary seleccionar personal, intermediar entre lademanday la oferta de tra-
bajo, suministrar mano de obraalas empresas, etc.
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¢Los trabajadores y las empresas pueden intercambiar entre si
ofertasy demandas de trabajo sinnecesidad de intermediarios?
Si, mediante la Bolsade Trabajo, un sistemainformatico que favorece el encuentro
entrelademanday laofertadetrabajo, acessible y consultable tanto porlos trabaja-
dores como por lasempresas. Ellos podrdn porlo tantoincorporar nuevas candida-
turasosolicitudesdepersonal, directamentey sinintermediarios. Paramasinforma-
ciones, consultael sito www.welfare.gov.it
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INPSyINAIL

A cadaciudadano, yporlotantotambiénalosextranjeros quetrabajanenItalia,
se garantizan los medios adecuados parasusnecesidades de vidaen casode ac-
cidente,enfermedad,invalidez, vejezy cesantiainvoluntaria. Lasentidadesen-
cargadasdeestasfuncionesson INPS y INAIL. Estas proporcionanserviciosta-
lescomojubilaciones,indemnizacionesy asignaciones paraaccidentes, enfer-
medad, ceseeneltrabajoal alcanzarse el limite de edad o porinvalidez. Los ser-
vicios previsionales se pagan también a los familiares en el momento de falle-
cerdeltrabajadorasegurado.Losextranjeros puedenrecibirservicios previsio-
nales también porinfermedady accidentes en el trabajo.

¢, Qué es el INPS?

ElInstituto Nacional de Prevision Social garantizala casi totalidad de traba-

jadores dependientes del sector privado, la mayoria de trabajadores auténo-

mos, los trabajadores para-dependientes y algunos trabajadores del sector

publico.

Suactividad principal es laliquidacion y el pago de las jubilaciones de natura-

lezaprevisional y asistencial.

Lasprimeras son:

ejubilaciénde vejez;

*jubilaciénde antigiiedad de servicio;

ejubilaciénalos sobrevivientes;

e jubilaciéondeinhabilidad;

easignaciondeinvalidez;

*jubilacidén bajo acuerdos internacionales por el trabajo desarrollado al exte-
rior.

Lassegundas son:

e asignacion social;

e asignacion porel nicleo familiar;

einvalidezcivil.

INPS también proporciona a todos sus asegurados servicios de integracién de

larenta(cesantia, enfermedad, maternidad, lacajadeintegracion ganancias, la

liquidacién por despido) y se encarga de las visitas médicas para la averigua-

ciéndeinvalidez e inhabilidad parael trabajo.
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¢, Qué es el INAIL?

Ellnstituto Nacional de Seguro contralos Accidentes enel Trabajoy las Enfer-

medades Profesionales garantizael seguroobligatorio,asalvaguardadel traba-

jador, contralos accidentes en el trabajo y las enfermedades profesionales. En

particular, INAIL se ocupade:

e asegurar servicios econdmicos, sanitarios y deintegracion;

eproveralainformaciény formacién para pequefias y medianas empresas, so-
brelaprevenciénenloslugares de trabajo;

easegurar larehabilitaciony la vuelta al trabajo del trabajador.

Sistema previsional
y asistencial

CONTRIBUCIONES

¢,Cémo se calculan las contribuciones?
LaINPSutilizalascontribucionesrecogidas parapagarlosserviciosasucargo.
Las modalidades parael cdlculo, el monto a pagar, los sujetos que deben pagar
ylostérminosparaelpagodelascontribucionesdebidas variansegtnsetratede
trabajo dependiente o auténomo.

¢A cuales entidades se deben pagar las contribuciones socia-
les?

ALINPS porlo que serefiere a prestaciones previsionales.

AlINAIL porloqueserefiereal segurocontraaccidentes del trabajoy enferme-
dades profesionales.

Existen también otras entidades y fondos parala cobertura previsional de cate-
gorfasparticularesdetrabajadores (porejemploen Instituto Nacional de Previ-
sién paralos Empleados dela Administracién Piblica, INPDAP).

¢Cudles son los periodos automaticamente comprendidos en la
antigiiedad contributiva?

Losperiodosautomdticamente comprendidosenlaantigiiedad contributivason
los siguientes:
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eserviciomilitar;

e gravidezy puerperio;

eenfermedady accidente;

eserviciocivil;

*periodos de suspension del trabajo sin goce de sueldo por desempefiar cargos
sindicales;

e periodos de suspensiondel trabajo sin goce de sueldo por desempefiar funcio-
nespublicaselectivas.

Los periodos acreditados automdticamente son:

cesantiaindemnizada;

cajadeintegracion ganancias;

mobilidad;

tuberculosis.

¢, Qué es la previsién integrativa?

Laprevision integrativa o complementaria es una forma de ahorro provisional
voluntarioque se aiade alallamadaprovision “obligatoriadebase” permitien-
doal trabajador de obtener un tratamiento de jubilacién futuro més adecuado a
susexigenciasde vida. Enefecto, recibiendounservicio provisional adicional,
el trabajadorjubilado dispondrd de unarenta mas elevada.

JUBILACION

¢,Quién tiene derecho a recibir la jubilacion?

Todoslos trabajadores dependientes, sin distincién de sexo o nacionalidad.
Losempleadoresdebenpagarlascontribuciones provisionales paralajubilacion
de susempleados.

¢Cuando devenga el derecho a la jubilacion?
Lajubilaciéndevejezseconsigueal alcanzarloslimitesdeedad, que actualmen-
te son 65 aflos paralos hombres y 60 para las mujeres, y el requisito de 20 afios
de contribuciones pagadas.

En el sistema contributivo la jubilacidn de vejez se consigue al alcanzar los si-
guientes requisitos: edad (actualmente son 57 afios sea para los hombres como
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paralasmujeres), S ailosdecontribuciénefectiva, siemprequeelmontodelaju-
bilaciénnoseainferioralmontodelaasignaciénsocialmasun20porciento. Es-
telimiteminimonovaleparalostrabajadores quetienenalmenos 65 afiosdeedad.
Lajubilaciéndeantigiiedad se puede obtenerantes de alcanzarlaedad dejubila-
cién. Actualmente los requisitos son: 35 afios de contribuciones pagadas 'y 57
afiosdeedad. Siatinnosehancumplidolos 57 aflosdeedad, se puedeentodoca-
sorecibirlajubilaciéndeantigiiedad sisehanpagado38afios decontribuciones.

¢,COémo se calcula la jubilacién?
Conelsistemaretributivo,elmontodelajubilaciéndependededosfactores: re-
tribuciéncalculadasobreel promediodelasltimas semanasderetribuciénpre-
cedentes alafechade comienzodelajubilaciony antigiiedad contributiva;
conelsistemacontributivo,elmontodelajubilacién se basaenlas contribucio-
nes pagadas, adecuadamente revaluadas. El monto individual de las contribu-
ciones se multiplica por el coeficiente de transformacidn relativo ala edad del
aseguradoalafechadecomienzodelajubilacion.

¢Puedo solicitar la jubilaciéon anticipada?

Si, silarelaciénlaboral cesa pormotivos de salud.

Eneste casoes posible solicitarlajubilacion de invalidez y la asignacién de in-
validez.

Atencion: Lajubilaciénanticipadapuedesersolicitadaséloporlostitulares de
permisoderesidenciaderesidente delargaduracién-CE.

¢Cudles son las partidas que dan lugar a las jubilaciones?
Lasjubilaciones pagadas porel INPS estan constituidas porlajubilacién base,
laasignacion porelnicleo familiar (asignaciones familiares) sicorresponde, y
porlatreceavamensualidad.

Lasjubilaciones pagadas por otras entidades publicas estdn constituidas por la
jubilacidnbase, lasindemnizacionesintegrativasespeciales, las cuotas adicio-
nalesparael conyugey cadahijoy padreacargo,cuandocorrespondan, y latre-
ceavamensualidad.

$Qué es la jubilacion a los sobrevivientes?
Eslajubilaciénque,encasode fallecimientodeltrabajadorasegurado ojubila-

74 Ministero della Solidarieta Sociale




do, corresponde alos derechohabientes. A los sobrevivientes corresponde:
lajubilacién dereversibilidad sila persona fallecidaerayajubilada;
lajubilaciénindirectasilapersonadesempefiabaunaactividadlaboralalmomen-
todelfallecimiento. Enestecasoelfallecidodeberfahaberpagado,encualquierépo-
ca,almenos 15 afios de contribuciones, o deberiahaber estado asegurado desde al
menos 5 afos, 3 delos cuales pagadosenlos cincoafos precedentes a su fallecer.

INHABILIDAD PARA EL TRABAJO

¢$Qué es la jubilacién de inhabilidad?

Esunajubilacién que corresponde alos trabajadores dependientes y auténomos
afectadosporunaenfermedadfisicaomental yquehayandevengado5 afiosdecon-
tribuciones (260 contribuciones porsemana),almenos3deloscuales (156 sema-
nas) pagadosenlos 5 afios precedentes alasolicitud de jubilacién de inhabilidad.
Laenfermedadfisicaomental debesercertificadaporlosmédicosde INPSy ser
tal de provocar la imposibilidad absoluta y permanente de desempefiar cual-
quiertipodetrabajo.

Atencién: Solo los trabajadores extracomunitarios titulares de permiso de re-
sidenciaderesidente delargaduracién-CE

puedenrecibirlajubilacién de inhabilidad al trabajo.

¢;Qué es la asignacién ordinaria de invalidez?
Esunaasignaciénotorgadaalos trabajadores dependientes y autonomos que pa-
decenenfermedadfisicaomentaly quehayanacumuladoal menos 5 afiosdecon-
tribuciones (260 contribuciones porsemana),almenos3deloscuales (156 sema-
nas) pagadosenlos 5 afios precedentes lasolicitud de laasignacién de invalidez.
Laenfermedad debe ser certificada por los médicos de INPS y ser tal de provo-
car unareduccion permanente de la capacidad laboral amenos de un tercio, en
ocupaciones adecuadas alas aptitudes del trabajador.
Laasignaciénordinariadeinvalidez puede ser otorgadatambiénsi se sigue tra-
bajando.

Atencién: Sélo los trabajadores extracomunitarios titulares de permiso de re-
sidenciaderesidente de larga duracién-CE

puedenrecibirlajubilacién deinvalidez.
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¢, Qué debo hacer para obtener el reconocimiento de la invalidez?
Debes presentar solicitud ala Agencia Sanitaria Local (ASL) del lugar de resi-
dencia. En casode agravarse el estado de salud o discapacidad que hallevado a
lainvalidez, el interesado puede presentar ala ASL solicitud de reconocimien-
tode sunuevacondicion.

Atencion: Lainvalidezcivilesreconocidaséloalosextranjerostitularesde per-
misoderesidenciaderesidente de larga duracién-CE.

¢Existen varios grados de invalidez?

Si,segtinel gradodeinvalidezreconocidoseaccedeabeneficiosdiferentes, co-

mo:

*asignacion mensual de asistencia o indemnizacién de acompafio (pagado por
INPS);

eexenciondel ticket sanitario (otorgadaporlaASL);

*descuento sobre el abono del transporte publico (se solicitan alos operadores
del transportelocal);

e contrasefla para estacionar el automavil en zonas especificas (se solicitan a
STA, OficinaInvalidos, del distrito municipal de residencia);

e protesisy auxilios (se solicitanala ASL).

INDEMNIZACION POR CESANTIA

¢ Qué sucede en caso de cesantia?

ElINPS pagaunaindemnizacién al trabajador sin trabajo, en caso de despido o

dimisién voluntaria, siempre que éste haya pagado contribuciones durante al

menos 2 afios, delos cuales al menos uno precedente al despido/dimisién.

Lasolicitud debe ser presentadadentro de 68 dias de cesarel trabajoylaindem-

nizaciénes pagada por un periodo maximode 180 dfas.

LaCajadeintegracion ganancias de INPS gestionalas prestaciones debidas al

trabajadorencasode:

*suspensiondel trabajo;

sreestructuracion oreconversionindustrial;

e crisis empresarial en el sector (en este caso laindemnizacidn se otorga por un
periodono superiora?2afos).
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OTRAS FORMAS DE ASISTENCIA: LAS ASIGNACIONES

¢ Qué es la asignacién por el nucleo familiar?

Es una suma de dinero destinada a ayudar al trabajador o al jubilado para en-
frentarlos gastosderivadosdel mantenimientodelnicleofamiliar. Laasigna-
ciénfamiliarvarfaenfunciéndelnimero de componentesdelafamiliay dela
rentatotal disponible.

Tiene derechoaestaasignacidnsdloquientiene familiaasucargo. Elpagoes
efectuado porel INPS.

¢ Qué es la asignacion social?

Laasignaciénsocialesunasumapagadaalosciudadanosquecumplenconlos

siguientes requisitos:

eedad superiora 65 afios;

erentadeldltimo afionula o inferior al minimo establecido porlaley;

eparalosextranjeros, posesion de permiso deresidenciaderesidente delarga
duracion-CE o Estatus de Refugiado Politico;

eresidenciaen Italia.

¢ Qué es la asignacion de maternidad otorgada por el Municipio?
Esunaasignaciondestinadaalas mujeres que por maternidad noreciban otra
indemnizacién o que hayan recibido una sumainferior aaquéllaestablecida.
Enesteultimo caso las trabajadoras reciben la diferencia.

¢Puede solicitarla una ciudadana extranjera?

Si, sitiene el permiso de residencia de residente de larga duracién-CE oloha
solicitado. Enestetltimocaso,elpagodelaasignaciénes suspendidohastaque
latrabajadorarecibael documento.

¢Cuando debe ser presentada la solicitud?
Dentrodelosseismeses sucesivosal nacimientodel bebé. Tambienencasode
tutelapre-adopciénodeadopcidnsintutelase debe presentarlasolicitudden-
tro de seis meses, siempre que el menor no haya cumplido 6 afios. Si la tutela
esinternacional, laedad maximadel menorllegaa 18 afios.
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Atencion: la asignacién puede ser solicitada por una ciudadana extranjera si
el menor, aunque no haya nacido en Italia o no sea ciudadano de un pais de la
UniénEuropea, estdregistradoenel permisoderesidenciaderesidentedelar-
gaduracion-CE deunode los padres

Sistema de seguro

¢, Qué es el accidente?

Esunacontecimientodafioso provocado porcausaviolentao virulentadurante
el desempefio de laactividad laboral, que es causa de muerte o inhabilidad per-
manente, total o parcial, o bien de una inhabilidad temporanea que implique la
abstencion del trabajo por mas de tres dias.

¢C6émo me asegura mi empleador contra accidentes y enferme-
dades?

Elempleadordebeasegurarconel INAIL los trabajadores contralos perjuicios
fisicos y econémicos derivantes de accidentes y enfermedades relacionados a
laactividad laboral; haciendoesto se exime de laconsiguiente responsabilidad
civil.

Atencion: Si,encambio, se averigualaresponsabilidad delempleador por vio-
laciénde las normas higiénicas y de prevencion, laexenciénno se aplica.

¢Cuanto cuesta asegurarse con INAIL?

Elseguroesgratuitoparael trabajadory totalmente acargodelempleador. Elem-
pleador debe presentar, al comienzo de la actividad, la “denunciade ejercicio”
y pagarel premio paralosriesgos ligados adichaactividad.

¢Cudles trabajadores pueden ser asegurados con INAIL?

Los trabajadores dependientes auténomos o para-dependientes que utilizan
maquinas, equipos, instalaciones o que operan en medios organizados en los
que seusandichos equipos;

elas amas de casa, pero sélo por dafios permanentes con inhabilidad igual o su-
perioral 33%.
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¢, Qué debo hacer si tengo un accidente?

Denunciarel accidente, segtin esta procedura:

einformarinmediatamente el empleador;

e presentar alempleadorel primer certificadomédico (encuantoloobtengas)yy,
siel tratamiento debe continuar, el certificado de tumédico ode INAIL;;

eencuantoestésencondicionesdehacerlo,iralaoficinaINAIL mascercanapa-
raproseguirel tratamiento y hacerlas certificaciones médicas.

Si mi empleador no me ha asegurado y tengo un accidente o
una enfermedad profesional, ¢qué ocurre?

Tienes en todo caso derecho alos servicios de INAIL, también si tu empleador
notehaasegurado.

¢Contra cuales accidentes me protege INAIL?

Contralosaccidentes que se verifican durante el trabajo y retinen las siguientes

caracteristicas:

e haber tenidounacausa violenta;

*haber provocado muerte, inhabilidad permanente o tempordneaque hayaim-
plicadolaabstencion del trabajo por mas de tres dias.

Contralosaccidentes “initinere”,esdecirquese verificanduranteel trayectoen-

tre laviviendadel trabajador y el lugar de trabajo. Las condiciones parala tute-

la(quedanderecho arecibirlaindemnizacion) son las siguientes:

edebenproducirsealolargodeltrayecto “habitual” arribamencionadoodeltra-
yecto “habitual” deiday vuelta del trabajo al lugar donde normalmente el tra-
bajadoralmuerza, sinohay uncomedor propriodelaempresa;

edeben producirse mientras se utiliza el medio de transporte privado en cuanto
necesario.
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¢Cudles son mis deberes en calidad de trabajador?
e Cumplirconlasinstruccionesrelativas atu tarea;

eseflalarel peligro (al director, responsable, etc.);

erespetar y noremover las sefiales de peligro;

e someterte acontroles sanitarios/visitas médicas.
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¢Cudles son mis derechos en calidad de trabajador?

*No seguirtrabajando/no trabajar en caso de peligro grave e inmediato;

ealejartedellugardetrabajoodelazonadepeligroencasodepeligrograveein-
mediato;

*someterte a visitas médicas porrazones ligadas alos riesgos profesionales.

¢ Qué debe estar escrito en la denuncia de accidente?

Losdatos personales del trabajador e informaciones sobre el accidente:

e causasy circunstancias, fechayhora, etc.;

elosdatosrelativos alos ingresos de los iltimos 15 dias ante lafecha del ac-
cidente;

elafaltaeventual de medidas higiénicas y de prevencion;

elostestigos presentes al acontecimiento;

eeltipoylaposiciéondelaslesiones.

¢, Qué es la enfermedad profesional? ¢ es diferente del accidente?
Laenfermedadprofesional, diferentementedelaccidente, es provocadaporac-
ciones nocivas que maduran con el tiempo y reducen la habilidad laboral de la
personaafectada.

Padezco una enfermedad profesional, ¢qué debo hacer?

Siatnestas trabajando, debes:

edenunciarlaenfermedad atuempleadordentro de 15 dias de sumanifestarse;

e presentar a tuempleador el primer certificado médico y, si debes proseguir el
tratamiento, el certificado del médico que te estd tratando.

Siyanotrabajas,debes:

epresentaraINAILlasolicitud dereconocimiento de laenfermedad profesional.

¢Qué hace INAIL si tengo un accidente o padezco una enferme-
dad profesional?
Altrabajadorquetieneunaccidenteenellugardetrabajoopadeceunaenferme-
dad profesional, INAIL brinda prestaciones econémicas y sanitarias.

¢Por cuales razones puedo obtener prestaciones econémicas?
e Pérdidaderetribucion (indemnizacién temporanea);
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ereduccién o pérdidade la capacidad laboral (reconocimiento del grado de in-
habilidad permanente) en caso de acontecimientos anteriores al 25 de juliode
2000;

*mermadelaintegridad psicofisica (dafio bioldgico) en casode acontecimien-
tos anteriores al 25 de julio de 2000;

eencasodemuerte poraccidenteeneltrabajooenfermedad profesional,los so-
brevivientes beneficiandelarenta.

¢ Qué es y a cuanto suma la indemnizaciéon temporanea?
Esunreembolso porlaretribucion norecibida, que INAIL paga al trabajador a
partirdel cuartodiasucesivoal dfaen que haocurrido el accidente o se hamani-
festado laenfermedad profesional, hastalacuracidén clinica.
Laindemnizacion tempordnea corresponde al 60% de laretribucién promedia
hastael 90° diade abstencidondel trabajoy pasaaserel 75% después del 90° dia.
En cambio, las enfermedades no debidas directamente al trabajo competen al
INPS.

Si el accidente o la enfermedad profesional no fueron denun-
ciados, ¢puedo todavia obtener las prestaciones INAIL?

Si, dentro de los 3 anos de la fecha del accidente o de manifestarse la enferme-
dad: debes denunciar ti mismo el accidente, dirigiéndote a una Entidad de Pa-
trocinio autorizada.

¢Qué es el reconocimiento del grado de inhabilidad permanente?

Traslacuracion, INAILinvitael trabajadorquahasufridounaccidente asome-

terseavisitamédica, paraaveriguary establecerel gradodeinhabilidad perma-

nente debido al accidente o alaenfermedad profesional:

Encasode acontecimientos anteriores al 25 de julio del afio 2000:

esiel gradodeinhabilidad averiguado es comprendidoentreel 11yel 100%, el
trabajadortiene derechoalarenta;

esiel grado de inhabilidad averiguado es inferior al 11% el trabajador no tiene
derechoalarenta,amenosqueenunsegundomomento lainhabilidad se vuel-
vamds grave.

Encasode acontecimientos posteriores al 25 de julio del ano 2000:

esiel grado de mermade laintegridad psico-fisicaes inferior al 6%, el trabaja-
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dornotiene derecho aningunaindemnizacion;
esiel gradodemermaesigualosuperioral 6% einferioral 16% el trabajadortie-
ne derecho aindemnizacion en capital del sélo dafio biol6gico;
esielgradodemermaesigual osuperioral 16%eltrabajadortienederechoauna
renta, de la que una parte serd por el dafio biolégico y una parte por las conse-
cuencias econdmicas delamerma.

¢, Qué puedo hacer si mis condiciones de salud empeoran?
Puedes solicitar a INAIL una revision del grado de inhabilidad, dentro de los
plazos siguientes:

¢ 10afios delafechadel accidente enel lugar de trabajo;

¢ 15 afios de lafecha de manifestacion de laenfermedad profesional;
esinlimites de tiempo en casodesilicosis y asbestosis.
Deberassometerteavisitasmédicas paradeterminarlaconfirmacion,elaumen-
tooladesminuciondel gradodeinhabilidad.

¢, Qué comprenden las prestaciones sanitarias?

*Los tratamientos médicos, quirtirgicos y fisicos para favorecer la curacion,
proporcionadas gratuitamente porel Servicio Sanitario Nacional y los ambu-
latorios de INAIL;

elostratamientos médicosderehabilitacionylaseventuales prétesisnecesarias
pararecobrarcuantomadsseaposiblelaintegridad psicofisicaylacapacidadla-
boral perdida.

Paraobtener las prestaciones y recibir asistencia gratuita, también puedes diri-

girte alos Patronatos.
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DEBERES DEL EMPLEADOR EN CASO DE ACCIDENTE
Y ENFERMEDAD PROFESIONAL DE UN EMPLEADO

;,Qué es la Ley 626 y de qué trata?

Eldecretolegislativo 626 de 1994, conocido como “ley sobre laseguridad en
el trabajo”, establece las normas en materiade higiene y seguridad de los tra-
bajadores en los lugares de trabajo; es el primer decreto creado para identifi-
car,evaluar,eliminar, preveniry limitarlosriesgosenlosmedios ambientesde
trabajo, asi de garantizar lamaxima seguridad.

¢Cuales son los deberes del empleador?
e Informarlos trabajadores;

*haceruna manutencidénregulardelos equipos;
evigilar paraque las normas seanrespetadas.

¢, Qué debe hacer si un empleado si tiene un accidente?

e Presentardenunciaa INAIL y alaPolicia, en un formulario especifico, den-
trode dos dias de aquél en que se haenterado del acontecimiento;

eenviaraINAIL los certificados médicos originales;

epagarporenteroel diaenquehaocurridoelaccidentey porel 60% los tres di-
as sucesivos.

En caso de hospitalizacion, el hospital envierd copia de los certificados a IN-

AlLyalempleador.

Atencion: en caso de accidente mortal, ladenuncia debe hacerse por telégra-

fo (o por fax) dentro de 24 horas del accidente.

¢Qué debe hacer si un empleado padece una enfermedad pro-
fesional?

e Presentar denunciaaINAIL dentrode 5 dias;

eenviaraINAIL los certificados médicos originales.
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Informacion general

;,Qué es el Registro Civil?

El Registro Civil es un registro que contiene los datos personales de todas las
personas que viven enuna Municipalidad.

ElRegistro Civil tratalos trdmites necesarios paramantenerel registropuestoal dfa.

¢;Qué se entiende por “demora”, “residencia” y “domicilio”?
Lademora (demora simple u ocasional) es un lugar en que una persona decide
permanecer de modo tempordneo, ala espera de otro lugar estable, durante un
periodode tiempo limitado.

Laresidenciaes el lugar en que una persona vive habitualmente y respecto del
cual hapresentado solicitud deinscripcién enel Registro Civil. Solicitalaresi-
denciaquien piensa permanecer por un largo periodo enel territorio.
Eldomicilio,encambio,esellugarenqueunindividuodecideestablecerel cen-
tro principal de sus asuntos e intereses.

¢Puedo inscribirme en el Registro Civil?

Si,siposeesel permisoderesidenciaderesidente delargaduracion-CE,ounper-
misodeestadia validodelargaduracién o portrabajo, familia, residenciaelec-
tiva, incluso en fase de renovacion del mismo, mostrando el recibo de la solici-
tud derenovacion, puedes dirigirte ala Oficina de Registro Civil del municipio
deresidencia.

¢,Cuando se efectua la inscripcidn civil?
Enelmomentodelnacimiento,enelRegistroCivildel Municipioderesidencia
delospadresodel Municipioenqueestdinscritalamadre, silospadresesténins-
critos en Registros diferentes;

al cambiarresidencia proviniendo de otro municipio o del extranjero, enel Re-
gistro Civildel Municipio deresidencia.

¢, Qué es la familia civil?

Lafamiliacivilesungrupodepersonasque viveenlamismavivienda. Estasper-
sonas tienen vinculos tales como matrimonio, parentela, afinidad, adopcion,
tutela, o bien, simplemente afectivos.
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¢Cuando y por qué se es cancelado del Registro Civil del Mu-

nicipio de residencia?

Sisecambiael lugar de residenciaaotro Municipio o al extranjero;

esiunapersonasindomiciliofijo se desplazade uno a otro Municipio;

e cuando las autoridades no logran constatar la presenciade la personaenlare-
sidenciadeclarada.

Atencién: Al norenovarse ladeclaracién de demora habitual el ciudadano ex-

tranjerorecibe avisoeinvitacion aprocederenel plazode 30 dias.

¢Para qué sirve registrar la residencia en el Municipio?

Pararealizar algunas importantisimas gestiones:

erenovaciondel permiso de estadia;

esolicitud de otorgamiento del permiso de residencia de residente de larga du-
racién-CE;

esolicitud de adquisicionde lanacionalidad;

esolicitud dereagrupacién familiar;

esolicitud de otorgamiento de latarjeta sanitaria;

esolicitud de obtencién de una vivienda de construccion residencial piblica
(“casaspopulares”).

¢Un centro de acogida puede convertirse en mi

“demora habitual”?

Alresidirunextranjero en un centro de acogida por al menos 3 meses, el centro
seconvierte en sudemorahabitual.

¢ Es obligatorio renovar la inscripcion en el Registro Civil?
¢Cuando?

Si, cada vez que te renuevan el permiso de estadia, dentro de los 60 dias sucesi-
vosal otorgamientodelnuevopermiso (odelnuevopermisoderesidenciadere-
sidentedelarga duracién-CE). Durantelafase derenovaciéndel permiso (odel
permiso de residenciade residente de larga duracién-CE), lainscripciénen el
RegistroCivilnocaduca. E1Oficial del Registro Civil actualizard tu fichade da-
tos, comunicando el hecho al Jefe de Policia (Questore).

¢Cuando debo comunicar a la Autoridad de Policia las variacio-
nes de demora?
Paralos extranjerosresidentes, el cambio de demoraes comunicado porla Ofi-
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cinadeRegistro CivilalaAutoridad de Policiacompetente.
Losextranjerosconestadiaregularperoquenotienenlaresidenciadebencomu-
nicarobligatoriamente alaAutoridad de Policiacompetente dentrodelos suce-
sivos 15 dias el cambio de demora.

Solicitud de inscripcion en el Registro Civil

¢Qué se entiende por “solicitud de inscripcién en el Registro Ci-
vil” para los extranjeros?

Eslasolicitud mediante la cual un ciudadano extranjero solicita lainscripcion
enelRegistroCivil. Encasodeaceptaciondeestasolicitud, el ciudadano obtie-
nelaresidenciaenlaciudadelegiday puede solicitar los certificados ttiles pa-
rasupermanenciaen Italia.

¢, Qué se entiende por cambio de residencia o de domicilio?
Porcambioderesidenciaseentiendeuntrasladopermanentedel propiolugarde
habitacion principal de un Municipio aotro.

Porcambio de domicilio se entiende el traslado de una viviendaa otra, siempre
dentro del territorio del mismo Municipio.

¢ Puedo presentar solicitud de cambio de residencia/domicilio?
Sélosieres mayor de edad y cuentas conun permiso de estadia valido.

¢Coémo se presenta la solicitud de cambio de residencia

o domicilio?

Sitetrasladas desde el extranjero debes dirigirte ala Oficina Cambios de Resi-
dencia del Municipio en el que vas a habitar, a fin de firmar una declaracién de
inscripeidn. Site trasladas de un Municipio a otro, debes presentarse en las ofi-
cinasdeRegistro Civil del Municipioodel Distritodel lugaren que deseas esta-
blecerlanuevaresidencia.

¢C6émo hago para presentar la solicitud de inscripcién en el Re-
gistro Civil o de cambio de residencia para toda mi familia?
Cualquiermiembro mayorde edad delnicleo familiar puede presentarlasolici-
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tudrespecto de todalafamilia: es necesario presentar los permisos de estadiade
todalafamiliay comprometerse acomunicarel traslado de todos los familiares.

¢, Qué debo hacer si voy a vivir con otra familia?
Laprimerapersonaque aparece en el certificado de familia de la familia que te
hospeda, debe acompaiarte ala Oficina Cambios de Residenciay presentar la
solicitud deinscripcién deresidencia.

¢Cudles son los plazos de registro y de cambio de residencia?
Losciudadanosextranjerosdebensolicitarlainscripciénenel RegistroCivilden-
trodelos 90 dias sucesivos asuentradaen Italia.
Losciudadanosextranjerosdebensolicitarel cambiode Residenciaenel Regis-
tro Civil dentro delos 20 dias sucesivos a sumudanza.

¢Cuales documentos se deben presentar?

e Pasaporte vélido;

e codigofiscal;

epermiso de estadia valido porun tiempo superior aunaiio (sies el primer permi-
sorecibido, debe tener validez superior a 3 meses). Siel permiso de estadia estd
siendorenovado, se puede presentarel permiso vencidojuntoconelrecibodela
solicitud derenovacion (otorgada por laAutoridad de Policia o Correos).

Demododiferenciado, segtin el municipio, también se solicitan:

epartidadenacimientoenlenguaitalianaoactosauténticosy véalidosotorgados
por las autoridades del Pais de origen que certifiquen el estado civil y lacom-
posicién familiar;

eunacopiadelcontratodealquilerodelactodepropiedaddelavivienda,obienal-
ternativamente, unadeclaracion de hospitalidad del propietariode la vivienda;

¢l certificado de cobro del impuesto para larecogida de la basura urbana para
demostrarlainscripciéondelaviviendaalaque setraslada.

Los refugiados politicos también deben presentar la declaracion otorgada por

el Alto Comisariado de las Naciones Unidas.

Atencion: Después del registro y/o cambio de residencia, la Policia local del

respectivoMunicipioefectuarduncontrol paraverificartupresenciaenlavivien-

dadenuevaresidencia, que es indispensable para completar el tramite.

Encasodecambiardomicilio, antesdeiral Ayuntamientodebes haceranotarelnue-
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vodomicilioentupermisodeestadia, anotaciénque debe serefectuadaporlaDirec-
cion Provincial de Policiadel Municipio al que corresponde el nuevodomicilio.
Sitienes lalicenciade conduciritaliana, debes solicitar que se indique el cam-
bioderesidenciaenlalicenciamisma. Losindividuosdomiciliadosenunamis-
ma vivienda son incluidos automdticamente en un mismo y tnico certificado
defamilia. Encasodenoexistirvinculosde parentesco, se podrd solicitarlains-
cripcién por separado en un propio estado de familia auténomo.

¢Cuanto cuestan la inscripcién y el cambio de residencia
o domicilio?
Son gratuitos.

Servicios de Registro Civil

¢Cudles son los servicios de registro y de estado civil a que tie-
nen acceso los extranjeros residentes?

Certificados de (siloseventos correspondientes hansidoregistrados enel Mu-
nicipio):

*nacimiento;

eresidencia;

ehistorial civil;

sestadocivil;

eestadode familia;

esupervivencia;

evacunas;

e contextual.

Atencién: Parabeneficiarse deestos servicios se necesita poseerel pasaporte (odo-
cumentoequivalente)y el permisodeestadiaoel permisoderesidenciaderesidente
delarga duracién-CE; los datos contenidos en todos documentos deben coincidir.

¢, Qué es el carné de identidad?
Esundocumentodereconocimientopersonal que puedeserutilizadoenltalia. Se
otorga a vista a los extranjeros residentes en el Municipio que han cumplido 15
afiosdeedad. Es validopor 5 afios, noes valido para salir del territorioitaliano.
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Atencion: el carné de identidad otorgado por el Alcalde no constituye titulo al
permisodel extranjeroenel territorio nacional, tiene que ser siempre exhibida
con el permiso de estadia o con el permiso de residencia de residente de larga
duracién-CEy el pasaporte.

¢Cuando puedo presentar la solicitud?
Parasu otorgamiento: en cualquier momento.
Parasurenovacion: 180dias antes de su vencimiento.

¢Doénde puedo presentar la solicitud de otorgamiento/renova-

cién y cuales documentos debo presentar?

Debes presentarte personalmente en laoficina Carné de Identidad del Municipio.

Alsolicitarel Carné de Identidad se deben presentar:

e tresfotografias formatocarné frontales, iguales yrecientes, conlacabezades-
cubierta;

elosciudadanosdelaUnién Europeadebenpresentarundocumentoderecono-
cimiento vélidoy el Documento de Estadia;

losciudadanosextracomunitariosdebenpresentarel pasaportey el permisode
estadia; siel permisodeestadiaestiasiendorenovado, se puede presentarel per-
miso vencidojuntoconelrecibodelasolicitud derenovacion (otorgadaporla
Autoridad de Policiao Correos).

Hace falta comprar en la caja distritual un formulario de solicitud que debe ser

llenado, y luego se deberdn pagar los derechos de secretaria.

¢Puedo obtener un duplicado del Carné de Identidad?
Loscasos previstos paraotorgamiento de duplicado del propio carné de identi-
dadquenoesté vencido, son:

*robo;

eextravio;

e deterioro.

¢,Cuando puedo utilizar la autocertificacion?

Algunos documentos que deben presentarse a las ptiblicas administraciones y
alosconcesionariosdeservicios piblicos (Enel,Acea,Atac, Correos,etc.) pue-
den serreemplazados por la autocertificacion, es decir una simple declaracion
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firmadaporelinteresado, no autenticaday sin sellos.

Unciudadanoextranjero,regularmenteresidente en Italia, puede utilizarlaau-

tocertificacion paradocumentar:

eestadosy cualidades personales, detenidos oatestiguadosporpartedellaP.A.;

*hechoscertificablesoatestiguados porpartedeente ptblicositalianos,conex-
cepcién deespeciales disposiciones delaley.

¢ Qué es la legalizacion?
Lalegalizacién es un acto con el cual la Autoridad Consular Italiana confiere
validez aundocumentorealizadoy otorgado porlas Autoridades extranjeras.

¢, Qué es la Autenticacion?
Esunatraduccién—contimbre—quedebeservalidadaporel Tribunal Civilyquede-
be adjuntarse alos documentos escritos enlenguaextranjera, enoriginal o copia.

¢, Qué debo hacer si quiero contraer matrimonio?

Los ciudadanos extranjeros pueden contraer matrimonio en Italia, tanto con el
ritocivilitalianocomoconelritoreligiosovélido paralosefectosciviles, segin
los cultos reconocidos paraestos efectos porel Estado.

Enel casodel ciudadano extranjeroresidente en Italia, tal como paralos ciuda-
danositalianos, lacelebraciéndel matrimoniodebe ser precedidaporlas publi-
caciones, asolicitaralaOficinade Estado Civildel Municipioderesidencia. La
publicaciénsirveparahacerconstarlavoluntaddedospersonasquequierenca-
sarse. Antes de la publicacién los novios deben tomar juramento antes un fun-
cionariodel Registro Civil.

¢Cuales documentos deben ser presentados?

e Elcertificadodenoimpedimento otorgadoporlaAutoridad ConsularenItalia
—enestecasolafirmadel Cénsul debe serlegalizada porla Prefecturaitaliana
competente o bien por la Autoridad competente del propio pais—y en este ca-
soultimoel documentodebe serlegalizado porel Consulado o porlaEmbaja-
daitalianadel Pafs de origen;

eparalosciudadanosextranjerosresidentesenItalia, certificadodeestadolibre
yderesidencia, sellado;

e pasaporte o documento de identidad personal;
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e partidade nacimiento otorgada porel Pais de origen, traduciday legalizada, si
el certificado de no impedimento contiene los datos relativos al nacimiento a
lapaternidady alamaternidad.

Atencion: Cuando setoma juramento se necesitala presenciade dos testigos ma-

yores de edad condocumentos vélidos (sisonextranjeros, con sus permisos de es-

tadfa). Enelcasodelextranjeroresidenteenltalia, lacertificaciénrelativaaresiden-
ciaesotorgadaporlarespectivaoficinadel Municipioen que esresidente.

OTRAS OFICINAS DE SERVICIO DEL Municipio

ivi

¢ Qué son los servicios sociales y para qué sirven?
EntodoMunicipiohay unaoficinade Servicios Sociales, ala cual pueden di-
rigirse todos los residentes en el Municipio, sea italianos como extranjeros.
Losasistentessocialesayudanlaspersonasque encuentrandificultadesconres-
pectoalingresoy alaintegracion en Italiay ofrecen informaciones ttiles so-
bre:

easistenciadomiciliariaa ancianos, menores, minusvalidos;

e asistenciaecondmicaparalafamiliaylapersona;

e asistenciaparael alojamiento;

eingreso de menores en estructurasresidenciales;

eadopcionnacional e internacional;

e contrasefias paraaparcamientos reservados aminusvalidos;

edescuentos parael transporte publico;

e autorizacién paracomedores sociales y/o acogidanocturna, etc.

tro c
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¢Qué son los servicios educativos?
EntodoMunicipiohayunaoficinade Servicio Educativoque ofreceinforma-
ciones sobre los siguientes servicios:

eservicios derestauracion (comedores) enlas escuelas;

e centros recreativos veraniegos, invernales y enlas escuelas;

o certificaciones de frecuenciaparaguarderias y jardinesinfantiles municipales;
einscripcién en guarderias infantiles;

einscripciénenjardines infantiles, etc.
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¢Qué son los servicios culturales, deportivos y del tiempo libre?

Entodo Municipio hay una oficina de Servicios Culturales, Deportivos y del
Tiempo Libre que se ocupa de promover, organizary llevar a cabo iniciativas
culturales y deportivasenel dmbitomunicipal. Ofreceinformaciones sobrelos
siguientes servicios:

* centros deportivos municipales;

*centros recreativos veraniegos;

einscripciénenlosRegistrosdelas Asociaciones Culturales, Deportivasy sin
fines de lucro (ONLUS), etc.
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Garantia de alojamiento

Parapermanecerenltalia,elextranjeronecesitatener garantizadounalojamien-
to. El alojamiento se pude obtener gracias a la hospitalidad de alguien o alqui-
lando o comprandounacasa. Encasodedificultad se puede usarel alojamiento
deunCentrodeAcogida.

Vivo en casa de familiares, ¢tengo alguna obligacién?

Notu, sinoquienteacoge. Quien, por cualquier motivo, alojauhospedaaex-

tranjeros en su casa, estd obligado acomunicarlo alas autoridades de seguri-

dadpublica(actodecomunicaciondecesiéndeedificio)enlossiguientesca-

SOS:

e cuando se alquilao se tomaen préstamo uninmueble o parte del mismo;

e cuando se cede en propiedad un inmueble, con los datos de registro civil del
vendedory del comprador;

e cuando secede, aunque sea parcialmente, afines de alojamiento, uninmueble
que seencuentraen el territorio del Estado Italiano.

¢La obligacion es valida para todos los ciudadanos extranjeros?
Si,exceptoel Sagrado Colegioyel Cuerpo Diplomdticooconsular, cadaciuda-
danooasociacién, privadaopublica, tieneque darcomunicaciénalasautorida-
des de Seguridad Publica (PS), aunque las personas extranjeras sean parientes
oafines.

¢ De qué manera se debe comunicar?

Lacomunicaciénse hadehacerenformaescritaenun plazode48 horas, con
cartacertificada conavisoderecibo, alasautoridades de PS competentes lo-
cales.

Atencion: Estdn previstas sanciones (pago de una multa) en caso de inobser-
vanciadelas obligaciones de comunicacidn de quien alojay hospeda.

A quién se debe enviar?

Alalefaturade Policia (Questura) en las ciudades capitales de provincia;
AlaComisariade Seguridad Pdblica o al Municipio en las que no son capita-
les.
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¢, Qué datos tienen que estar escritos en la comunicacion?

¢ Datos del registro civil de la persona que hospeda (nombre, apellidos, fechay
lugar de nacimiento, residencia);

*Datosdelregistrocivildelapersonaextranjerahospedada(nombre, apellidos,
fechay lugar de nacimiento, residencia, tipo de documento de identificacion,
ntiimero del documento, fechay lugar de obtencién del documento);

*Direccién exactadel inmueble en el que se alojaran las personas extranjeras;

*Elmodoconelcual sehacedidoelinmueble paravivienda; porejemplo,enal-
quiler,enpréstamo,enpropiedaduotros;osimplementeladeclaraciéndehos-
pitalidad sin fines de lucro.

Alquiler de una vivienda

¢ Qué tengo que hacer para alquilar una casa?

Tienes que estipular un contrato de alquiler. Con este contrato el propietario de
lacasa se obliga a conceder a otros, el inquilino, un inmueble para su disfrute,
paravivienday poruntiempodeterminado, contraun pago periédicodel alqui-
ler. Elalquilerlo pagael inquilino al propietario de la casa, generalmente, cada
mes. Elalquilerse pone al diacadaafiosobrelabase delindice ISTAT y aumen-
taconsiderandoel 75% del mismo.

¢ Qué es un depdsito caucional o fianza?
Esunasumaqueelinquilinopagaal propietariodelacasacomo garantiacontra
eventuales dafios que el mismo pudiese producir al inmueble alquilado. Elim-
porte pagadono puede superaruna sumaequivalente a3 meses de alquiler. Sila
casanohatenidodafios, el depdsito caucional serestituye completamente al fi-
naldelcontrato,aumentadoconel porcentajedeintereseslegalesquehayanma-
durado al mismo tiempo.

¢ Qué forma tiene que tener un contrato de alquiler?

Laley impone que los contratos de alquiler estén estipulados por escrito y que
correspondan atipologias muy claras.

Elcontratode alquiler determina:

*Cuanto debe pagarelinquilinocadames al duefiodelacasa;
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* Durante cuanto tiempo el inquilino podrd ocuparla casa;

*Enquediadel mes serd pagadoel alquiler,de que maneray donde.

Losdos principales tipos de contrato previstos porlaLey 431/98 son:

e Elcontratolibre, siguelas fluctuaciones del mercadodel alquilery estd deter-
minado porelencuentroentre demanday oferta. Tiene unaduracién de4 afios
ysepuederenovarticitamentealas mismascondicionesdurante otros4,sifal-
talarenuncia que se ha de presentar con 6 meses de anticipacionrespectoala
fechade cumplimientodel contrato. Se puede también presentarrenunciacuan-
dosecumplael primerplazode4afos, pornecesidad propiaode familiareshas-
tael segundo grado, o por necesidad de intervenciones de manutencion de las
estructuras.

*Elcontratoacordadohasidodefinidoconunacuerdoentrelas Organizaciones
Sindicales de los propietarios y de los inquilinos con la participacién de los
Municipios. La duracién es de 3 afios mds 2. Utilizando este tipo de contrato,
tanto el propietario cuanto el inquilino pueden disfrutar de detracciones en la
declaracidondelarenta,deunareducciéndel 30% delimpuestoderegistroy,co-
moincentivo de los Municipios, unarebaja o anulacién del impuesto munici-
pal sobre inmuebles (ICI).

¢Es obligatorio registrar el contrato?

Si.Segtinlaley, el propietariotienelaobligaciénderegistrarel contratoenlaOfi-
cinadel Registroenun plazo de 20 dias desde que hasido firmado. Elimpuesto
deregistroes igualal2 por cientoanual del alquiler. Los gastos deregistro se di-
viden por lamitad entre el propietario y el inquilino. Cada afio hay que renovar
lainscripcién. Paracontratosdemdsdeunafiose puede pagarelimpuestodere-
gistro con una sola imposicion, que incluye los afios siguientes al primero. De
estamanerase obtiene unareduccién de los gastos de registro.

Ademds, con el contrato registrado regularmente se puede participar al bando
quelos Municipios publican, paraobtener una contribucién como ayudade los
gastosdealquilerparalosmenospudientesenfunciondelréditoydelainciden-
ciadelos gastos de alquiler sobre el mismo.

Atencion: siel contrato noestdregistrado, notiene valor parademostrar que se
tiene unalojamientoidéneo afines delarenovacién del permiso de estadia..
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Adquisicion de una vivienda

¢,Puedo comprar una casa?

Losextranjeros con un permiso de estadiaregular por motivos de trabajo o moti-
vos familiares, o que posean un permiso deresidenciade residente de larga dura-
cién-CE, pueden comprar unacasacon las mismas condiciones que los ciudada-
nositalianos. Enelcasosetratede adquisiciondelaprimeracasa. existenfacilita-
ciones paralosimpuestos (impuestoderegistro, hipotecario, catastrale IVA)

¢ Qué documentos tengo que firmar para comprar una casa?
e[ apropuestade compra,conlaquesefijadefinitivamenteel precioacordadoy se
firmaunapropuestairrevocable de compra, pagando un anticipo sobre el precio;
* Lapromesade venta o compromiso, un contrato preliminar que compromete
alas partes alaestipuladel escritura (el contrato de compraventa) fijando una
fechaparaello, sinose puedeestipularel contratoinmediatamente. Cuando se
firma el compromiso se usa, pero no es obligatorio, pagar un anticipo sobre el
precioque se hapedidoporelinmueble;

*Elactoptiblicode venta, el contrato de compraventa, que tiene como objetola
transferenciade la propiedad, se estipula ante notario (escritura notarial), con
lapresenciadel vendedory del comprador, y seredacta publicamente.

¢, Qué es la hipoteca?

Sinodisponesdetodoelimporte paralacompradelacasapuedes pedirunprés-
tamo aunbanco mediantelaconcesionde unahipoteca. Elbanco, como garan-
tfadelahipoteca(préstamo)concedida, ponesobreelinmuebleadquiridounvin-
culo(lahipoteca). Sielréditonoes suficiente parapagarel plazodelahipoteca,
elbancosolicitaunagarantia(fianza)aunapersonaoentidad que secomprome-
te a garantizar personalmente con sus propios bienes el reembolso de tu deuda.
Lahipotecaesunaférmulaque permitequeelbanco,encasode quenonseanpa-
gadoslos plazos delahipoteca, se quede conlacasay pueda también venderla,
pararecuperar el dinero anticipado. En caso de compra de la primera casa, se
puede acceder auna hipoteca con facilitaciones, que tiene intereses mas bajos
respecto alos que los bancos aplican generalmente.

Atencion: si piensas en pedirunahipoteca, antes de hacerla propuestade com-
pradelacasacompruebaentubancoquetieneslosrequisitosnecesarios paraob-
tenerel préstamo de la suma que necesitas.
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¢Qué condiciones pide el banco para conceder un préstamo o
una hipoteca?

Paraconcederun préstamo o una hipoteca, el banco pide garantias:
eladeclaraciondelarenta,

laimposiciéondel sueldoenlacuentacorriente (enalgunoscasosnoesobligatoria);
e garantias personales o patrimoniales.

¢Qué se debe indicar en un contrato para la concesion

de la hipoteca?

Lasprincipales condiciones que se indican en un contrato de hipoteca son:

eencuantotiempodeberdserrestituidoel dinero (de S a30afios), considerando
tambiénlaedad de quienlosolicita;

equeinterésseleaplica(elinterés maximoestatijadoporlaley,que prohibelaapli-
caciéndeuninterésdeusura;elinterésestdfijadosegtinlosdistintos plazos (men-
suales, trimestrales, etc.) segtinlos indices dereferencia publicadosenlos princi-
pales periddicos (por ejemplo el indice EURIBOR, EURIRS) mas otros costes
queelbancoaplicay que sondistintos paracadabanco, que sellaman SPREAD;

ecuantoeselplazoapagary el plandereembolso (lafrecuenciaconlaquesepa-
ganlosplazos); el plazo apagartiene que ser sostenible respecto alnivel deré-
ditodelsolicitante;

ecuanto suman las penalidades que se aplican por cierre anticipadodelahipoteca.

¢ Quién redacta los contratos relativos a la hipoteca y a la casa?
Tanto el contrato de compraventa de la casa como el contrato parala obtencién
delahipotecatienen que estar redactados por unnotario.

¢ Qué impuestos y gastos tengo que afrontar cuando compro una

casa?

* Impuesto de registro (con condiciones facilitadas cuando se trata de adquisi-
ciéndelaprimeracasa);

*Sisecomprauninmueble deunaempresa, hay que pagar también el Impuesto
sobre Valor Anadido (IVA);

eimpuesto hipotecario;

eimpuesto catastral;

» gastos de notario relativos a los dos contratos de compraventa y de obtencién
dela hipoteca.
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¢Qué gastos tengo que afrontar como propietario o inquilino
de una casa?

Tienesquepagarlasfacturasrelativasalos suministros (gas, electricidad, agua,
calefaccion, teléfonosiestdinstalado, eventuales gastos de comunidad de pro-
pietarios) que sonmensualesobimestralesy elimpuestosobrelarecogidadeba-
suras, que se tiene que pagar una vez al mes.

Construccion Residencial Pablica
y Cooperativas de construccion

¢ Qué es la Construccion Residencial Publica?
Setratadecasasconstituidas graciasaunafinanciaciénptblicay queporlotan-
topertenecen aentidades publicas, y sondestinadas a viviendas.

¢Quién puede acceder a los alojamientos de construccion re-
sidencial publica?

Tanto los ciudadanos italianos cuanto los extranjeros.

Los extranjeros que tienen permiso de residencia de residente de larga dura-
ci6n-CE o un permiso de estadia regular por lo menos para dos afios, que estdn
inscritosenlos Centros parael Empleo siestan en parooque ejercenunaactivi-
dadregulardetrabajodependiente o auténomo, puedenacceder,aparidaddecon-
dicionesconlositalianos, alaasignacionde alojamientos de construccionresi-
dencial publica.

¢Como se accede a los alojamientos de construccion residen-
cial publica?

Losquequierenaccederalosalojamientosde construccidnresidencial piblica
(Illamadas también casas populares) tiene que presentar una solicitud al muni-
cipioderesidenciasobre unmodeloespecial disponibleenel Municipio,concar-
tacertificadaconavisoderecibo. Losalojamientos seasignansegtinunalistapu-
blica. ParainformacionesdirigirsealaOficinade Relaciones conel Piblicodel
Municipiodonde resides.

¢, Qué es la cooperativa de construcciéon?
Lacooperativade construcciénesunaentidad quetienecomo finlaconstruccién
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olacomprade viviendasdestinadasalossociosqueformanpartedeella. Losso-
ciostienenquerespetardeterminadosrequisitos (residenciaenel Municipio, ba-
jorédito, notitularidad de otras propiedades, etc.).

Lacomprade unacasaencooperativapresentageneralmente condiciones ven-
tajosas porque las cooperativas disfrutan de facilitaciones fiscales y bancarias.

¢Puedo asociarme a una cooperativa de construcciéon?
Si,losciudadanosextranjerospuedenasociarseaunacooperativadeconstruccion.

CENTROS DE ACOGIDA

¢Qué son los Centros de Acogida?

Sonestructurasque garantizanunaseriedeserviciossocioasistenciales y propor-
cionan alojamiento temporal alos extranjeros que no estén temporalmente im-
posibilitados a proveer auténomamente a sus exigencias de alojamiento y sub-
sistencia, conel finde favorecer suinsercion social en el mas breve tiempo posi-
ble.

¢Puedo acceder a los Centros de Acogida?
Solosieresunextranjeroconunregularpermisodeestadiaportrabajo, familiayen
esperadeunaocupacion, peronotienes posibilidad deencontrar tiisolounacasa.

¢ Quién no tiene derecho a acceder a los Centros de Acogida?
Losextranjeros sin permiso de estadia o seairregulares, excepto en situacio-
nes de especial emergencia (decididas porelalcalde);

Los extranjeros titulares de permiso de estadia por turismo, estudio, nego-
cios, cuidados médicosy otras tipologias de breve duracion.

¢El alojamiento en los Centros de Acogida es gratuito?
Puede ser gratuito o subordinado al pago de un alquiler.

¢Qué obligaciones tengo cuando se me hospeda en un Cen-
tro de Acogida?
Tienes querespetar el reglamento del Centro.
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Inscripcion en el Servicio
Sanitario Nacional (SSN)

ElServicioSanitarioNacional (S.S.N.)eselconjuntodeestructurasy servicios
queaseguranlaprotecciondelasaludylaasistenciasanitariaa todoslos ciuda-
danositalianosyextranjeros. ElciudadanoextranjeroresidenteenItaliaconva-
lido permiso de estadia tiene derecho a la asistencia sanitaria otorgada por el
Servicio Sanitario Nacional (S.S.N.), conigualdad de tratamiento respecto de
los ciudadanos italianos. Ademads de los inscritos, también tienen derecho a la
asistencia sanitarialos familiares a cargoy validamente residentes.

¢Dénde debe efectuarse la inscripcion?

Lainscripciéndebe efectuarse enlaAgencia SanitariaLocal (A.S.L.) del terri-
torioenel que setiene laresidencia, o bien (sise carece deresidencia), conside-
rando ladireccion que aparece en el permiso de estadia.

¢ Qué es la Agencia Sanitaria Local (A.S.L.)?
LaAgenciaSanitarial.ocaleselconjuntodehospitales,consultoriosy oficinasque,
enundado dmbito territorial, se encargade lasalud delapoblacion. EnlaASL se
obtienelainscripciénal S.S.N.y seelige el propio médico de atencién primaria.

¢Puedo inscribirme en el Servicio Sanitario Nacional (SSN)?
Lainscripciénenel ServicioSanitarioNacional esobligatoriaparalosciudada-
nos extranjeros titulares de:

ePermisoderesidenciaderesidente delarga duracion-CE;

e permiso de estadia por motivos de trabajo dependiente;

permiso de estadia por motivos de trabajo auténomo;

e permiso de estadia por motivos de inscripcion en la oficinade empleo;

e permiso de estadia por motivos de familia;

permiso de estadia por motivos de asilo politico;

*permiso de estadia por motivos de asilo humanitario;

e permiso de estadia por motivos de esperade adopcion;

*permiso de estadia por motivos de entregaen tutela;

e permiso de estadia por motivos de obtencion de lanacionalidad.
Nopierdenel derechoalaasistenciasanitaria, y sinoestaninscritos pueden ha-
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cerlo, los extranjeros que estén a la espera de larenovacién o del otorgamiento
del permisodeestadia.

Este derecho se extiende también alos familiares cuando estén acargo.
Atencion: Losextranjerosqueingresanaltaliaportratamientosnopuedenins-
cribirseenel SSNy deben pagar el coste de los tratamientos efectuados.
Losextranjeros refugiados politicos y apatridas y sus conyuges son considera-
dosiguales alos ciudadanos italianos, siempre que tengan un permiso de esta-
diaporauxiliopolitico valido.
Aloshijosmenoresdeextranjerosinscritosenel SSNselesaseguradesdeelna-
cimiento el mismo tratamiento reservado alos menores inscritos.

¢,Cuando no es posible inscribirse en el Servicio Sanitario Nacional?
Noesposibleinscribirse siel permisode estadiano puede serrenovadooenca-
sodeexpulsién,amenosquese presente pruebade presentaciénderecursocon-
tralaexpulsién misma.

¢Cudles son los documentos que debo presentar para inscribir-

me en el Servicio Sanitario Nacional?

epermisodeestadiavalido;siel permisodeestadiaestasiendorenovado, se pue-
depresentarel permiso vencidojuntoconelrecibodelasolicitudderenovacion
(otorgadaporlaAutoridad de Policfao Correos);

« certificacion de residencia (o declaracién de efectiva demora segtin el permi-
sodeestadia);

ecodigofiscal;

e declaracién de compromiso en cuantoacomunicar variacion del propioestatus.

Ademds:

eloscesantesinscritosenlaslistasdeempleodebenotorgarautocertificacionde
inscripcion enlaoficinade empleo;

*los casados con ciudadanos italianos deben presentar certificado de familia o
autocertificacion;

*losmenores en tutelaoenesperade adopciondeben presentar declaraciéndel
Tribunal de Menores que certifique la preadopcién o laentregaen tutela.

¢Por cuanto tiempo vale la inscripcién en el Servicio Sanitario
Nacional?
Suvalidezesindeterminadadurantelos periodosde validezoderenovaciéndel
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permisoodel Permiso deresidenciaderesidente de larga duracion-CE.

¢Cuando se vence la inscripcién al Servicio Sanitario Nacional?

Lainscripciénal Servicio Sanitario Nacional se vence:

*juntoconel vencimientodel permisodeestadia,amenosqueelinteresadopue-
dapresentarlasolicitud de renovacién o el permiso renovado;

ealserrevocadooanuladoel permisodeestadia, amenos queelinteresado pue-
dademostrarla presentacién del respectivorecurso;

eencasodeexpulsion;

eencasodedejardeexistirlascondicionesdepertenenciadel extranjeroalasca-
tegorfas obligatoriamente inscritas en el S.S.N. (por ejemplo: fin de la convi-
venciaenel casodelosfamiliaresacargo,conversiondel permisodeestadiaen
un permiso diferente parael cual no esté prevista lainscripcién obligatoriaen
el S.S.N., cese delaactividad laboral o delainscripcion enlas listas de espera
de empleo parael extranjero que no es titular de un permiso de estadia que ha-
gaobligatorialainscripciénenel S.S.N.).

¢Cudles son los documentos y los servicios socio-sanitarios que
reciben los inscritos en el Servicio Sanitario Nacional?

e tarjetasanitaria;

eelecciondel médicode atencion primariay del pediatra paralos nifios;

e visitas médicas generales en consultorios y visitas médicas de especialistas;
s visitas médicas adomicilio;

ehospitalizacidn;

evacunas;

eexdmenes de sangre, radiografias, ecografias, etc.;

e prescripcion de farmacos;

e prestaciones de cardcter certificativoy médico—legal;

e asistenciaen cuanto arehabilitacion, protesis, etc.

Tarjeta sanitaria

;Qué es la tarjeta sanitaria?
EsundocumentootorgadoporlaA.S.L.quedemuestralainscripciénenel S.S.N.
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Esindispensableafinde obtenerlasprestacionessanitariasyelaccesoalos ser-
vicios. Enestatarjeta aparecen indicados los nombres y apellidos del interesa-
doydesumédicode atencidn primaria.

¢ Qué se debe hacer en caso de extraviar la tarjeta sanitaria?
Sedebedenunciarel extravioalasautoridadescompetentesysolicitarundupli-
cadoalaASL de pertenencia.

Servicios del Servicio Sanitario Nacional

¢£Quién es el médico de atencion primaria (o de familia)?

Esel profesional que garantizalaasistenciamédica genérica, estoes:

e recibe a los pacientes en su propio consultorio o en el domicilio del enfermo
cuandolascondicionesdesaluddel mismoleimpidentrasladarsehastael con-
sultorio del médico;

e prescribe farmacos, andlisis y consultas amédicos especialistas;

e propone lahospitalizacién cada vez que lo consideranecesario;

e otorgacertificados.

$Quién es el pediatra de familia?

Eselmédicoquesehacecargodelasaluddelosnifios, los examina periédicamente,
controlasu crecimiento, les prescribe farmacos, andlisis y consultas aespecialistas,
proponesuhospitalizaciéncadavezqueloconsideranecesarioy otorgacertificados.

¢,Coémo se elige al médico de atenciéon primaria y al pediatra?
Elinscritoenel S.S.N. puedeelegiral médicodeatencién primariay al pediatra
paralosnifiosde 0 a 14 afios, los que tienen derecho a atencion gratuita de parte
de un médico especialista pediatra. En la oficina que otorga la tarjeta sanitaria
esposibleexaminarlalistade médicosdisponibles. Elnombredel médicodeaten-
cién primaria aparecerdindicadoen latarjetasanitaria.

¢Los certificados otorgados por el médico de atenciéon prima-
ria y el pediatra son gratuitos?

Es gratuitoel:
ecertificadoparalaabstencidondel trabajodel padre omadreencasodeenferme-
daddel hijo;
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« certificado para la realizacién de actividades deportivas no competitivas en
ambitoescoldstico;

e certificado de enfermedady accidente u otro motivo de incapacidad tempora-
neaparatrabajar.

Noes gratuitoel:

e certificado deportivo competitivo;

e certificado parauso aseguracion;

e certificado para presentar solicitud deinvalidez.

¢Puedo revocar o sustituir al médico de atencion primaria en
cualquier momento?

Si,llenandoelrespectivoformulario; simultdneamente se debe elegirunnuevo
médico.

(,Como se hacen las visitas a médicos especialistas?
Parapoderconsultaraunespecialistaserequierelasolicituddelmédicodeaten-
cién primaria. Conlasolicitud del médicoy latarjetasanitariase vaalaoficina
dereservacionesdelaASL parareservarlarespectiva prestacion sanitaria. Las
prestaciones puedenobtenerse tambiénenconsultoriosy laboratorios privados
que han firmado acuerdos con el servicio ptblico.

¢Las consultas a médicos especialistas son gratuitas?

Paralas consultas aespecialistas, los exdmenes de laboratorio y 1acompra de me-

dicinas se debe pagarunacuotapreestablecida porlaautoridad sanitaria, el zicket.

Nopaganelticket sobre farmacos:

e invalidos civiles al 100%, invdlidos civiles con invalidez superior a 2/3 o con
cheque de acompafamiento, ciegos y sordomudos;

evictimas del terrorismoy de la criminalidad organizada;

e pacientes sometidos aterapias dolorosas;

etitulares de jubilacion social;

etitulares de jubilaciones minimas de mas de 60 afios.

*Encuantoalas prestaciones de especialistas, estin exentados del ticket los:

etitulares de jubilaciones sociales y sus familiares a cargo;

e cesantes, titulares de jubilaciones minimas de mds de 60 afios de edad;

einvalidosciviles coninvalidez superiora2/3 o concheque de acompafiamiento;

e quieneshansufridoaccidentesdeltrabajoytodaslascategorfasdeciudadanosexen-
tados porpatologias osituaciones determinadas medianteleyes especiales.
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Algunasprestacionesmédicasnoestansujetasal pagodelticket,noobstanteque

elciudadanonoforme partede unadelas categorias arribaindicadas. Estas son:

eprestaciones paradiagndstico precoz de tumores (mamogratias, paptests, etc.);

* prestaciones destinadas a proteger a la maternidad tales como, por ejemplo,
andlisis, ecografias, etc.

eprestacionesdestinadasapromoverlasdonacionesdesangre, organosytejidos, asi
comolas vacunasnoobligatorias paralosnifios hastalos 14afios deedad.

¢,Coémo puedo obtener la exencion?
PresentandosolicitudalaASLyadjuntandolacertificaciéndel médicoespecia-
listaodel hospital, latarjetasanitariay el cédigo fiscal. LaASL otorgaunatar-
jetaespecial que daderecho amultiprescripcion con un maximo de 6 unidades
delamedicinarequeridaparalapatologiaespecifica.

Atencién: Las normas sobre las exenciones pueden ser modificadas. Para mds
informacionessobre el sistemade exencion vigente y losdocumentos apresen-
tar, puedes dirigirte al médico de familia o al pediatra que has elegido.

¢, Qué son los servicios de emergencia?
Enloscasosdegraveurgencia(accidentesdecualquiertipoyencualquiersitua-
ciénde peligro de muerte) es posible dirigirse alas Urgencias del hospital o so-
licitarasistenciamédicatelefoneandoal nimero gratuito 118 que permaneceac-
tivo24 horasaldfa.

¢La asistencia hospitalaria es gratuita?

Lasprestaciones hospitalarias son gratuitas paratodoslosinscritosenel Servi-
cioSanitarioNacional. LaLey de Presupuestosdel Estado2006 haprevistoapar-
tirdel 1 enero2007 unatasaparalasintervencionesde Urgenciasquenoseancla-
sificadas como verdaderamente urgentes (“‘codice bianco” =codigo blanco).

¢, Qué es la guardia médica?

Esunservicio, totalmente gratuito, que puede sersolicitadoacualquierhoraen
los casos de grave necesidad; este servicio ofrece asistencia médica inmediata
adomicilio.

¢La asistencia de enfermero esta comprendida dentro de los ser-
vicios del Servicio Sanitario Nacional?

Actualmenteestetipodeasistencianoesentregadaporel Servicio SanitarioNa-
cional.Enloscasosdenecesidad puede serproporcionada,adomicilio, bajoin-

114 Ministero della Solidarieta Sociale




dicaciéndel servicio social del Municipio alos 6rganos sanitarios.

¢Los controles y tratamientos sanitarios pueden ser impuestos
de modo obligatorio?

Séloenloscasosprevistosporlaley (Tratamientos Sanitarios Obligatorios) pe-
rosiempreenelrespetodeladignidaddelapersonaydelosderechosciviles. Es-
tasintervenciones se efectian mediante resolucién del Alcalde, bajo propues-
tadeunmédico confirmadaporunmédicodelaestructurasanitariacompeten-
te. Despuésde48horasdelahospitalizacion,lamedidadebe sercomunicadaal
Jueztutelar competente.

¢,Es posible oponerse a un tratamiento sanitario obligatorio?
Quiénessometidoaél, oquién tengainterésenello, puede presentar recurso al
Tribunal contralaresolucion que impone la hospitalizacion confirmada porel
jueztutelar.

¢Qué sucede si el ciudadano hospitalizado es extranjero

o apatrida?

Laresoluciéndebe sercomunicadaal Ministeriodel Interiory al Consuladodel
pais de pertenencia del hospitalizado. La comunicacién se efectia a través del
gobernador (Prefetto).

¢, Qué son los consultorios familiares?

Sonserviciossocio-sanitarios territoriales que protegenlasaludfisicay psiqui-
cadelamujer, delnifio, de la parejay de lafamilia. Todos los servicios del con-
sultorioson gratuitosyaellosseobtienenaccesopreviasolicituddecita. Loscon-
sultorios también atienden a los ciudadanos extranjeros.
Enelconsultoriofamiliaroperanfiguras profesionales tanto con competencias
psicolégicasysociales (psic6logos, asistentessociales, socidlogos, operadores
culturales)comoconcompetenciassanitarias (pediatras, ginec6logos, obstétri-
cos, enfermeros, asistentes sanitarios).

Es posible dirigirse al consultorio familiar para solicitar los siguientes servi-
cios:

e asesoramiento y consultas médicas sobre medios anticonceptivos;

e obtener asistencia durante la gravidez;
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sanidad

* cursos de preparacion al parto;

easesoramiento,consultasycertificados paralainterrupcién voluntariadelagra-
videz;

e controles ginecoldgicos peridédicos;

e prevencion de los tumores femeninos;

e asesoramientoy asistenciadurante lamenopausia;

e asistencia pedidtrica;

e vacunaciones obligatorias (y recomendadas);

e asesoramiento sobre problemas sociales y psicoldgicos.

¢Doénde se encuentra la direccion de los Consultorios familiares?
Eneldirectoriotelefénico,bajoelnombre «Unitasanitarielocali» porloquere-
fierealosconsultorios publicosy bajoelnombre «Consultori» paraaquéllosque
noson publicos

¢;Hay otros servicios socios-sanitarios territoriales?
Si, las Unidades territoriales de rehabilitacion (UTR) y los Centros de higiene
mental (CIM).

Cuando y cuales vacunaciones son obligatorias?

Enltaliaparalosnifiossonobligatoriaslas vacunascontrael tétano, ladifteria, lapo-
liomielitis y lahepatitis B. Encambio son aconsejadas, perono obligatorias, las va-
cunascontrael sarampion, latos convulsivay, s6loparalasnifias, contralarubéola.
Paralos adultos seaconsejalas vacunas contrael tétanoy lahepatitis viral detipo B.

¢Las vacunaciones obligatorias son gratuitas?
Si.

Dénde me pueden solicitar el certificado de las vacunas?

ealefectuarlainscripciénenlaescuelaprimaria;

ealefectuarlainscripciéneneljardin deinfancia (scuolamaterna);

ealefectuarlainscripciénenla guarderiainfantil;

e al efectuarlainscripcion en colonias infantiles veraniegas, pararealizar acti-
vidades deportivas competitivas, etc.

¢Quién puede inscribirse voluntariamente en
el Servicio Sanitario Nacional?
Losciudadanosextranjeros extracomunitarios paralos cualesnoesobligatoria
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lainscripcién en el SSN, deben asegurarse contra el riesgo de enfermedades y

accidentes y respecto de lamaternidad. Pueden cumplir conestaobligacion:

*mediante firma de una pdliza de seguro con unaempresade segurositaliana o
extranjera, vdlida paratodo el territorio nacional;

* mediante lainscripcion voluntaria en el Servicio Sanitario pagando una con-
tribucién anual minimaenrelacién conlarentadeclarada.

Tienenderechoalainscripciénvoluntariaenel Servicio Sanitario (pagandouna

contribucién anual):

eestudiantes;

e personas en estatus de igualdad en conformidad con lo establecido mediante
elAcuerdoEuropeode Estrasburgodel 24 denoviembre de 1969 (ratificadocon
laleyn®304 del 18 de mayode 1973);

ereligiosos;

etitulares de permiso pararesidenciaelectivay que no trabajan;

eextranjeros acreditados en Italiaque trabajan en embajadas;

e otras categorias que pueden serindividuadas, por exclusién, entre quienes no
tienenderecho alainscripciénobligatoria.

¢Cuales son los documentos a presentar para inscribirse volun-

tariamente al Servicio Sanitario Nacional?

epermisodeestadiavalido;siel permisodeestadiaestd siendorenovado, se pue-
depresentarel permiso vencidojuntoconelrecibodelasolicitudderenovacion
(otorgadaporlaAutoridad de Policia o Correos).

« certificacion de residencia (o declaracion de efectiva demora segtin el permi-
sodeestadia);

ecédigofiscal;

erecibodelaboletade pago.

Deberan presentarun certificado adicional

elosestudiantes (autocertificaciéon deinscripcion en el curso de estudios);

*los extranjeros en estatus de igualdad (declaracion de estatus de igualdad del
extranjero).

¢Cuales derechos tengo si no poseo un permiso de estadia valido?
Alosciudadanosextranjerosquenocumplenconloestablecidoporlasnormasre-
lativasalaentraday/oalaestadfacareciendode unpermisodeestadiaoconpermi-
sode estadia vencido de mds de 60 dias, estdn garantizados, en las estructuras pu-
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blicas acreditadas, los tratamientos clinicos y hospitalarios urgentes y esenciales
porenfermedadyaccidenteylasintervencionesdemedicinapreventivaasalvaguar-
dadelasaludindividual y colectiva. Estas ltimas comprenden:
elasintervenciones de proteccién social dela gravidez y de lamaternidad;

e]as vacunaciones;

elasintervenciones de profilaxis internacional;

elaprofilaxis, el diagndsticoylacuracion de las enfermedades infecciosas;
elasactividades tendientes a proteger la salud mental.

Extranjero Temporaneamente Presente (STP)

Alos ciudadanos extranjeros presentes irregularmente se les asigna un cédigo
deidentificacion llamado Extranjero Tempordneamente Presente (STP), vali-
dopor6mesesy que puede serrenovado.

Elaccesoalasestructurassanitarias porlosextranjeros presentesirregularmen-
te en Italiano acarrea la sefialacion a las autoridades de policia, excepto en los
casosenqueladenunciaes obligatoriapor ley.

¢Puedo acceder a prestaciones sanitarias si no tengo dinero pa-
ra pagar el ticket?

Sielciudadanoextranjeronodisponede suficiente dinero, pagard sélounapar-
tedel ticket (cuotade participacion).

El ciudadano extranjero totalmente desprovisto de dinero (situacién de indi-
gencia) puede ser liberado del pago de la cuotade participacién en el ticket, so-
licitandola “declaracién deindigencia”, valida por 6 meses.

¢A cuales prestaciones tengo derecho, aunque no tenga dine-
ro para pagar el ticket?

Talcomoestd previsto paralos ciudadanositalianos, también el extranjero pre-
sente irregularmente y en condiciones de indigencia estd exonerado del pago
delticketenlos siguientes casos:

prestaciones sanitarias de primernivel;

urgencias;

estadode gravidez;

patologias exentas de pago;

enrazéndeedad ode graves estados de invalidez.
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Derecho deber a la instruccion
y a la formacién

Enltaliaexisteelderechodeberalainstrucciény alaformacion, queempiezaa
los 6 afios.

Elsistemanacional deinstruccionestarepresentado porlasescuelaspiblicasy
privadas.

Laescuelaobligatoriaestdestructuradaen dos ciclos de estudio: el primero es-
taconstituidoporlaescuelaprimaria, y porlaescuelasecundariade primer gra-
do.Elsegundociclodeestudios comprende el sistemadelosinstitutos yeldela
formacién profesional. Todos los recorridos del segundo ciclo permiten el ac-
cesoalaUniversidad.

Guarderia (Jardin de infancia)

¢Desde qué edad puedo inscribir a mi hijo en la guarderia?
Laguarderiaestd abierta paratodos los nifios y nifias que tengan unaedad com-
prendidaentre los 3 meses cumplidosy los 3 afios.

¢Cuanto dura la guarderia?
3afios.

¢Quién administra la guarderia?
LosMunicipios olos particulares.

¢ Qué tengo que hacer para inscribir a mi hijo en la guarderia mu-
nicipal?

Tienesquepresentarsolicituddeadmisionenlos periodosyenlassedesestable-
cidas por el Municipio. En la solicitud puedes indicar una o mds guarderias en
ordendepreferencia, seginseatulugarderesidenciaodetrabajo.Alasolicitud
se le asignard una puntuacion distinta segtin sea la condicién laboral de los pa-
dres, sihay otroshijosacargoy siexisteneventuales problemas sociales y sani-
tarios. Se creade estamaneraunalistadelos admitidos. Paramayores informa-
ciones te puedes informar en tu municipio deresidencia.
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¢Cuanto cuesta la inscripcion a la guarderia?

Lascuotas dela guarderia estan diferenciadas segtin categorias y niveles de ré-
dito. Lacuotamensual delaguarderfaparticularestdfijadaauténomamente por
cadaestructura.

Escuela materna o escuela de infancia

¢Desde qué edad puedo inscribir a mis hijos

a la escuela de infancia?

Pueden ser inscritos los niflos y las nifias que cumplen 3 afios de edad antes del
30deabrildel afio escolar dereferencia.

¢Cuanto dura la escuela de infancia?
3afios.

¢Quién administra la escuela de infancia?
LosMunicipios, el Estado olos particulares.

¢Donde puedo inscribir a mis hijos en la escuela de infancia?
Enel Departamentode Servicios Escolares del municipio al que perteneces pa-
ralainscripcion alaescuela municipal de infancia; enlasecretaria de laescue-
laqueteinterese,enlosdemdscasos. Enlaescuelapublicalainscripcionseefec-
tiasiguiendounalista.

¢Cuanto cuesta la inscripcion a la escuela de infancia?
Losgastosdeinscripciénalasescuelasmunicipalesestdndiferenciados porca-
tegorias y niveles de rédito. Las cuotas de las escuelas privadas son determina-
das auténomamente por cadainstituto.

Primer ciclo
LA ESCUELA PRIMARIA
¢Desde qué edad puedo inscribir a mis hijos a la escuela primaria?

Paralaprimeraclase, lainscripcion es obligatoria alos 6 afios, opcional alos 5
afios y medio (se pueden inscribirlos nifios y nifias que cumplen los 6 afios an-
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tesdel 30deabril del afio escolarde referencia).

Atencion: lanormativaque se ocupadelainscripciénopcional alaescuela pri-
mariaa5 afiosy medio podriacambiarenel futuro. Paraobtenerinformaciones
sobre estos cambios dirigete directamente alaescuelaque has elegido.

¢Cuanto dura la escuela primaria?
5afios.

¢A quién me tengo que dirigir para obtener mayores informaciones?
AlaDirecciénDidacticadelaescuelacompetente porterritorioenel casodeuna
escuelaestatal, oatumunicipioderesidenciaoalasescuelas privadas.

LA ESCUELA SECUNDARIA DE PRIMER GRADO

;Qué es?
Esunrecorrido de formacién que sigue alaescuela primaria.

¢Cuanto dura?
3 afos.

¢A quién me tengo que dirigir para obtener mayores informa-
ciones?
AlaDirecciénDidacticadelaescuelacompetente porterritorioenel casodeuna
escuelaestatal, oatumunicipioderesidenciaoalasescuelas privadas.

Segundo ciclo

¢, Qué es el segundo ciclo?
Elsegundocicloestd formadoporelsistemadelosinstitutosy delainstruccion-
formaciénprofesional. Todoslosrecorridos permitenel accesoalaUniversidad.

¢,Es posible pasar de un recorrido a otro?

Si, y también es posible cambiar direccién al interno del mismorecorrido, gra-
cias alasiniciativas didacticas ofrecidas por la escuela; a partir de los 15 afios,
dehecho, estan previstas distintas modalidades de ensefianza:
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eestudioajornadacompleta;

ealternanciaescuela-trabajoconstagesenrealidadesculturales, socialesy pro-
ductivas también enel extranjero;

e aprendizaje.

LosS INSTITUTOS

¢Cuantos tipos de instituto existen en ltalia?

Artistico, Clasico, de las Ciencias Humanas, Econdmico, Lingiiistico, Musi-
cal, Cientifico, Tecnolégico. Los institutos estdn divididos en dos bienios, mas
unquinto afio parala profundizacién de las materias y laorientacidon alos estu-
dios superiores.

¢Cuanto dura la frecuencia a los institutos?
5Safios.

Al final de la ensenanza en instituto ¢tengo que dar un examen?
Si,elexamendeEstadoalfinaldel quintoafio. Sirve parainscribirsealaUniver-
sidady alaaltaformacidn artistica, musical y deladanza.

LA INSTRUCCION-FORMACION PROFESIONAL

¢, Qué es?
Esunrecorrido de estudios de 4 aflos que permite conseguir calificaciones, re-
conocidas anivel nacional y europeo, utilizables en el mundo laboral.

Y después, ¢puedo inscribirme a la Universidad?
Si,sihasconseguidounacalificaciénde porlomenos cuatroafios. Enestecaso,
podrasfrecuentarunafiode preparaciénalexamende Estado, necesarioparains-
cribirteala Universidad y alaaltaformaciénartistica, musical y de ladanza.
Eldiplomaconseguido al final del recorrido de instruccion y formacién profe-
sional datambién derecho aaccederalainstrucciony formacién técnica supe-
rior.
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Universidad

¢,Como esta organizada la Universidad?
Elsistemadeinstrucciénuniversitariasearticulaendosnivelesy prevé paraca-
dafacultad:

*Un primer nivel que duratres afios (Licenciatura)

*Unsegundonivel que durados afios (Licenciatura de Especializacion)

¢Quién puede inscribirse a la Universidad?
Aquellosquetenganeldiplomadeensefianzaeninstitutoounacalificaciénpro-
fesional puedeninscribirse (matricularse)enla Universidad paraconseguiruna
licenciatura.

¢, Como puedo acceder a la Universidad?

Elaccesoalas Universidadesitalianas estd permitido a:

*Losciudadanos delaComunidad Europearesidentes en cualquierade sus pa-
isesolos ciudadanos extracomunitarios residentes en Italia, equiparados alos
ciudadanositalianos enlo que respectaalamatriculacion;

*Losciudadanosextranjeros presentes enItaliaconunpermisode estadiaregular;

*[osciudadanosextranjerosresidentes enel extranjeroque poseanun visto por
motivos de estudio.

¢Cudles son los titulos de estudio validos para el acceso a la
Universidad?

Aquellos que se han conseguido después de un periodo escolarde porlomenos 12
afios si el periodo de estudios que has frecuentado fuera de Italiahatenidounadu-
raciéninferiora 12 afios tendrds que presentar, ademds del diplomaoriginal delos
estudios secundarios, tambiénun certificado otorgadoporlauniversidad delaque
provienes que certifique lasuperacién de todos los exdmenes previstos:

e para el primer afio de estudios universitarios, en el caso de sistema escolar de

11 afios;
eparalosdosprimerosafiosacadémicosenel casodesistemaescolarde 10afos.

¢Donde y cuando tengo que presentar la solicitud de inscripciéon?
Lasolicituddeinscripciénse presentaalas ventanillasdelaSecretarfade Estu-
diantes con Titulos Extranjeros, enlos plazos previstos (julio-septiembre).
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¢ Qué documentos tengo que presentar para la inscripciéon?
Tu titulo de estudios, comprobado por la Representacion Diplomatica Consu-
larItaliana competente.

¢Cuantos puestos hay disponibles en las Universidades para los
estudiantes extranjeros residentes en el extranjero?

Los puestos adisposicion los establece cada ateneo paracadaafio académicoy
sepuedenconsultarenelsitio Internetdel ministeriodelainstruccion, delauni-
versidady delainvestigacion: www.miur.it

Tengo un diploma de lengua italiana, ¢ es un titulo preferente pa-

ra el acceso a la Universidad?

Si,adiscrecionde los ateneos pueden constituir titulo preferente:

eeldiplomadelenguay culturaitalianaconseguidoenlasuniversidades paraex-
tranjeros de Perugiay de Siena;

eelcertificadodecompetenciaenlenguaitalianaotorgadoporlalll Universidadde
estudiosde Roma, o porlauniversidad paraextranjeros de Perugiay de Siena;

*Loscertificados de competenciaenlenguaitalianaotorgados enel extranjero.

Soy un estudiante universitario. {Bajo qué condiciones puedo
obtener la renovacién de mi permiso de estadia por motivos de
estudio?
Elvistoyelpermisodeestadiapormotivosdeestudioserenuevanalosestudian-
tes que:

*Hayan superadounaevaluacion de provechoenel primerafiode cursoy porlo
menos dos evaluaciones en los afios siguientes.

*Presenten documentacion que certifique que hantenido graves motivos de sa-
lud;enestecaso, paralarenovaciéondel permisodeestadiaes suficiente unaso-
laevaluacion de provecho.

e[ asrenovacionesnopuedenserotorgadas,detodosmodos, paramdsdetresafios
después deladuracionlegal del curso de estudios.

¢Puedo solicitar una nueva renovaciéon de mi permiso de esta-
dia por motivos de estudio para conseguir la especializacion o
el doctorado como investigador?

Si.
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¢Cuanto cuesta la inscripcion a la Universidad?
Depende del Ateneoy delafacultad que elijas. De todos modos, los costes de la
instruccién universitaria pueden ser elevados.

¢ Puedo obtener una beca y otras ayudas econémicas?
Si,losestudiantes extranjeros pueden obtenerbecas, préstamos de honory alo-
jamiento.

Lasregiones pueden también permitir el acceso gratuito a la Universidad alos
estudiantes extranjeros que estén en condiciones de grave dificultad econdmi-
casisepresentalaadecuadadocumentacion.

Paramads informaciones sobre como acceder a estos servicios, dirigete ala Se-
cretarfade Estudiantes Extranjeros de tu Universidad odela Universidad que te
interesa frecuentar.

Instruccion y la formacion técnica superior

¢;Para qué sirve?
Esun recorrido especializado, paralelo al universitario, que tiene como fin la
preparacion de personal con gran conocimiento técnicoy profesional.

¢, Quién la administra?
LaformaciénprofesionalestdadministradaporlasRegiones, siguiendounPlan
anual. Los cursos previstos en el Plan se realizan después mediante los Centros
de Formacién profesional.

¢,Cuanto cuesta frecuentar un curso de formacién profesional?
Lafrecuenciaaloscursoses gratuita; enalgunos casos, estd previstoigualmen-
teunreembolsohorario delos gastos.

¢ Qué requisitos tengo que tener para ser admitido a un curso
de formacién profesional?

*Unbuennivel de conocimientodelalenguaitaliana;

*Haberterminado el recorrido de instruccion y formacién profesional;

*Tener porlo menos quince afios.
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Reconocimiento de los titulos de estudio

Quisiera inscribirme a la Universidad / a cursos postuniversita-

rios en ltalia. {Qué tengo que hacer?

Para poder proseguir los estudios en Italia, tienes que presentar solicitud a la

Universidad o al Instituto de Instruccién Universitaria que te interese frecuen-

tar. Estas Universidades e Institutos, en el &mbito de la propia autonomia y de

eventualesacuerdosbilateralesy convencionesinternacionales,deciden sobre
elreconocimiento delos titulos de estudio extranjeros.

Alasolicitud se tienen que adjuntar los siguientes documentos:

*fotocopiadeldiplomatraducido,legalizadoy conunadeclaraciénde valorpor
parte de laRepresentacion Diplomadtica Consular Italiana;

s fotocopiadel diplomadelicenciatura, perfeccionado como anteriormente in-
dicado(encasodeinscripciénalalicenciaturadeespecializacion,laescuelade
especializacion o el master);

ecertificadodelosexdmenesuniversitarios sostenidos, traducidoylegalizado;

e programade los exdmenes sostenidos;

« fotocopiadel documento de identidad o permiso de estad{a.

Y qué sucede después?

Las autoridades académicas valorardn tu titulo de estudio, declardndolo equi-
valente porcompletooenpartealalicenciaturaitaliana: enel primercaso, te se-
ranreconocidos todoslos exdmenes; enel segundo, solo algunos de entreellos.
LaUniversidadtiene que tomarunadecisiénantes de que pasen 20diasdesdela
presentaciéndelasolicitud.

Reconocimiento de algunos
titulos profesionales

Poseo un titulo profesional. {Qué tengo que hacer para hacer
mi titulo de estudio sea reconocido en Italia?
Tienes que presentar unasolicitud al Ministerio competente.

¢Cuanto tiempo es necesario para obtener el reconocimiento de
un titulo profesional?
Antesdequepasen30diasdesdelarecepciondelasolicitud, el Ministeriocom-
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petente se ocupa de la comprobacién de que la documentacion solicitada sea
completa.

Antes de que pasen cuatro meses desde la presentacion de la solicitud o de su
eventualintegracion,el Ministeriodisponeelreconocimientodeltitulo,emitien-
doundecreto.

Soy un médico / enfermero/a. ¢A quién me tengo que dirigir?
Paralostitulos comprendidos en el campo de enfermeriay médicos, lacompe-
tenciaes del Ministerio de Sanidad.

Soy un abogado / gestor / biélogo / quimico / agrénomo / ge-
6logo / ingeniero / psicélogo / consultor de trabajo / apareja-
dor / periodista / perito agrario e industrial. (A quién me tengo
que dirigir?
ElMinisteriocompetente parael reconocimiento de estos titulos profesionales
esel Ministeriode Justicia.

Soy un consultor de la propiedad industrial / intermediario co-
mercial. ¢A quién me tengo que dirigir?

ElMinisterio competente parael reconocimientoes el Ministerio de las Activi-
dades Productivas.

Soy un docente. (A quién me tengo que dirigir?
ElMinisterio competente paraelreconocimiento de estos titulos profesionales
esel MinisteriodelaInstruccion.

Immigracién como, donde, cuando 129







declaracion

de
rentas

declaracion

oe
rentas






Informaciéon general

Ladeclaraciénderentas es undocumento através del cual el Estado conoce tus
condicionesretributivas y determina el monto de impuestos a pagar.
Ladeclaracién derentas debe ser presentada por todos quienes han tenido ren-
tasenel afloanterior, y por los empresarios y trabajadores auténomos con c6di-
20IVA aunquenohayanpercibidoningunarenta. Ladeclaracionderentas se pre-
sentaen formularios preparados cadaafio porlaAgenziadelle Entrate (Oficina
deImpuestos). Los formularios varian segtin se trate de declaracién de persona
individual odeempresa. Las personasindividuales debenutilizarel formulario
“Unico (personefisiche)” o bien—siel declarante esunempleado, uncolabora-
dor por proyecto o un jubilado —el formulario “730”. Otros formularios son el
“770” (paralos empleadoers)y el “Red” paralosjubilados.

¢Para qué sirve la declaracion de rentas?

Paralos extranjeros tiene particular importancia paralos efectos de:

e solicitud de permiso de residencia de residente de larga duracién-CE;
e solicitud de reagrupacion familiar;

e renovacion del permiso de estadia;

* nacionalidad.

Este documento es importante también para:

e obtener un crédito bancario;

« efectuar una compra con pago en cuotas;

e alquilar una vivienda;

» especificar la propia situacion contributiva ante el Ministerio de Finanzas.

CuD

¢, Qué es el CUD?

EICUD esla Certificacién Unicade las rentas de trabajo Dependiente, equipa-
radasy asimiladas.

* En el CUD deben aparecer:

* las rentas del afio precedente;

¢ las retenciones, las deducciones y las detracciones;
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* los datos previsionales y asistenciales relativos a la contribucién pagada
al INPS y al INPDAP;

« el monto de las contribuciones previsionales y asistenciales a cargo del tra-
bajador pagadas o por pagar a las mismas entidades previsionales.

Losempleadores oentidades ptiblicas que pagan contribuciones previsionales

debenentregarlacertificacion, en dos copias, al contribuyente empleado/jubi-

lado, 0 aquien percibe rentas asimiladas aaquéllas de trabajo dependiente.

Formulario 730

ZA quién le conviene presentar el formulario 730?

Te conviene presentar el formulario 730 si eres un trabajador dependiente o un
jubilado. Enestos casos tu empleador, o lainstitucién que pagalajubilacién, o
elcentrode asistenciafiscal (Caaf) al cual tehas dirigido, envianladeclaracion
alaadministracion fiscal.

Presentarel formulario 730le conviene aquienes tienen familares acargo (ma-
rido/mujer, hijos), aunque éstes no vivanen Italia.

¢Cudles son las ventajas del formulario 730?

Elformulario 730es mésfacilallenarynoesnecesarioefectuarcdlculos. Sihas
pagadomasdelodebido,elreembolsoteseraefectuadojuntoconelsueldoosa-
lario, o conlajubilaciénde julio. Encambio, sihas pagado menos delodebido,
elimporte atin debido al fisco te serd retenido del sueldo o salario o de lajubila-
cion.

¢Cuales documentos debo presentar?

* Declaracion de rentas del afio precedente;

» certificados del catastro (si se poseen inmuebles);

« certificaciones de las rentas de trabajo dependiente y asimilado, de cola-
boracién, de trabajo auténomo ocasional, de capital, etc.;

* boletos y facturas relativos a gastos detraibles y deducibles (gastos médi-
cos, intereses pasivos, gastos funerarios, veterinarios, seguros de vida y ac-
cidentes, contribuciones voluntarias, contribuciones previsionales obliga-
torias, contribuciones por personal de servicio doméstico, liberalidades a
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favor de partidos politicos, de instituciones religiosas, de Onlus, gastos re-
lativos a intervenciones de recuperacion del patrimonio inmobiliario, etc.);
« certificados de pagos efectuados de modo directo.

¢Cudles son las rentas declarables?

* Rentas de trabajo dependiente;

e rentas asimiladas a aquéllas de trabajo dependiente;

e rentas de terrenos y construcciones;

e rentas de capital;

e rentas de trabajo auténomo que no requieren cédigo IVA;
¢ algunas rentas diversas;

e algunas de las rentas sujetas a imposicién por separado.

¢,COémo se presenta la declaraciéon?

El formulario 730 debe presentarse ya llenado a un centro de asistencia fiscal
(Caaf) oalempleador (siel empleadorefectiaasistenciafiscal directa) oalins-
tituto previsional. Ladocumentacidn tributaria (los documentos relativos alos
gastos deducibles o detraibles) debe ser conservada al menos por 5 afios yaque
laadministracion puede solicitarla con fines de control.
Laspersonasquenopresentanladeclaracionderentas dentrodelos plazos pre-
vistos no pueden obtener reembolsos por los afios precedentes. Sino han paga-
dolosimpuestos seran sancionados con multas cuyo importe puede oscilaren-
treel 120y el 240 % delos impuestos no pagados.

¢, Qué puedo hacer si he cometido un error?
Sitedascuentadehabercometidounerroralllenarel formulario, puedes recti-
ficarlopresentandounadeclaracién suplementaria. Debes utilizar un formula-
rio730enel cual deberds marcarlacasilla“730integrativo”’y presentarlo, den-
trodelos plazos previstos, en un centro de asistenciafiscal autorizado.
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Formulario Unico

¢Doénde se debe presentar el Formulario Unico?

Las personas fisicas deben presentar el formulario Unicoen:

« el banco o en las oficinas de correos, si el documento se cumplimenta so-
bre papel; esta modalidad esta reservada a las personas que no son titula-
res de cédigo de identificacion (IVA);

« el canal telemadtico, tanto para quien estd obligado por ley a la transmisién
telemdtica como para quien decide valerse de Internet para mayor como-
didad.

Paralas sociedades de personas valen los mismos plazos que para las personas

fisicas.

¢Quién debe presentar el Formulario Unico?

* Quienes no tienen CUD y no pueden presentar el 730;

* quienes realizan mas de un trabajo (por ejemplo las personas que realizan
dos trabajos de modo simultdneo o bien que han trabajado por algunos me-
ses del afio en una empresa y a continuacion en otra);

* segtin la posicién de rentas personal, quienes desde el afo transcurrido ya
no estan a las dependencias de un empleador;

* colaboradores domésticos (colf) y asistentes de ancianos (badanti).

¢Cuadles documentos se deben presentar?

e declaracion de rentas del afio precedente;

« datos civiles y cédigos fiscales de los familiares a cargo;

* CUD del afio precedente;

* documentacion de las rentas producidas (ej. todas las actividades desar-
rolladas con cdédigo IVA);

* documentacion relativa a los gastos detraibles y deducibles.

¢Cudles documentos deben presentar los colaboradores domés-

ticos y asistentes de ancianos?

* declaracion del empleador relativa a las rentas percibidas en el afio prece-
dente;

« recibos de pagos a INPS;
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* recibos de impuestos IRPEF pagados;
« contrato de alquiler;
» documentacion relativa a los gastos detraibles y deducibles.

¢ Puedo obtener un descuento de los impuestos?

Si, respecto de algunos gastos (los llamados “gastos deducibles y detraibles™)

el Fisco concede un descuento sobre los impuestos a pagar:

* gastos médicos, boletos de compras en farmacia, gafas, facturas del den-
tista y otros gastos sanitarios;

e impuestos escolares;

e seguros de vida, automévil, etc.;

* contribuciones previsionales, recibos de pago INPS relativos a colabora-
dores domésticos (colf);

e intereses pagados sobre el préstamo vivienda.

¢ Qué es el anticipo Irpef?

Eselimporte que debes pagar como anticipo del impuesto alarenta del afio en
curso. Paraestablecersiestdsonoobligadoapagarloesnecesariohacerreferen-
ciaalimpuesto calculado conladeclaracién derentas del afio precedente.

¢C6émo puedo poner remedio a los errores cometidos en el cal-
culo del Irpef?

Siafindeafiote das cuentade haber pagadounanticipoinferioralodebido, po-
drasregularizartusituaciénporlaviadelallamada‘“enmiendaactiva”,quecon-
sisteen el pago, ademds del anticipo faltante, de unamultadel 6%y de los inte-
resesdel 3 % anual por cadadiaderetardo. Todoellodentrodel plazode presen-
tacion de la declaracion de rentas; en efecto, si se supera este plazo lamulta al-
canzardel 30% delas sumas total o parcialmente nopagadas, ademdsdelosres-
pectivosintereses.

¢Donde puedo encontrar el CUD, el formulario 730 y el formu-
lario Unico?

Puedes descargarlos gratuitamente del sitio Internet del Ministerio de Econo-
miay Finanzas odalsitio dela Oficinade Impuestos.
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Formulario 770

¢, Qué es el formulario 770?

Elformulario 770interesas6lamente quienes han pagadorentas, noquieneslas

hanrecibidas. Eselformularioutilizadoporlossujetos (unejemplotipico,elem-

pleador) paradeclarar las retribuciones y sueldos pagados, de cualquier tipo, y

lasretencionesefectuadas. A partirdel 2002 ladeclaraciéndeestos sujetos (tam-

biénllamadossubstitutos deimpuestos) hasidodivididaendos partes, que cons-
tituyen dos declaraciones diferentes:

* El 770 simplificado, que contiene las retenciones efectuadas a trabajado-
res dependientes, trabajadores auténomos, colaboradores ocasionales. Este
formulario no puede confluir en el Unico, sino que debe ser presentado
por separado.

* El 770 ordinario sirve para las restantes retenciones, tales como aquéllas
s}obre los dividendos distribuidos en las sociedades, y puede confluir en el
Unico.

¢Doénde puedo presentar el formulario 770?

Exclusivamente porviatelematica,directamenteoatravésdeintermediarioau-
torizado. Ladeclaracion se considera presentada en el diaen que ha sido trans-
mitida telemdticamente a la Oficina de Impuestos. No es posible presentar la
declaracién enbancos nien oficinas de correos, ni las personas en el extranjero
pueden presentarla mediante carta certificada.

¢Doénde puedo encontrar el formulario 770?
Puedes descargarlo gratuitamente desde el sitio internet del Ministerio de Eco-
nomiay Finanzas obien del sitio de la Oficina de Impuestos.

Red, ICI, ISEE

¢, Qué es el Red?

Red es una declaracion que debe ser presentada por los jubilados que reciben
prestacionesprevisionalesy asistencialesadicionalesalajubilacién, proporcio-
nadas por INPS yrelacionadas conlarenta. Setratade uninstrumentoquesirve
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paradeterminarel derecho del jubilado a gozar de tales prestaciones.

¢, Qué es el Impuesto Municipal sobre los Inmuebles (ICI)?
Esunimpuestoaplicadoaloscontribuyentes propietariosdeterrenosagricolas,
areasedificableseinmuebles; debe serpagadoal Municipioenel cualelinmue-
bleestasituado.

¢ Qué es la Situacion Econémica Equivalente (ISEE)?
Eslacertificacion delarentadel nicleo familiar necesaria paraacceder a pres-
tacionessocialesfacilitadas, proporcionadas por Entidades Publicas (asignacion
poreltercerhijo, asignacién por maternidad, etc.).
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Servicios bancarios

¢ Qué servicios bancarios pueden servirme?
Generalmentelosmdssolicitadossoneltalonariodecheques, lacuentacorrien-
te(necesarioparaobteneruntalonariodecheques, unatarjetade débito, unatar-
jetadecrédito), latransferenciabancaria, los préstamos y las hipotecas.

¢, Qué es una libreta de ahorros?

Lalibretade depdsito de ahorros es un medio sencilloy de bajo coste, especial-
menteindicadoparaquiennoefectiagrandes movimientosdedinero. Puedeser
“nominal” (anombre de una sola persona fisica o juridica) o emitido “al porta-
dor*“(quienmuestralalibretaenlaventanillatienederechoaimposiciényrein-
tegro). Losintereses madurados se calculan y acreditan una vez al afio.

¢$Qué hay que hacer para abrir una libreta de ahorros?

Hay que dirigirse alas oficinas del banco en el que se quiere abrir la libreta, lle-
vando consigo:

* El cédigo fiscal (NIF),

* El permiso de estadia.

Algunos bancos podrian solicitar también:

¢ ]la némina (hoja de salario),

« el certificado de residencia.

¢ Qué es una cuenta corriente?
Esunacuentaenlaquesepuedesdepositartudinero,quetedalosinteresesacor-
dados con el banco. Parareintegrar dinero de tu cuenta puedes rellenar un mé-
duloenlaventanillade tubanco, endosaun cheque a “Yo mismo” o usar la tar-
jetadedébito.
Loschequespropiosylosquerecibespuedensercobradosentubanco.Algunos
bancos hacen pagar el talonario de cheques y/olos cheques emitidos.

¢,Como se abre una cuenta corriente?

Hay quedirigirse alas oficinas del banco en el que se quiere abrir la cuenta, lle-
vando consigo:

« El cédigo fiscal (NIF),
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* El permiso de estadia.

» Algunos bancos podrian solicitar también:

« el certificado de residencia (pero la ley no lo obliga);

* la garantia de otro cliente inmigrado o italiano conocido por le banco;

e la declaracion de la renta;

* una imposicion inicial;

¢ de todos modos, antes de abrir la cuenta corriente, el banco solicita al em-
pleador la confirmacién de que el aspirante cliente es dependiente o cola-
borador suyo.

¢$Qué es el Bancomat (o tarjeta de débito)?

LaTarjetaBancomatesunatarjetamagnéticaque puedes pediratubancositie-
nes unacuentacorriente. La Tarjeta Bancomates la tarjetanacional de débitoy
puede ser utilizada en todos los distribuidores automaticos del pais (y también
en algunos distribuidores europeos) para la retirada de efectivo (ATM). Ade-
mds, muchos supermercadosy tiendasloaceptanparapagarlascompras (POS).

¢ Qué es la Tarjeta de Crédito?

TambiénlaTarjetade Créditoesunatarjetamagnéticaque puedessolicitarsitie-
nesunacuentacorriente. Ademads de ofrecerte las ventajas del Bancomat (tarje-
tade débito), la Tarjeta de Crédito te permite efectuar pagos en el extranjero (y
comprarporInternet);esaceptadaen muchastiendas, hoteles, restaurantes, ga-
solineras, oficinas de correos, etc. Para otorgar la Tarjeta de Crédito algunos
bancos piden garantias como porejemplo: laancianidad delarelacionde traba-
joyladomiciliaciéondelandmina(del salario o sueldo) enlacuentacorriente, o
cualquier imposicién automatica de una fuente de ingresos en la cuenta (por
ejemplolajubilacién).

¢, Qué es la transferencia bancaria?

Esunsistema de transferencia de dinero desde la propia cuenta bancaria a otra
cuentabancariaque se puedeutilizarparaefectuarpagos. Loscostesdelatrans-
accién varfan de banco abanco.

¢Puedo enviar dinero a mi pais de origen?
Si,esteesunodelosservicios que puedes solicitaratubanco. Elcoste de este ti-
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podeserviciovariadebancoabancoeincluyeunacuotafijay, paraalgunosban-
cos,unacomisionigual aun porcentajedel dinero queenvies (entreel 0,5%y el
2%).

¢, Qué documentos pide el banco para el envio de dinero?
Losdocumentos solicitados varfande bancoabanco, peroen general sonlos si-
guientes:

permisodeestadia;

codigo fiscal (NIF);

unmdduloenel cual tienes que indicar tus datos, el importe que quieres trans-
ferir, elnombre y el pais de los destinatarios.
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Introduccion

Enestasecciénencontrards informaciones ttiles sobre el cdigo de identifica-
ciénfiscalylaconducciénde automdviles. Elcdigo fiscal identificade mane-
raunivoca las personas a efectos del pago de impuestos. Tienes que solicitarlo
paratrabajary parautilizar algunos servicios importantes.

Enla seccién relativa a las automéviles encontrards informaciones ttiles sobre
comeconvertirtulicenciadeconducirextranjeraenunalicenciaitaliana,ademas
dealgunasindicaciones sobre las normas de circulacién de vehiculos enItalia.

Cédigo fiscal

¢, Qué es el cédigo fiscal?

Elcdédigofiscal que contienelosdatosrelativos anombre, fechay lugarde naci-
mientode cadauno.

Esotorgado gratuitamente porlasecciénlocal dela Oficinade Impuestos y sir-
ve al Ministerio de Economiay Finanzas para identificar las personas por fina-
lidades fiscales.

Atencién: Alosciudadanosextranjeros queingresanaltaliaporrazones detra-
bajo, las autoridades consulares otorgan el cddigo fiscal cuando otorgan el vi-
sadodeingreso.

¢, Como puedo obtenerlo?

Debesdisponerde:

e permiso de estadia vdlido; si el permiso de estadfa estd siendo renovado,
se puede presentar el permiso vencido junto con el recibo de la solicitud
de renovacioén (otorgada por la Autoridad de Policia o Correos);

» fotocopia del pasaporte;

* documento de identidad vdlido.

Cuando tengas todo esto puedes dirigirte ala seccién local de 1a Oficina de Im-

puestosy llenarun formulario. La tarjeta serdenviada directamente atucasa.

Paralosreciénnacidoses suficiente el certificadode nacimiento o larespectiva

declaraciéndeunodelos padres.
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¢Para qué sirve el cddigo fiscal?

e Para inscribirse en el Servicio Sanitario Nacional;

* para ser contratados como trabajadores dependientes;
* para empezar una actividad de trabajo auténomo;

* para celebrar contratos;

* para abrir una cuenta corriente bancaria o postal.

¢Si lo extravio?

Puedes solicitarunduplicado alamismaseccionlocal delaOficinade Impues-

tos,obien:

* a través de uno de los terminales video self-service de las secciones loca-
les de la Oficina;

* a través del sitio Internet www.agenziaentrate.it.

Trasalgunos dias de espera, recibirds lanueva tarjeta por correo prioritario.

Atencion: En casode cambiardomicilio, deberdsiralaseccionlocal dela Ofi-

cinadeImpuestos paracomunicartunuevadireccion. Deberdsexhibirundocu-

mentodeidentidadenel queconste tunuevodomicilio, o firmarunadeclaracion.

Conduccion y automoviles

¢, Puedo conducir en Italia con mi licencia?
SitienesunalicenciadeconducirotorgadaporunpaisnopertenecientealaUnién Eu-
ropea, puedes conducirdurante todoel primerafioderesidenciaen Italia.
Silalicenciaoelpermisoestanescritoss6loenlenguaextranjera,aellosdebeacom-
panarseunatraducciénoficial enlenguaitalianaoundocumentoequivalente.
Alcumplirseel primerafioderesidenciaenItalia, puedes solicitarlaconversionen
licenciade conduciritaliana. Paralaslicencias otorgadas por paises pertenecientes
alaUniénEuropeaesposiblesolicitarlaconversidnoelreconocimientode validez.
Laconversiénconllevaqueseteentregueunalicenciaitalianaensustituciéonde
lalicenciaextranjera. Obteniendoel reconocimientose te enviardun cupén ad-
hesivoaaplicarentulicencia.

Atencion: Lalicenciade conducir obtenida en Italia poruna personaextranje-
ranoconstituyeuntitulovalidoparalaidentificacion, porlotantosetiene siem-
pre que exhibirel pasaporte y el permiso de estadia.
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¢ Qué validez tiene la licencia de conducir?

¢ 10 afios para las personas entre 18 y 50 afios de edad;

* 5 afios para las personas de mds de 50 afios;

* 3 afios para las personas de mds de 70 afios.

Atencion: Debessiemprellevarlalicenciacontigocuandoconduces:lapolicia
tiene el derecho de secuestrar tu automovil si te encuentrasin licencia.

¢Debo hacer un examen para convertir la licencia extranjera en
licencia italiana?

SieresresidenteenItaliay poseesunalicenciaotorgadaporunpais miembrode
laUnién Europeaoporunpaisextracomunitarioconel cual Italiahayafirmado
acuerdosespecificos, puedesobtenerunalicenciaitalianaequivalente sinnece-
sidadderendirexamenes. Parasabersidebesonorendirlosexamenes, debesdi-
rigirte alaMotorizacién Civil dela ciudad capital de provinciamds proxima.

¢Donde puedo solicitar la conversion y/o el reconocimiento de
la licencia extranjera?

Lasolicitud de conversién y/o reconocimiento se presenta en las oficinas peri-
féricasdel Departamentode Transportes Terrestres del Ministeriode Infraestruc-
turasy Transportes.

¢Cuales documentos debo presentar para obtener la conversion

y/o el reconocimiento de la licencia extranjera?

* Pasaporte;

* permiso de estadia;

e un documento de identidad italiano (carné de identidad);

« licencia de conducir extranjera original no vencida para exhibirla, y su foto-
copia para entregar (con traduccién jurada y/o declaracién consular, obliga-
toria para licencias superiores a la B, con firma legalizada en Prefectura);

« certificado de residencia (se puede presentar una declaracidn sustititiva);

« 1 certificado médico con fotografia en papel sellado (la visita se debe ha-
cer en la ASL, o en una escuela de conducccién) otorgado con fecha no
anterior a 6 meses de la fecha de presentacion de la solicitud;

e declaracion de no haber sufrido condenas penales;

« 2 fotos recientes formato carné sobre fondo claro y con la cabeza descu-
bierta, impresas sobre papel no térmico.
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¢Si no tengo licencia, o mi licencia no es reconocida?
ParaobtenerlalicenciaesnecesariodirigirsealaOficinadelaMotorizacién Ci-
vil oinscribirse en una Escuela de Conduccién y rendir los exdmenes de teoria
y practica. Esnecesario presentar:

* pasaporte;

* permiso de estadia;

o certificado de residencia;

* 1 foto.

¢C6émo puedo obtener una nueva copia de mi licencia

de conducir?

Silalicenciase extravia, se arruinaoesrobada, dentrodelos dos dias sucesivos
alaconstatacion del hecho deberds presentar denunciaalos érganos de policia
yllenarun formulario enel que aplicards una fotografiaautenticada. Lapolicia
te otorgard un permiso tempordneo de conduccion vélido por 90 dias. A contar
delafechadeemisiéndedichopermisotempordneo, tulicenciaoriginal pierde
suvalidez, inclusoen casodeserrecuperada.

¢ Puedo conducir mi automévil en ltalia?

Segtinlaleyitaliana, los automdvilesregistrados en el exterior pueden circular
enItaliadurante un afio, en caso de ser importados temporaneamente. Sitienes
residenciaen Italia (obligatorio para quien permanece por mds de un afio), de-
berdsimportarloy registrarloen el PRA (Publico Registro Automovilistico).

¢Puedo comprar un automoévil una vez que me haya estableci-
do en ltalia?

Paracomprarunautomdvil, unextranjerodebe poseerlossiguientesdocumentos:
* codigo fiscal;

* permiso de estadia;

« certificado de residencia.

¢Debo asegurar el automovil en Italia?

Esobligatorio celebrarunapdélizade seguro si:

« eres residente en Italia y has llevado tu automévil de tu pais a Italia;
« eres residente en Italia y has comprado tu automévil en Italia.
Paraasegurar tu automévil puedes dirigirte auna compafifa de seguros.
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Libertad de asociacion

Laley italiana garantizala libertad de asociacion. Es posible asociarse para fi-
nes no prohibidos porlaley;especificamente es posible:

¢ constituir una asociacion;

¢ adherirse a una asociacion;

« dejar de ser parte de una asociacién o no participar en ella.

Fundar una asociacion

¢Cuales actividades puede realizar una asociacién?
Todo tipode actividad no contraria al derecho penal.

¢Existen incentivos para las asociaciones?

El asociacionismo es incentivado cuando favorece la integracién de los ciuda-
danosextranjeros enlacomunidadlocal: paraellohasido creadoenel Ministe-
riodelaSolidariedad Social—Direccién General delaInmigracion, el Registro
Nacional de Asociaciones.

¢Cuales requisitos se necesitan para inscribir una asociacion en
el registro nacional?

Puedeninscribirselasasociaciones “decardcternacional”,esdeciraquéllasque
realizanactividades enal menos cincoregiones y 20 provinciasitalianas.

¢,COémo esta constituida una asociacién?

Estd constituida por un conjunto de personas que se retinen para conseguir ob-
jetivos sociales, culturales, asistenciales, ambientales, etc.

Atencion: Nohay unlimiteminimodepersonasque puedenformarunaasocia-
cién, puedenserinclusosélodos. Lasactividades comerciales estdnreglamen-
tadas.

¢Cudles son los elementos necesarios para constituir una aso-
ciacion?
Todo grupo tiende adarse normas que disciplinen sus propias actividades.
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Laconstituciénde unaasociacién puederealizarse tanto de formaescritacomo
de mediante acuerdo verbal.

Sélolasasociaciones constituidas de formaescritapuedenrealizaractividades
pagadas, acceder afacilidades y/o aportaciones publicas, inscribirse en los re-
gistrosdelas Organizacionesde Voluntariado, etc. Ademds, silaconstituciénde
laasociacién se efectiia mediante contrato publico y/o escritura privada auten-
ticaday/oregistrada, serd posible obtener muchas ventajas de tipo fiscal.

¢,Cémo se constituye una asociacion de forma escrita?
Esnecesarioredactarun Contrato de Asociacion.

ElContratode Asociaciénsedivideendos partesquedanformaauninstrumen-
tounitarioy que son:

* los Estatutos;

* el Contrato Constitutivo.

¢, Qué son los estatutos?

Eseldocumentoen que seestablecenlasnormasdelavidaasociativa, especifi-
candoelobjetivosocial,lasnormasparalaformaciéondelos érganoscolegiados,
paralaelecciéndel presidente, paralavalidez de las asambleas de socios y para
laredacciéndel balance.

¢ Qué es el contrato constitutivo?
Eseldocumentoquecertificaelnacimientodeunaasociacionyestablecesus “da-
tos civiles”, con indicacion de: sede social, socios fundadores, fecha de crea-
ciéndelaasociacion.

Debe ser firmado porlos socios fundadores, que declaran asociarse paraperse-
guirunafinalidadlegal.

¢Cudles informaciones deben aparecer en los estatutos?
* Nombre y sede de la asociacion;

* especificacion de existir o no fin de lucro;

* objeto social, de naturaleza mutualista o solidaria;

* requisitos para la admisién de los socios;

* normas de comportamiento de los socios;

* indicacién del patrimonio y de los ingresos;
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* 6rganos de la asociacion (consejo directivo, asamblea);

e normas de funcionamiento de los 6rganos de la asociacién: en particular,
para el consejo directivo y la asamblea, modalidades de convocatoria, con-
stitucion y deliberacion;

* duracidn del ejercicio social, términos de rendicién de cuentas del mismo;

» modalides de disolucion de la asociacion.

¢,Cudl es el contrato publico y cudl el contrato privado?

Siel documento es redactado bajo la supervision de un notario y es por éste re-
gistradoenlaOficinadel Registro, selellamacontrato ptiblico;encambio, sies
redactado porlos socios es un contrato privado, que puede o no serregistradoy
cuyas firmas pueden ser eventualmente autenticadas por un notario.

¢Qué ventajas tiene la escritura publica con respecto

a la privada?
Ladiferenciasustancialresideenelhechodequetanséloconunactopublicose-
rd posible en el futuro solicitar el reconocimiento de la asociacion y obtener la
Personalidad Juridica.

¢Cudles son las asociaciones reconocidas?

Aquéllasqueobtienenun “decreto” dereconocimiento (queesunactooficialdel
Estado) medianteel cual seconcedealaasociaciénautonomiapatrimonial. Es-
tosignificaquelaasociacionpuedehacersecargoauténomamentedelasrespon-
sabilidades asumidas porcuentadeella, estoes, pasaaserunapersonajuridica.

¢Cudles son las asociaciones no reconocidas?

Sonaquéllas que no gozande autonomia patrimonial niresponsabilidad limitada;
puessiel patrimoniodelaasociacidonnoes suficiente parasatisfacerlas obligacio-
nesasumidas, responderdn de ladiferencialos socios con su propio patrimonio.

¢Cual es el procedimiento de reconocimiento

de las asociaciones?

Losinteresados deben presentar, ala Prefecturade la provinciaen que tiene su
sede laasociacion, unasolicitud suscrita por el fundador, adjuntdndose el con-
trato constitutivo.
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La consistencia del patrimonio debe ser demostrada mediante la documenta-
ciénqueseadjuntaalasolicitud.

¢Cuanto tiempo se necesita para obtenere el reconocimiento de
una asociacion?

Laautoridad gubernamental disponedeunplazode 120diasparadecidiracercadela
eventualinscripciondelaasociacion;esteplazopuedeextendersehastaa 180diasen
casodequelaPrefecturasefiale faltade documentos u otros problemas.

¢ Qué se puede hacer si la asociacion no es reconocida?
Silainscripcién de unaasociacion es rechazafa, serd posible presentar recurso
administrativo.

¢La asociaciéon puede poseer un cédigo fiscal?
Si, es necesario comunicar a la Oficina de Impuestos Directos el “nacimiento”
deestenuevo sujeto. La Oficinaotorgard un cédigo fiscal.

¢Para qué sirve el cédigo fiscal?

Elcédigofiscal esindispensable para:

* comprar bienes con factura;

* poner bienes inmuebles a nombre de la asociacién (mediante su represen-
tante legal);

e celebrar contratos de alquiler;

« solicitar aportaciones y/o reembolsos de gastos a instituciones;

* pagar remuneraciones, etc.

Algunas formas de asociacionismo

¢$Qué son las asociaciones de promocidn social?
Se trata de asociaciones que realizan acciones de utilidad social a beneficio de
sus sociosy delacolectividad.

¢Cuales actividades son consideradas de utilidad social?
Labeneficencia,lapromociénde laculturay el arte, la salvaguarday valoriza-
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ciéndelmedioambiente,laeducacidonylaformacion,eldeporte amateur, lasal-
vaguarda de los derechos civiles, etc.
Las asociaciones de promocién social sonreglamentadas porlaley 383/00.

¢ Qué son las organizaciones de voluntariado?

Laley define como actividades de voluntariado aquéllas realizadas sin fines de
lucroy confines de solidaridad.

Lasorganizacionesde voluntariadopuedenasumircualquierformajuridicaque
seacompatible con su finalidad solidaria. Muy frecuentemente la formajuridi-
caesaquélladelasasociaciones. Se basansobreeltrabajo gratuito, sibien pue-
den tener trabajadores dependientes o colaboradores pagados en caso de que
susactividades lorequieran.

Lasorganizaciones de voluntariado sonreglamentadas porlaley 266/91.

¢, Qué son las Organizaciones No Gubernamentales (ONG)?
Operan en el campo de lacooperacion con los paises en vias de desarrollo. Las
ONG, queporleypuedenasumirlaformajuridicadeasociaciénofundacion,de-
bensolicitarelreconocimiento al Ministerio de Relaciones Exteriores para po-
der participar en proyectos de desarrollo financiados con fondos piblicos.
Las Organizaciones No Gubernamentales sonreglamentadas porlaley 49/87.

¢Queé significa Organizacion no lucrativa de utilidad social (On-
lus)?

Obtenerel estatusde ONLUS permite alaorganizacién de gozar de facilitacio-
nesdenaturalezatributaria, que serefieren seaal régimen fiscal de la organiza-
ciéncomoaélde sus socios.
ElrégimenfiscaldelasOnlusseaplicaautomaticamentealasorganizacionesdevo-
luntariadoinscritasenlosregistrosregionales y alas cooperativas sociales.

¢, Qué significa Organizacion No Profit?
Noprofit(osinfinesdelucro) esunaorganizaciénenel ambitodelacual los be-
neficiosnopuedendividirseentrelos socios, sinoque deben serreinvertidosen
laactividad misma o destinados alas finalidades establecidas en los estatutos.
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